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GABINETE DO PREFEITO - EXECUTIVO - DECRETO: 012/2022

Altera o Decreto n° 038/2021 que Regulamenta a Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitacbes e Contratos Administrativos, no Municipio
de Bom Lugar, Estado do Maranh&o.

MARLENE SILVA MIRANDA, Prefeita do Municipio de BOM LUGAR, ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicbes que Ihe sao conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO | DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo municipal de Bom Lugar, Estado do Maranhéo .

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragado direta do Poder Executivo
municipal de Bom Lugar, autarquias, fundagdes, fundos especiais e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Paragrafo unico. Nao séo abrangidas por este Decreto as licitagbes das empresas estatais municipais e
suas subsidiarias, regidas pela Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art 3° Na aplicagao deste Decreto, serao observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade,
do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcgdes, da motivagao, da vinculagao
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim
como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugcédo as Normas
do Direito Brasileiro).

CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art 4° Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissao de Contratagdo, incumbe a
conducgao da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a
negociagao de condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-
Ihes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

| - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aosanexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragcdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacido aos requisitos estabelecidos no edital; 1V -
coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;
VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quandomantiver
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V sua decisao;
VI -indicar o vencedor do certame;

VII - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; X -

conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacgao.

§ 1° A Comissao de Contratacdo conduzira o Dialogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as
atribuicbes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagao ou a Comissao de Contratagdo, além dos procedimentosauxiliares
a que se refere a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugado dos processos de contratagao direta
nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Bom Lugar, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do caput do art.
8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere aos requisitos
estabelecidos para designagdo dos agentes publicos para o desempenho das fungbes essenciais a
execucgao da Lei Federal 14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagcdo e a Comissdo de Contratacdo contardo, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungdes listadas acima.

§ 5° O Agente de Contratacao sera auxiliado por uma equipe de apoio composta por agentes publicos
que preencham os requisitos previstos no art. 7° da Lei 14.133/2021

§ 6°. A Comissdo de Contratacdo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢cao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente responsavel pela condugido do certame sera
designado Pregoeiro.

Art. 5° Na designacgao de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

| - a designagédo de agentes publicos deve considerar a sua formagao académica ou técnica, ou seu
conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregacao entre as fungbes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacgéo
simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacao; e

Il — previamente a designacao, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outros
servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada
fiscalizacdo contratual.

CAPITULO lil
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 6° O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar as
contratagbes dos oOrgédos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orcamentarias.

Paragrafo unico. O plano de contratagbes anual de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado e
mantido a disposigdo do publico em sitio eletrdonico oficial e sera observado pela Administragdo Publica
Municipal na realizacéo de licitagdes e na execucgao dos contratos..

CAPITULO IV
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DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° O Estudo Técnico Preliminar € documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugédo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacgéo;

Art. 8° O estudo técnico preliminar a que se refere o artigo 7° devera evidenciar o problema a ser resolvido
e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econOmica da
contratagao, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstracédo da previsdo da contratacdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao;

Il - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagcées, de modo
a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoérias de
calculo e dos documentos que |Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengcado e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragao do contrato, inclusive
quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, VIII
e Xlll do capput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido
paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragéo de projetos

CAPIiTULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 9° O Municipio elaborara catalogo eletrénico de padronizagao de compras, servicos e obras, o qual
podera ser utilizado em licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor pregco ou o de maior
desconto e contera toda a documentagado e os procedimentos proprios da fase interna de licitagoes,
assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§ 1°. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o caput, seraadotado, nos termos
do art. 19, Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catadlogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-
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los.

§ 2° .A nao utilizagcao do catalogo eletrénico de padronizacdo de que trata o caput devera ser justificada
por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverao ser dequalidade
comum, nAo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao
de artigos de luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagéo de itens de consumo, a Administracdo buscara a escolha do produto
que,atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PREGOS

Art. 11. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os parametros previstos
no § 1°do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sao autoaplicaveis, no que couber.

Art. 12. Adotar-se-4a, para a obtengao do prego estimado, calculo que incida sobre um conjuntode trés ou
mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 dalLei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 1° A partir dos precgos obtidos a partir dos pardmetros de que trata 0 § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administragdo, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados.

§ 3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivacgao.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de prego estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos.

CAPITULO VI
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 13. Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, noprazo de 6 (seis)
meses, contado da celebragdo do contrato.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagao de
programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicagao de
sanc¢des administrativas em funcdo de inadimplemento de obrigacdo contratual, observado o
contraditério e ampla defesa.

CAPITULO VII
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DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 14. Nas licitagdbes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de servigos
terceirizados em regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, o edital podera, a critério da autoridade
que o expedir, exigir que até 5% da méao de obra responsavel pela execucdo do objetoda contratagcéo seja
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional,
permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.

CAPITULO IXDO LEILAO
Art. 15. Nas licitagbes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes procedimentos
operacionais:

| — realizagdo de avaliagao prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nosseus
precos de mercado, a partir da qual serao fixados os valores minimos para arrematacgéao.

Il — designacdao de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual tera a obrigagédo de
conduzir as negociagbes em sessao publica, decidindo com fundamento nas normas legais e no edital
de convocagdo sobre os entreveros resultantes das negociagoes..

lll — elaboragao do edital de abertura da licitacido contendo informagdes sobre descricdo dos bens, seus
valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados,
condicdo para participacao, dentre outros.

IV — realizagcdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O leilédo nédo exigira registro cadastral prévio, nao tera fase de habilitacdo e devera ser homologado
assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante
vencedor, na forma definida no edital.

§ 2° A sessao publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegure a
integridade dos dados e informacgdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

CAPITULO X
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 16. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execugao de contratos com a
Administragdo Publica devera ser considerado na pontuagao técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4° doart. 88 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a forma de calculo da
pontuacao técnica.

CAPITULO XI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 17 — O desempate entre propostas comerciais, obedecera aos critérios definidos no art. 60 da Lei
Federal n.° 14.133/2021. Todavia, para efeito do critério definido no inciso Ill do citado art. 60, a equidade
entre homens e mulheres se da na propor¢ao de 1 (um) para 0,5 (meio) em favor destas, sucessivamente.
Art. 18 — Quando o empate se der com base na Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, o desempate
se da mediante simples comunicagao ao Agente de Contratagdo de que pretende ficar com a obra e/ou
servigo, com a apresentagao de nova proposta de valor inferior.
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CAPITULO XII
DA HABILITAGAO
Art. 19. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitagao, sera permitida, desde que prevista em
edital, a sua realizagdo por processo eletrdbnico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de
licitagao realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n® 14.133,de 1° de abril de 2021,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantesdos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagéo ocorrer a partir de sistema informatizadoprevendo acesso
por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume -se a devida seguranga quanto a
autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentosassinados digitalmente com padréao
ICP-Brasil.

Art. 20 — A habilitagdo de qualquer adjudicataria em procedimentos licitatérios no municipio de Bom
Lugar/MA, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, se dara nas seguintes modalidades:

| — juridica;

Il — técnica;

lll - fiscal, social e trabalhista;
e IV — econbmico-financeira.

§ 1.° - A habilitagao juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagdes, e a documentagao a ser apresentada por ele limita -se a comprovagéo de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - A comprovagao de qualificagcdo técnica sera autoaplicavel ao art. 67, incisos |, Il, I, IV, V e VI,
§888888888 1.2, 2.°,3.2,4°,5.°,6.°,7.°,8.2,9.°,10.% lell, 11.°e 12.° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

§ 3.° - Para efeito de verificagado da qualificagcao técnica, quando nao se tratar de contratagdo de obras e
servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico -profissional e técnico operacional poderao
ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execucao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo,
termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execug¢ao de objeto compativel com o licitado, bem
como, atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado desde que, em qualquer
caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratacdo realize diligéncia para confirmar tais
informacgdes.

§ 4.° - Na documentacao de que trata o inciso | do art. 67 da Lei Federal n° 14.133 de 2021, ndo seréo
admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente, tenham dado
causa a aplicagcédo das sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

§ 5.° - A comprovacéo da regularidade fiscal, social e trabalhista se da mediante a apresentagéo de:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
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§ 6.° - A habilitagdo econémico-financeira sera exigida na forma dos arts. 69, seus incisos e paragrafos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021

CAPITULO XIlI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 21. Em ambito municipal, é permitida a adogao do sistema de registro de pregos para contratagédo de
bens e servigos comuns, inclusive de obras e servigos de engenharia.

Paragrafo Unico. O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas
hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacao de
servigos por mais de um 6rgao ou entidade.

Art. 22. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de precos poderédo ser adotadas
nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia.

Art. 23. Nos casos de licitacdo para registro de precos, o 6rgao ou entidade promotora da licitagao
devera, na fase de planejamento da contratacdo, divulgar aviso de intengado de registrode precos - IRP,
concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para que outros 6rgdos ou entidades registrem
eventual interesse em participar do processo licitatério.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgdo ou entidade
gerenciadora for o Unico contratante.

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao 6rgao ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participacao.

§ 3° Na hipotese de incluséo, na licitagédo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase da IRP,
o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 24. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 25. A ata de registro de pregos n&o sera objeto de reajuste, repactuagao, revisdo, ou supressao ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrente, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 26. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
sem justificativa aceitavel,

Ill - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangbes previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos [, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 27. O cancelamento do registro de pregcos também podera ocorrer por fato superveniente,decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

| - por razéo de interesse publico; ou
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Il - a pedido do fornecedor.
CAPITULO XIV

DO CREDENCIAMENTO
Art. 28. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagao:
| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracao a realizagéo de
contratacdes simultaneas em condicbes padronizadas;
Il - com selegao a critério de terceiros: caso em que a selegédo do contratado esta a cargo do beneficiario
direto da prestacgao;
Ill - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacido e das condi¢des de
contratagao inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagéo.
§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que devera conter as
condi¢cbes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a listade credenciados,
desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragao fixara o pregco a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condi¢cdes de
reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficiario direto do
servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragao, o instrumento convocatério devera fixar
a maneira pela qual sera feita a distribuicao dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de
forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagao dos interessados nao podera ser inferior a 30
(trinta) dias.

CAPITULO XV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 29. Adotar-se-a, em admbito municipal, o Procedimento de Manifestagcao de Interesse observando-se,
como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 8.428, de 02 de abril de
2015.

CAPITULO XVI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 30. Enquanto nao for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagcbes Publicas
(PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de registro cadastral de
fornecedores do Municipio sera regido, no que couber, pelo disposto na Instrugcdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

§ 1° A Administracdo podera realizar licitagao restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios,
as condicbes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos
procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Na hipotese a que se refere o § 1° deste artigo, sera admitido fornecedor que realize seu cadastro
dentro do prazo previsto no edital para apresentagao de propostas.

CAPITULO XVIi
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DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 31. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares poderdao adotar a
forma eletrbnica.

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletrénicas apostas no
contrato deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes
subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragao devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta -las ao respectivo processo.

CAPITULO XVl
DA SUBCONTRATAGAO

Art. 32. A possibilidade de subcontratagao, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou
no instrumento de contratacéo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual
deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungiona licitagao ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente
do edital de licitagao.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto, entendida esta
como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagao técnico-operacional, foi exigida
apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a execugdo de servigo, pela licitante ou
contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagao de produtos que nao sejam de fabricagdo prdpria nao
deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XIX
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 33. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagcdo escrita do contratado de término da
€XeCucao;

b) definitivamente, apds prazo de observagédo ou vistoria, que nao podera ser superior a 90 (noventa)
dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no
contrato.

| -em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicacéo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao, em até 10 (trinta) dias da comunicacgao escrita do contratado.

CAPITULO XXDAS SANGOES

Art. 34. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 dalLei n°

14.133, de 1° de abril de 2021, serao aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou pela
autoridade maxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundagéo.
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CAPITULO XXI
DO CONTROLE DAS CONTRATAGOES

Art. 35. A Controladoria do Municipio regulamentara, por ato proprio, o disposto no art. 169 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto a responsabilidade da alta administracdo para
implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancgar os
objetivos dos procedimentos de contratagdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o
alinhamento das contratagdes ao planejamentoestratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia,
efetividade e eficacia em suas contratagoes.

CAPITULO XXII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Em ambito municipal, enquanto nao for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da Lei n° 14.133, de 1°de abril de 2021, a
divulgagao dos atos sera promovida da seguinte forma:

| - publicagdo em diario oficial das informag¢des que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 exige que
sejam divulgadas em sitio eletrénico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

Il - disponibilizagdo da verséao fisica dos documentos em suas reparticdes, vedada a cobrangcade qualquer

valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento, que nao sera superior ao
custo de sua reproducéo grafica.

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragdo podera editar normas complementares ao disposto

neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos de artefatos
necessarios a contratacao.

Art. 38. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como pardmetro normativo municipal,
considerar-se-a a redacédo em vigor na data de publicagdo deste Decreto.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BOM LUGAR - MA, EM 01 DE JUNHO DE 2022

MARLENE SILVA MIRANDA
Prefeita Municipal

[=z5
ey
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GABINETE DO PREFEITO - EXECUTIVO - DECRETO: 013/2022

Decreto Municipal n°® 013/2022

Disp6e sobre a alteragcdo do Decreto Municipal n°
039/2021, sobre as regras e diretrizes para a atuagao do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissado de
contratacao e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito
da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional, com base na nova Lei de Licitagcao (Lei n° 14.133,
de 2021).

A PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que
Ihe conferem a Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o disposto da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratagdo, da equipe de
apoio, da comissao de contratagdo e dos gestores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional.
CAPITULO I
DA DESIGNACAO
Agente de contratagao

Art. 2° O agente de contratagao sera designado pela autoridade competente, para:

| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitagado, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a fase preparatoria;

Ill - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da

celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.
Equipe de apoio

Art. 3° O Agente de Contratacao sera auxiliado por uma equipe de apoio composta por agentes publicos
que preencham os requisitos previstos no art. 7° da Lei 14.133/2021
Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos, ou o0s respectivos substitutos, serdo representantes da
Administragao designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, nos termos
dos art. 17.
Art. 5° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragao.

Comissao de contratag¢ao ou de licitagao

Art. 6° A comissao de contratacado ou de licitacado sera designada entre um conjunto de agentes publicos
indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Requisitos para a desighacgao

Art. 7° Fica o Municipio de Bom Lugar, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do caput do art.

8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere aos requisitos

estabelecidos para designagdo dos agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a
execucgao da Lei Federal 14.133/21.
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Vedagao

Art. 8°. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultdnea em fungbes mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagao de funcdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagcao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 9°. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do terceiro que auxilie a
condugao da contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art.
9° da Lei n® 14.133, de 2021.

y CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Sec¢ao |

Agente de Contratagcao
Atuacao

Art. 10. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - acompanhar os trAmites da fase preparatéria da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagéo, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacido, em especial na confecgao dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

C) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato;

Il - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;
b) verificar a conformidade da proposta em relagcao aos requisitos estabelecidos no edital,

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comisséo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de
sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagao e homologagéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 3°, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater a supervisdo e as eventuais
diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo -se do cunho operacional da elaboragao dos
artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 11. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratagédo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos
termos do Capitulo Il.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput responderéo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posicao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao.

Art. 12. O agente de contratagao podera solicitar manifestacao técnica da assessoria juridica ou de outros
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setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.
Segao ll

Equipe de apoio
Atuacgao

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo nas
etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 10.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgédo de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como do érgéo de controle interno, a
fim de subsidiar sua decisao.

Secgao lll
Comissao de contratagao
Funcionamento
Art. 14. Cabera a comissao de contratacao, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 10, quando a licitagdo envolver a contratagao de
bens ou servigos especiais.
Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no art. 10;
lll - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da
Lei n°® 14.133, de 2021;
Paragrafo unico. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, que dispde o inciso I, a comissdo sera
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragcao, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.
Art. 15. A comissao de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como do érgéo de controle interno, a
fim de subsidiar sua deciséo.

Secao IV

Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestao e fiscalizagao de contratos

Art. 16. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao do contrato competem ao gestor do contrato,
auxiliado pela fiscalizagao técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposi¢des:

| - gestdo da execugado do contrato: € a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagédo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogagao, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingao
dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagc&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugcédo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao ou
execucgao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracido, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;

lll - fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos exclusivamente dos
contratos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os art. 17 a 19 conhecer as
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normas, as regulamentagdes e os padrbes estabelecidos pela Secretaria de Contratante e demais
legislagbes correlatas.

Gestor do contrato

Art. 17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa, de que dispde os incisos Il e
Il do art. 16.

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos, no
prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencido das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidagéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a necessidade ou nao de eventuais adequacgao ao contrato para que atenda a finalidade da Administragao;
VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagcdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos contratos, em caso
de nova contratag&o ou prorrogagao, visando a solugédo de continuidade;

VIII - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, com as informagbes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragao.

Fiscal técnico

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto,
em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando -o de informagdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
Il - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em
desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;
IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas aprazadas;
VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas na
avencga, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragido, conferindo as notas fiscais e
as documentagdes exigidas para o pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificacao;
VII - comunicar o gestor do contrato, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova
contratag&o ou prorrogagao.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando -o de informagdes pertinentes as
suas competéncias;
Il - verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada; e

lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscal, trabalhista e previdenciaria e, em
caso de descumprimento, observar as regras expedidas pela Administracdo Publica Municipal, quanto ao
descumprimento contratual.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comiss&o designada pela autoridade competente.
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipotese da contratagcdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata
este Decreto, deverao ser observadas as seguintes regras:
| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuigao propria e exclusiva de fiscal de contrato;
Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22. Os fiscais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, que
deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao do
contrato.
CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes Gerais

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicagao deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal Contratante.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, MA, EM 01 DE JULHO DE 2022.

MARLENE SILVA MIRANDA
Prefeita Municipal
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EQUIPE DE GOVERNO

Marlene Silva Miranda
Prefeito(a)

Vice-Prefeito(a)

Ana Jaine Almeida de Moura Auterli Araujo Silva

Gabinete do Prefeito Secretaria Municipal de Finangas
Valcione de Sousa Silva Valdecy Gomes da Silva

Secretaria Municipal de Saude e Saneamento Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo,

Transportes e Transito

José Erivane da Silva Lago Fabiane Beatriz de Olivreira
Secretaria Municipal de Agricultura e Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Abastecimento

Manoel Francisco Matos Milena Sobreira

Secretaria Municipal de Desporto e Lazer Secretaria Municipal de Comunicagao
Esangela de Assis Aguiar Maria Ademir da Costa

Secretaria Municipal da Mulher Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Ana Cristina Mota Bezerra Jerénimo Silva de Sousa

Secretaria Municipal de Juventude Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Tassio Vinicius Lima de Melo Cristina Vieira de Sousa Miranda
Secretaria Municipal de Administragao Secretaria Municipal de Educagao

Marcio Figueiredo de Araujo
Secretaria Municipal de Planejamento
Participativo e Gestéao
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