ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

Ao Processos?SOUOO4 Ho 1 |
Exma. Sr. Tassio Vinicius Lima de Melo Fls.: ou
Secretario Municipal de Administragiao Rubrica: -

Pelo presente instrumento, encaminha-se ao SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, aos cuidados do Sr. Secretirio, o DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD, para analise de conveniéncia e oportunidade
quanto necessidade da contratagdo e demais providéncias cabiveis.

Objeto: Registro de pregos para eventual e futura contratagdo de empresa para aquisi¢do de
materiais de expediente.

SETOR REQUISITANTE:
REQUISITANTE DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA: MATRICULA:

JACKELINE DE SOUSA SILVA 1397

1. JUSTIFICATIVA
1.1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

1.2. A identificagdo da demanda se deu, na medida em que os setores dessa administragao
publica, recorrem ao almoxarifado deste municipio, em busca de materiais de expediente.
Essa administragdao publica, nao dispde de contrato vigente do referido objeto e por esse
motivo, resta a necessidade de licitar esses servigos, para atender a demanda.

1.3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.4. Justifica-se a futura aquisicdo pela necessidade da manutengdo dos trabalhos
administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao servigo
publico aceitavel. Considerando que para o bom funcionamento se faz necessario a
aquisigao, para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente ¢ 0 minimo necessario para que o servidor publico possa exercer suas fungdes.
Em razdo disso, toda a rotina administrativa necessita do objeto em teia, e mostra-se
essencial a aquisi¢do para o pleno funcionamento da Administragao Publica.

2.  DESCRICAO E QUANTITATIVOS DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS

A demanda dos itens previstos encontra-se na tabela, a seguir, onde demonstram as descrigoes,

¢ quantitativos.
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DESCRICAO

Agenda permanente, tamanho aproximado: 13,9x21lcm,
capa courvin.

Unidade

Almofada para carimbo n° 03, medindo 8x12c¢m, com tinta
na cor azul, tecido de longa duragdo, em estojo plastico.
Embalagem com dados de identifica¢do do produto, marca
do fabricante, data de fabricagao e prazo de validade.

100

Unidade

Bloco para recados adesivos ou autocolantes, 38mm x
50mm, tipo post-it, kit com quatro blocos, com 100 folhas
cada

1500

Kit

Borracha apagadora escrita para lapis, Dimensdes
aproximadas: 3,3 X 2,3 x 0,08cm, Peso de 10/15gr, macia.
Caixa com 40 unidades

Caixa

Caixa - para arquivo morto; em plastico corrugado flexivel
(polionda); medindo 350mm de comprimento, 250mm de
altura, 130mm de largura, 2mm de espessura; para arquivo
de documentos.

300

Unidade

Caixa Correspondéncia em acrilico simples 370x255mm.

30

Unidade

Caneta Esferografica 1.0 mm, cor Azul, Caixa com 50
unidades

400

Caixa

Caneta Esferografica 1.0 mm, cor Preta, Caixa com 50
unidades

70

Caixa

Caneta Esferografica 1.0 mm, cor Vermelha, Caixa com 50
unidades

40

Caixa

Capa para encadernac¢do, jogo em polipropileno, para
fechamento com espiral, no formato A4 (210x297mm).
Pacote com 100 unidades

100

Pacote

Clips Galvanizado Ou Niquelado n® 4/0 Fabricado Com
Arame De Aco Com Tratamento Anti-Ferrugem.500gr

700

Caixa

12

Clips n° 1/0, em arame de Ag¢o Galvanizado, com
tratamento antiferrugem, Caixa com 500gr

700

Caixa

13

Clips n® 2/0, em arame de Ago Galvanizado, com
tratamento antiferrugem, Caixa com 100 Unidades

700

Caixa

14

Clips n® 6/0, em arame de Aco Galvanizado, com
tratamento antiferrugem, Caixa com 220 Unidades

700

Caixa

Clips n® 8/0, em arame de Ago Galvanizado, com
tratamento antiferrugem, Caixa com 180 Unidades

500

Caixa

o=
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|

16

Cola branca, de uso do tipo escolar para papel, ndo toxica,
no minimo 100g

400

Unidade

17

Colchete N° 06, fabricado com chapa de ago latonado,
revestido, produto ndo perecivel, prazo de validade
indeterminado, caixa com 72 unidades.

150

Caixa

18

Colchete N° 09, fabricado com chapa de ago latonado,
revestido, produto ndo perecivel, prazo de validade
indeterminado, caixa com 72 unidades.

150

Caixa




ESTADO DO MARANHAO

C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo

Corretivo liquido para papel, a base de 4gua, cobertura
uniforme, secagem rapida, correcdo precisa, ndo lavavel,

19 |ndo resseca, ndo toxico e inodoro, frasco com [8ml de 100 Caixa
volume, aplicagdio em papel comum. Caixa com 12
unidades.
Elastico flexivel e resistente, nimero 18, utilizado para

20 |juntar papéis, pegas € objetos diversos, sendo reutilizavel. 500 Pct
Pacote: 100g

21 | Envelope amarelo ouro, tamanho 310 x 410mm. 800 Unidade

2 Envelope de papel, medindo 114 x229mm, tipo carta, com 200 Unidade
janela transparente

23 | Envelope de papel, medindo 114x162mm, tipo carta 800 Unidade

24 Enve.lope de papel linho, medindo 160x220mm, tipo 800 Heidide
convite

25 | Envelope de papel 80g, medindo 176x250mm 800 Unidade

2% Envelo!)e de papel, medindo 229x324mm, 80g caixa com 24 Caixa
100 unidades.

27 Envelope de~papel, medindo 310 x410mm, 80g, caixa com 50 Caixa
100 unidades.

28 | Espiral medindo 12mm x 33cm, pacote com 100 unidades 50 Pacote

29 | Espiral medindo 9mm x 33cm, pacote com100 unidades 50 Pacote
Estilete estreito 9mm, em plastico, com lamina retratil PETEIR

30 [|inoxidavel. Contém trava de seguranga e formato 30 Unidade
anatdmico
Estilete largo 18mm, em pldstico, com lamina retratil

31 |inoxidavel. Contém trava de seguranga e formato 30 Unidade
anatomico
Etiqueta adesiva, em papel, cor branca, com 25 folhas, ;

9% medindo 25,4 x 66,7mm 50 Unidade

33 | Extrator grampo, em ago, do tipo espatula 200 Unidade
Fita adesiva, crepe, dorso de papel crepado e adesivo a base .

o de borracha e resina, medindo 19mm x50m o0 Uinidide

35 Fita Adesiva, dupla face, tipo automotiva, medindo 19mm 150 tisidade
x30m _,

i

36 |Fita adesiva, transparente, multiuso, medindo 12mm x50m 200 Unidade !
Grampeador em metal, mesa, para grampos de tamanho ; |

3 26/6, com capacidade de grampear até 25 folhas de papel e Hinnads
Grampeador em metal, mesa, pintura epoxi (liquida), apoio
da base em polietileno, minimo 150 grampos de tamanhos ,

38 123/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/23, 23/24, com 19 Umdade
capacidade de grampear até 240 folhas de papel
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Rubrica:

39 Grlampo para grampeador, tamanho 23/10, caixa com 5.000 100 Cé&a
unidades

40 Grfampo para grampeador, tamanho 23/8, caixa com 1.000 100 Caixa
unidades

41 Gr_ampo para grampeador, tamanho 26/6, caixa com 5.000 500 Caisa
unidades

4 Grampo trilho encadernador ’(machoffémea). em plastico, 400 Pacots
cor branco, pacote com 50 unidades
Lacre de seguranga para malote, com comprimento

43 ajustavel ao aperto pretendldo,' n_'iodelo espinha de peixe, 40 | Do
em nylon, comprimento total minimo de 16¢m, pacote com ;
100 unidades |

44 | Lamina para estilete estreito (9mm), caixa com10 unidades 20 i- Caixa

45 | Lamina para estilete largo (18mm), caixa 10 unidades 20 Caixa
Lapis, grafite n°02, apontado, ndo perecivel, atoxico, corpo

46 |em madeira macia, pintada externamente de cor Wnica, 40 Unidade
grafite preto

47 | Livro ata, capa dura, com100 folhas 200 Unidade

48 Livro protocolo, com 100 ~fculhas, medindo 153 x216mm, 200 Unidade
capa dura, com encadernagdo costurada
Marca texto, material em plastico, ponta macia, chanfrada

49 | ndo recarregavel, cores fluorescentes, variadas. Embalagem 100 Caixa
com 12 unidades.
Marcador (pincel) para quadro branco, recarregavel, ponta

50 |macia e resistente, corpo plastico redondo, cores da tinta 30 Unidade
(azul, preto, vermelho)

51 Molha dedos para manuseio de papel que ndao manche. 50 Caix
Embalagem com aprox. 12 g. Com 12 unidades s
Papel almacgo, folha dupla, do tipo com pauta e margem

2 280x200 mm. Pacote com 400 folhas 100 ot

53 Papel branco comum, formato A4, medindo 210 x 297mm. 5000 Richn
Resma com 500 folhas
Papel reciclado, formato A4, medindo 210 x297mm.

ot Resma com 500 folhas A0 i

55 Papel sulfite, formato A4, medindo 210 x 297mm, 75g/m?, 100 Resing
cor amarelo. Resma com 100 folhas

= : 3 -

56 Papel vergé, formato A4, medindo 210 x297mm, 180g/m?, 150 Pabite
cor branca. Pacote com 50 folhas

57 |Pasta aba elastica, plastica, polionda, 2cm 800 Unidade

58 | Pasta aba elastica, plastica, polionda, 4cm 800 Unidade

59 | Pasta aba eléstica, plastica, polionda, 5,5cm 800 Unidade
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60

Pasta Arquivo - Material: Papelio Prensado Com
Revestimento Em Polipropileno, Tipo: Az, Largura: 285
Mm, Altura: 345 Mm, Lombada: 70 Mm, Cor: Preta,
Caracteristicas Adicionais 3: Ferragem Alavanca Metal
Niquelado

Unidade

61

Pasta arquivo catalogo, em papeldo revestido em PVC, cor
preta, com 50 envelopes de 240mmX330mm, plasticos
fixados internamente, prendedor interno em colchetes

100

Unidade

62

Pasta com canaleta, plastica, A4, Dimensoes de 220 x 330
mm, transparente, capacidade 30 folhas

150

Unidade

63

Pasta tipo L, plastica, A4 - 220 mm x 310 mm, transparente.
Pacote com 10 unidades.

250

Pacote

64

Percevejo, em metal latonado, com cabeca redonda, n 2.
Caixa com |00 unidades

100

Caixa

65

Perfurador de papel, em metal, grande, tratamento
superficial pintado, capacidade perfuragdo 65 folhas,
funcionamento manual

100

Unidade

66

Pilha pequena, modelo AA, ndo recarregavel, sistema
eletroquimico alcalina, tensdo nominal 1.5 v

100

Par

67

Pincel atomico, em plastico, ponta de feltro chanfrada,
carga recarregdvel, tinta na cor preta

50

Unidade

68

Prancheta em acrilico, transparente, com prendedor
metélico para papeis do tamanho oficio 297x210mm.

50

Unidade

69

Refil liquido para marcador (ponta média) de quadro
branco, 5.5ml, caixa coml2 unidades. Composi¢do resinas
termoplasticas, tinta a base de alcool, pigmentos, resinas,
solventes e aditivos, cores diversas

20

Caixa

70

Régua comum, em plastico cristal, comprimento 30 cm,
graduagdo milimetrada, transmitancia transparente

600

Unidade

71

Tesoura cabo em polipropileno, formato anatémico, lamina
em ago inoxidavel, com ponta 13 cm.

100

Unidade

72

Tesoura cabo em polipropileno, formato anatémico, lamina
em ago inoxidavel, com ponta 21 cm.

60

Unidade

T3

Tinta para almofada de carimbo a base de agua 40ml na cor
azul, caixa com 12 unidades.

60

Caixa

74

Tinta para almofada de carimbo a base de dgua 40ml na cor
preta, caixa com 12 unidades.

60

Caixa

2l

3.

2.1.1.

nos ultimos 12 meses, conforme acompanhamento e registro mensal no estoque
junto ao almoxarifado, considerando as demandas oriundas da secretaria

requisitante.

PREVISAO DE DISPONIBILIDADE DO OBJETO

DA IDENTIFICACAO DA DOS QUANTITATIVOS DA DEMANDA

Os quantitativos dos itens foram estimados de acordo com o consumo verificado
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A entrega sera feita de forma parcelada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados
da data de recebimento da Ordem de Fornecimento, nos enderegos que serdo informados
pela Secretaria Requisitante nas respectivas ordens de fornecimento, tudo por conta do
fornecedor.

4. ENCAMINHAMENTO

* Encaminhe-se a autoridade competente da Area Administrativa, que devera expedir a
autorizagdo para realizagdo da Inten¢do de Registro de Pregos, sobre a abertura de
Processo Licitatorio.

Bom Lugar - MA, 25 de abril de 2024.

JACKELT! SOUSA SILVA
Requisitante da See. Mun. de Administragdo
Responsavel pela Formalizagao da Demanda

Matricula n°® 1397



