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ESTADO DO MARANHAO (‘m)
‘L, PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR S /

Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

Hoje, nesta cidade, na sala da Comissdo de Contratagdo, AUTUO o Processo Administrativo
n® 1811004/2024, com solicitagdo datada de 18/04/2024, que deu origem ao processo de
contratagio direta que adiante se vé, do que para constar, lavrei este termo. Eu, Rosa Maria
Caetano de Sousa, Agente de Contratagdo, o subscrevo.

1. DOS AUTOS

Faz parte dos autos a documentagdo inerente a instauragdo de procedimento de dispensa
de licitagdo para execugdo do objeto abaixo indicado, composto pelos seguintes elementos

principais:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

Solicitagdo para abertura de licitagdo publica emitida pela requisitante da
Secretaria Municipal de Administragdo, devidamente acompanhada de planilha
contendo especificagdes e estimativa de quantitativos dos servigos a serem
posteriormente contratados:

Certiddo de Autuagdo do Processo Administrativo, emitida pela responsavel
pela abertura do processo:

Pesquisa de Pre¢os de Mercado, tendo sido obtido pesquisas com pregos obtidos
no ambito da administragdo publica:

Planilha contendo mapa de apuragdo do pre¢o médio, baseado nas pesquisas de
pregos realizadas:

Despacho de solicitagdo de informagdes sobre a existéncia de dotagdo
orgamentaria:

Informagdes sobre dotag¢@o orgamentdria, conforme previsto;

Termo de Referéncia. elaborado pela requisitante e aprovado pelo Secretario
Municipal de administracdo. na forma da Lei Federal n° 14.133/2021,
regulamentada pelo Decreto Municipal n® 011, de 01 de margo de 2024, ¢
demais normas pertinentes:

Autorizagdo para instauragdo de procedimento dispensa de licitagdo. nos termos
do Art. 75, Inciso Il da Lei Federal n°. 14.133/2021.

2, DA ORIGEM DA LICITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1811004/2024.

3. DO OBJETO

- DESCRICAO: Contratagdo de empresa para fornecimento de materiais para uso nas
decoragdes natalinas. de interesse deste Municipio de Bom Lugar — MA.

4. DO PROCEDIMENTO ADOTADO
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PROCEDIMENTO DISPENSA DE LILITA(,AO
- TIPO DE CONTRATACAO: Menor Prego

- PROCEDIMENTO ADOTADO: Contratagdo Direta, nos termos do Art. 75, lnmso 11
da Lei Federal n° 14133/2021.

5. ESTIMATIVA DO VALOR
- O prego considerado como estimativa para o objeto do presente procedimento. foi

determinado com base no melhor prego, obtido junto ao banco de pregos. Com base em tal
procedimento, foi estimado o valor total de R$57.931.40 (cinquenta e sete mil. novecentos e
trinta € um reais e quarenta centavos).

6. CLASSIFICACAO OR CAMENTARIA

- 6.1. As despesas decorrentes da execugdo dos servigos correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Prefeitura Municipal de Bom Lugar - MA,
classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 0203 -  Secretaria  Municipal de
Administragdo

FUNCAO PROGRAMATICA: 04.122.0003.2.004 Manuten¢do e Func. Da
Secretaria de Administrag¢do

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.30.00 —Materiais de consumo.

FONTE DE RECURSO: 1500000000 Recursos ndo vinculados de
impostos.

VALOR DISPONIVEL: R$ 57.931,40.

Valor refor¢ado mediante abertura de crédito suplementar

Valor ndo refor¢ado X

7. DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO

Para julgamento do procedimento de dispensa de licitagdo, foi designado a Agente de
Contratagio, Sra. ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA, designada por meio da Portaria N°
027, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024, ao qual cabera as atribuigdes previstas na Lei Federal
n°. 14.133/2021, e Decreto Municipal n° 011, de 01 de margo de 2024.

- A Equipe de apoio sera composta pelos seguintes servidores: LEONARDO MOURA
COSTA — CPF: 056.856.653-00 ¢ ALAN TORRES GONCALVES — CPF: 607.770.463-69,
designados pela portaria e decretos supra.

8. FUNDAMENTACAO LEGAL

- O procedimento de dispensa de licitagdio em epigrafe estd fundamentado na Lei n°
14.133/2021, regulamentada pelo Decreto Municipal 011/2024 e Demais Legislagdes
Pertinentes.

Bom Lugar (MA). Estado do Maranhdo, 26 de novembro de 2024.

ROSA MARIA C O DE SOUSA
Agente de Contratd¢do
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DECRETO N° 011, DE 01 DE MARGO DE 2024.

Dispée sobre a atualizagdo do Decreto N°
004/2023 que trata da regulamentagéo da Lei
n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que Dispde
Sobre Licitagdes e Contratos Administrativos,
no ambito do Municipio de Bom Lugar,
Maranhao.

A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, estado do Maranh&o, no uso das atribuigées que
lhe sdo conferidas, pela Lei Organica Municipal, e considerando a necessidade de
regulamentar os procedimentos de compras e licitagdes no ambito do Poder Executivo
Municipal.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a norma geral, definida como a “norma das normas”
que regulamenta a aplicabilidade da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo municipal e
atuagao das unidades administrativas internas nos procedimentos de compras, licitagoes,
fiscalizagao e gestdo de contratos, controle interno e assessoria juridica.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgédos da administragac direta do
Poder Executivo municipal de Bom Lugar, fundos especiais e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Art 3° Na aplicagdo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagdo de fungdes, da motivac&o, da vinculagéo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposicoes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro).

§1° Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e
demais normas aplicaveis as contratagbes publicas, caberd & Procuradoria Geral do
Municipio, através de seus membros, realizar controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratagdo, com emissdo de parecer juridico conforme critérios
objetivos previamente definidos nos atos de regulamentagéo e padronizagao de atos, que
serdo levados em considderagdo na anélise juridica, nos termos do art. 53 da Lei n°
14.133/2021.

§2° Cabera a Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo por
meio de regulamentagdes com objetivo de garantir a seguranca juridica nas contratagoes
com eficiéncia, eficacia, efetividade e avaliacdo dos resultados alcangados, e ainda
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Rubrica:

exercer a fiscalizagao contabil, financeira, orgamentaria, operacional, patrirmorniat;qu
a legalidade, legitimidade, economicidade em todos os atos de contratag&o, utilizando-se
de metodologia de auditoria.

§3° O planejamento das compras e licitagdes é responsabilidade de cada gestor das
unidades orgcamentarias integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo,
competindo a Secretaria Municipal de Administragdo a consolidagdo no Plano de
Contratagdes Anuais (PCA), conforme regulamento.

Art. 4° O Municipio, por intermédio de seus agentes publicos, na condugéo dos trabalhos
de compras, planejamento, fiscalizacao e licitagdes, devera observar e fazer observar nos
seus atos elevado padrao de ética e integridade durante todo o processo.

Art. 5° E dever dos gestores das unidades orgamentarias, capacitar e preparar seus
servidores acerca de condutas éticas e do combate a corrupgéo e fraude.

Art. 6° Os agentes publicos que integram o corpo técnico do Municipio, proibira e
combatera atos de corrupgdo e outros atos lesivos contra a Administragao Publica.

Art. 7° Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagbes, os
fornecedores ao aderirem aos atos convocatérios, se comprometem a cumprir e fazer
cumprir, por si e por seus prepostos, rigorosamente, a Legislagdo Anticorrupgao.

Art. 8° Os agentes publicos em nome do Municipio combaterdo e ndo promoverdo de
forma irredutivel atos ilegais, ilegitimos, de forma a ndo prometer, oferecer, dar, patrocinar,
incentivar, obrigar ou concordar, direta ou indiretamente, com subornos, fraudes, trafico
de influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a agente publico ou a terceiros, nem praticar
quaisquer dos atos vedados pela Legislagao Anticorrupgao.

Paragrafo Unico Na condugdo dos procedimentos de compras e licitagdes, deverao ser
adotadas as melhores praticas de Governanga com o objetivo de prevenir atos de
corrupgao, fraude, praticas ilicitas, lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores
publicos ou particulares.

Art. 9° Ao aderir as regras da contratagdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o
propenso fornecedor, concorda e autoriza os 6rgaos fiscalizadores interno e externos,
inspecionar a execugao do ato administrativo, ofertando informagdes para efeitos de
auditoria em todos os documentos, autos processuais, contas e registros relacionados a
execucdo de seu objeto, na hipétese de indicios de irregularidades ou de quaisquer
praticas ilicitas, seja diretamente ou por meio de prepostos, dardo ciéncia aos
responsaveis das partes.

Art. 10 Qualquer violcdo por parte dos contratados ou fornecedores, a Legislagao
Anticorrupgdo, sera considerada uma infragdo grave ao ato firmado e consistira justa
causa para sua rescisdo motivada, conferindo a parte o direito de declarar rescindido o
ato, sem qualquer dnus ou penalidade, ficando o causador dos atos responsavel pelas
perdas e danos a que der causa, nos termos da legislagdo aplicavel.

CAPITULO i
OBJETIVO E ABRANGENCIA A NORMA
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Art 11 O objetivo da norma € instruir regras e padronizacdo na
procedimentos de compras e licitagdes e os procedimentos e rotinas especificas de
controle em todas as unidades administrativas que integram a estrutura organizacional da
administragdo direta do Municipio.

Art. 12 Compete & Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de
trabalho e na geragdo de informagbes que servirdo de base para o exercicio da
fiscalizagao interna e transparéncia publica.

Art. 13 O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Interno setorial manifestarao
nos procedimentos de compras e licitagdes a qualquer momento e realizara controle
quanto a legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a eficacia, a economicidade, de forma
prévia, concomitante e posterior, expediento orientagéo técnica, instrugdes normativas,
notificacdes, certiddes, pareceres e relatérios de audotiroa, conforme a matéria exigir.

Art. 14 N&o sera dada a misséo ou fungdo aos érgéos de Controle interno de deliberar ou
autorizar a sequéncia de procedimentos de compras e licitagbes, cabendo a estes
determinar as corregdes pertinentes para a seguranga juridica e econodmica do ato.

Art. 15 Os 6rgdos de Controle Interno, poderdo atuar por amostragem desde que tenha
regulamentado os procedimentos e rotinas de Controle Interno no &mbito da unidade
gestora.

Art. 16 Em se tratando de planjemento e procedimentos de compras e licitagdes, deverdo
ser disponibilizados eletronicamente para consulta e conhecimento dos érgéos de
assessoramento juridico e de Controle Interno:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informagdes necessarias, identificando
aos responsaveis pela sua elaboragao;

Il — Plano de Contratagdes Anual (PCA), com seus anexos e desdobramentos;
lll - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);
IV — Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos;

V - Ato administrativo de designacdo de agentes de contratagdo, comissdo de
contratagdo, equipe de apoio, pregoeiros e outros;

VI — Relagdo de processos de licitagdes e contratos celebrados e seus estagios.

CAPITULO Hli
ATUACAO DOS MEMBROS DO CONTROLE INTERNO

Art 17 A atuagdo dos membros do Controle Interno sera sempre coordenada pelo
Controlador Geral do Municipio e em conformidade com principios e requisitos éticos, que
proporcionara credibilidade e autoridade a atividade de auditoria interna.

Art. 18 Os principios que representam o arcabougo tedrico sobre o qual repousam as
normas de auditoria interna sdo principios fundamentais para a pratica de atividade de
auditoria interna, a saber:
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Il - proficiéncia e zelo profissional; Fls.:
Ill — autonomia técnica e objetiva; Rubrica:
IV — alinhamento as estratégias,objetivos e riscos da unidade auditada;
V - atuagdo respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados;
VI - qualidade e melhoria continua;

VIl — comunicagéo eficaz;

VIl - eficiéncia administrativa, com preposi¢éo de medidas e adogéo de procedimentos
administrativos alinhadas a legalidade;

Art. 19 Os membros do Controle Interno ou servidores que desmpenhem fungbes de
controle, deverdo observar as recomendacgdes e determinagdes da Controladoria Geral
do Municipio e ainda:

| — servir ao interesse publico e honrar a confianga publica, executando seus trabalhos
com honestidade, diligéncia e responsabilidade, constribuindo para alcance dos objetivos
legitimos e éticos da unidade auditada;

Il — evitar quaiquer condutas que possam comprometer a confianga em relagéo ao seu
trabalho e renuciar a quaiquer préaticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungéo;

Il - ser capaz de lidar de forma adequada com pressdes ou situagcdes que ameacem seus
pirncipios éticos ou que possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionais
inadequados, mantendo conduta integra e irreparavel;

IV — se comportar com cortesia e respeito no trato com pessoas, mesmo em situages de
divergéncia de opinido, abstendo-se de emitir juizo ou adotar praticas que indiquem
qualquer tipo de discriminagéo ou preconceito;

V - observar as normas legais e divulgar todas as informagdes exigidas por lei e pela
profissao;

VI — atuar de forma imparcial e isenta, evitando situagdes de conflito de interesses ou
quaiquer outras que afetem sua objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam
seu julgamento profissional;

VIl - declarar impedidos nas situagbes que possam afetar o desenpenho das suas
atribuicdes e, em caso de dlividas sobre potencial risco para a objetividade, devem buscar
orientagdo junto aos responsaveis pela supervisdo do trabalho ou ao Controlador Geral;

VIl - abster de auditar operagdes especificas com as quais estiveram envolvidos nos
dltimos 24 (vinte e quatro) meses, quer na condi¢do de gestores, quer em decorréncia de
vinculos profissionais, comerciais, pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que
tenham executado atividades em nivel operacinal;

IX - usar informagdes e recursos publicos somente para fins oficiais;

X - ndo utilizar de informacdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em
decorréncia dos trabalhos, em beneficio de interesses pessoais, familiares ou de
organizagdes pelas quais o servidor tenha qualquer interesse;

Xl — manter sigilo e agir com cuidado em relacdo a dados e informagoes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes ao longo da execugéo dos trabalhos ainda que
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as informagdes nao estejam diretamente relacionadas ao escopo do trabal " \

Xll - ndo divulgar informagbes relativas aos trabalhos desenvolvidos ? e e
realizados ou repassa-las a terceiros sem prévia anuéncia da autoridade competente;

XIll - resguardar para que as comunicagdes sobre os trabalhos de auditoria interna sejam
sempre realizadas em nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de
conhecimento do auditor que, caso ndo divulgados, possam distorcer o ato apresentado
sobre as atividades objeto da avaliagao;

XIV - possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e
controles de tecnologia da informacédo e sobre as técnicas de auditoria baseadas em
tecnologia disponiveis para a execugao dos trabalhos a eles designados;

XV - Zelar pelo aperfeicoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras
competéncias, por meio do desenvolvimento profissional continuo;

XVI - estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos , as operagoes
ou os recursos da unidade auditada.

Art. 20 O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com
um nivel dentro da unidade auditada que permita cumprir com as suas responsabilidades,
podendo ser o secretario ou o Chefe do Poder.

Paragrafo tinico No que couber aplica-se as regras dos dispositivos desse capitulo aos
agentes de contratagdo, membros da comiss@o de contratagdo, membros da equipe de
apoio, pregoeiros e outros agentes que atuam nos procedimentos de compras, licitagdes
e contratos administrativos.

CAPITULO IV
ATUAGAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art 21 A atuagdo dos membros do 6rgdo de assessoramento juridico sera coordenado
pelo Procurador Geral do Municipio, e em conformidade com as regras definidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

§1° A andlise dos atos de contratacdes submetidas a analise do érg&o de assessoramento
juridico, quando necessaria, deverd ser prévia e composta de autos e informacdes
confidveis e regularmente formalizadas, para posicionamento de controle de legalidade
em forma de parecer, anterior & divulgagéo do edital de licitagdo, quando se tratar de parte
interna da licitagao.

§2° A andlise juridica quanto a legalidade da contratacdo, ndo se restringe a aprovagao
de minutas de atos convocatdérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual,
formalizagao e resultados pretendidos.

Art. 22 E competéncia do érgdo de assessoramento juridico em conjunto com a
Controladoria Geral, regulamentar e promover a padronizagao dos atos convocatérios e
contratos a serem utilizados pelo Poder Executivo Municipal, informando os dados
pertinentes a contratacao.

Art. 23 Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratacéo, a
analise juridica ndo sera obrigatéria, opgao que, nos termos da Lei, devera considerar
fatores como: baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagao de
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minutas previamente padronizadas pelo 6rgéo de assessoramento jyrgifes: Sendas),
facultada a adogéo de lista de verificagdo (Checklist) para conferéncia-per-sérvidor "
responsavel.

Art. 24 E competéncia da Procuradoria Geral, por meio de seus membros, desempenhar
o papel de consultoria juridica, que envolve o apoio aos agentes publicos envolvidos nas
contratacdes, auxiliando-os na tomada de decisdes.

Paragrafo Unico No auxilio prestado pelo érgéo de assessoramento juridico, mencionado
no caput deste artigo, sera demonstrado se ha respaldo juridico para a pretenséo
administrativa, a solugdo desejada ou a decisdo aventada pela autoridade competente,
avaliando os riscos e, quando for o caso, apresentando opgdes alternativas, conforme
preceitua o §3° do art. 8°, §3° do art. 117 e o paragrafo Gnico do art. 168, todos da lei n°
14.133/2021.

Art. 25. A atuagdo da Procuradoria ou de seus membros néo significara a supressao da
competéncia do agente publico tomador de decisdo, que é competente e responsavel pela
decisdo tomada e pelo ato administrativo praticado, a manifestagéo juridica € um ato de
apoio que poderd, inclusive, repercutir juridicamente diante de eventuais questionamentos
em detrimento do ato administrativo praticado.

Paragrafo Unico Diante de eventual ilegalidade, deve o ¢rgdo de assessoramento
juridico, alertar a atoridade competente ou responsavel pelo o ato, sobre os vicios,
manifestando-se contrariamente & pratica da injuridicidade, orientando-a a tomar atitude
diversa da pretendida.

Art. 26 A assessoria juridica ao emitir parecer atestara o controle de legalidade dos atos
administrativos que integrardo ao processo de contratacao.

Art. 27 O 6rgao de assessoramento juridico podera recursar os autos quando verificar
preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados,
devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente publico responsavel para as
devidas providéncias de autuacgao.

Paragrafo Unico Os agentes publicos que atuarem nas contratagdes publicas no 8mbito
do Poder Executivo Municipal, serdo submetidos a programas de capacitagcdo, conforme
recomendacao do 6rgdo de assessoramento juridico em conjuntc com a Controladoria
Geral do Municipio.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM COMPRAS E LICITACOES

Art 28 Os procedimentos de compras que exigirem a instauragdo de processo
administrativo de licitagdo serdao formalizados iniciaimente pela unidade administrativa
requisitante, acompnhado de todas as informagdes necessarias ao fiei cumprimento das
normas estabelecidas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e controladoria geral do
municipio.

Paragrafo Unico compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da
administragdo direta municipal:

| — Gabinete do Prefeito;
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-Processo:' e /|
Il - Procuradoria Geral do Municipio; Fls.: =% s

IIl — Controladoria Geral do Municipio;

Rubrica:

IV — Contabilidade Geral do Municipio;
V — Secretarias Municipais;

VI — Camara Municipal;

VIl = Fundos Municipais;

VIl = Fundagdes Publicas Municipais.

Art. 29 Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca
de orientagdes e informagdes técnicas para formalizarem seus planejamentos e pedidos
de compras deverao solicitar diretamente as reas de compra, engenharia, administragao
e/ou demais unidades que integram a estrutura organizacional do Municipio.

Art. 30 Nos processos administrativos de contratagao e licitagéo, incluindo a modalidade
pregdo, o processo sera conduzido por agente de contratagéo, pregoeiro ou comisséo de
contratagdo, que fara o registro dos atos de habilitagio, credenciamento, julgamento e
adjudicagdo de resultados & autoridade competente, bem como a responsabilidade de
formalizar e autuar o processo.

Art. 31 Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagéo no ambito
do Municipio, podero ser auditados pelo Orgdo de Controle Interno, antes da publicagéo
do ato convocatério e antes da homologagéo da autoridade competente, independente de
valor ou modalidade.

§1° Quando instituido procedimentos e rotinas de rito processual, o 6rgéo de controle
interno elaborara papel de trabalho de auditoria, que integrara o processo em forma de
“checklist” que sera preenchido e assinado por agente de contratagdo e os processos
poderao ser auditados por amostragem.

§2° O 6rgdo de controle interno emitird parecer de auditoria sobre a legalidade,
economicidade e legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas corretivas
quando verificadas as inconsisténcias ou erros formais que nao comprometerem o
interesse publico da compra e néo configurar restricdo de mercado ou direcionamento.

§3° Quando verificado, em andlise de auditoria, indicios de irregularidades em processos
ou atos de contratagdo, estes deverdo ser remetidos imediatamente a autoridade
competente, acompanhados do parecer de auditoria para a devida apreciagao e, se
confirmada a ilegalidade, proceder a publicagéo do ato de anulagéo.

§4° Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade, deverao ser
incluidos em plano de auditoria por amostragem, com vistas a certificar a legalidade do
procedimento.

Art. 32 Todos os atos convocatérios e seus anexos, serdo padronizados e analisados pelo
érgao de assessoramento juridico da administragdo que esta promovendo a licitag@o,
sendo de sua responsabilidade a apreciagdo e manifestag@o sobre a impugnacao dos atos
convocatorios e seus anexos.

Paragrafo Unico E facuitada a remessa dos autos para a manifestagdo do 6rgéo de
assessoramento juridico antes da homologagdo dos processos administrativos de
compras e licitagao.
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Art. 33 A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos—=a e

de controle interno e ao érgao de assessoramento juridico € do agente publico ou da
comissao que estiver conduzindo e autuando no processo.

Paragrafo Unico Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade
Pregdo, o envio ao 6rgdo de Controle Interno e a assessoria juridica sera de
responsabilidade do Pregoeiro.

Art. 34 O 6rgéo de Controle Interno e a assessoria juridica poderéo recusar o recebimento
dos autos quando verificarem preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem
devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente
publico responsavel para as devidas providéncias.

CAPITULO VI
CONTROLE DO RITO PROCESSUAL

Art 35 O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo, compras e
licitagdo obedecera as normas internas quando a lei ndo trouxer de forma expressa sua
forma especifica.

Paragrafo Unico Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste arigo
poderao ser encaminhados de forma eletrénica ou apresentados em meio magnético ou
equivalente, desde que comprovem sua autoria em processo formal.

Art. 36 O procedimento administrativo de contratagdo com compra inicia-se com o pedido
formal da unidade administrativa requisitante dirigido a autoridade competente, contendo
todas as informagdes sobre a compra pretendida.

Art. 37 Quando a unidade administrativa requisitante néo apresentar estudo técnico
preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, devera justificar a sua dispensa cabendo
ao agente publico de contratagdo, comissao de contrataga ou ou pregoirc, a aceitabilidade
da ordem de abertura de procedimento de licitagcdo, podendo recusar a elaboracdo da
minuta do ato convocatério por falta de informagdes necessarias.

§1° Quando os agentes publicos mencionados no caput deste artigo, optar pela
instauracdo do procedimento de contratagdo, compras ou licitacdo sem a existéncia de
estudo técnico preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, devera comprovar no
processo, com a lavratura de ata circunstanciada, a diligéncia & unidade administrativa
requisitante para colher informagdes necessarias, fazendo constar em ata assinada pelo
responsavel pela unidade administrativa requisitante.

§2° Na modalidade pregéo, a existéncia do termo de referéncia € obrigatdria e é condi¢ao
para o deferimento do pedido de abertura de procedimento de licitagao.

Art. 38 O processo adminisirativo de licitagdo receberd numero distinto daquele
apresentado pelo protocolo geral, apés a aprovagao da autoridade competente e dada a
ordem de abertura, nos termos deste decreto.

Paragrafo Unico Compete exclusivamente & unidade administrativa de licitagdo o
controle da numeragac de processo administrativo de licitacdo. das modalidades de
licitagdo, dos atos convocatdrios, dos contratos e atas de registro de pregos oriundos dos
procedimentos de licitag&o.
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Art. 39 A publicagdo dos resumos dos atos convocatorios € os resultados
responsabilidade do agente publico designado pela autoridade competente.

CAPITULO Vi
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art 40 Ao Agente de Contratagéo, ou, conforme o caso, & Comisséo de Contratagao,
incumbe a condugéo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sessdo publica, mantendo a ordem e a seguranga juridica dos atos;

ll- receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo desses atos e contar com o apoio do 6érgdo de assessoria juridica e 6rgao de
controle interno;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital, termo de referéncia, projeto basico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo, certificando a veracidade e legitimidade
das informacgoes;

VI - sanear erros ou falhas que ndc alterem a substancia das propostas, dos
documentos dehabilitagdo e sua validade juridica,

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guandomantiver sua decisao;

VIl - indicar o vencedor do certame a autoridade competente em forma de adjudicagao;
IX - adjudicar o objeto, quando ndao houver recurso,

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a
sua homologagao;

Xl - conceder oportunidade de manifestacdo aos membros do Controle Interno e acatar
suas determinagdes durante o certame e em autos processuais;

XIll - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficacia e
legalidade dos atos praticados e registrados em autos.

§ 1° A Comissdo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que
couber, as atribuigcdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa
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modalidade, bem como os procedimentos auxiliares.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagao, a instrug@o dos processos de co
nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Bom Lugar, Maranh&o, dispensado do cumprimento do disposto
no art. 7° e do caput do art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei
Federal, no que se refere aos requisitos estabelecidos para designagédo dos agentes
plblicos para o desempenho das fungbes essenciais a execugdo da Lei Federal
14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que
considerarem necessario, com o suporte dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fungdes listadas acima.

§ 5° O Agente de Contratagd@o e o Pregoeiro contardo com auxilio permanente de equipe
de apoio formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores, preferencialmente,
efetivos ou empregados publicos da Prefeitura ou cedidos de outros érgé@os ou entidades.

§ 6°. A Comiss&o de Contratacdo serd formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregéo, o Agente responsavel pela condugao do certame
sera designado Pregoeiro.

Art. 41 Na designagéo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos
de quetrata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o
seguinte:

| - a designagéo de agentes publicos deve considerar a sua formagao académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - asegregagdo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuacdosimultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagao;

Il - previamente & designacéao, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente
comoutros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com
vistas a uma adequada fiscalizagao contratual.

IV - verificar a capacitagdo técnica dos designados fazendo constar em pasta funcional,
comprovagéo de treinamento e formag&o em nivel exigido para o exercicio da fiscalizagéo.

CAPITULO Viii
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Art. 42 O Municipio poderé elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de

racionalizar as contratacdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamentocom o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas
leis orgamentérias.
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Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual de que trata o caput desteé artigo dever
ser divulgado e mantido a disposi¢édo do publico em sitio eletrénico oficial e sera observado
pela Administragdo Publica Municipal na realizagdo de licitagbes e na execucdo dos
contratos.

Art. 43 A aprovagao do Plano de Contratagdes Anual compete ao ordenador da despesa,
bem como a designagao do agente publico que ira elabora-lo.

Art. 44 Cabe ao orgdo de Controle Interno manifestar sua concordancia com o Plano de
Contratagdes Anual, verificar a legitimidade dos agentes das comissées e da unidade de
compras.

Art. 45 A Secretaria Municipal de Administragéo é a undiade administrativa responsavel
para coordenar, acompanhar e supervisionar a elaboragdo e execugao do Plano de
Contratagdes anual e atestar os itens que pretende contratar ou renovar no periodo de
execucgdo do PCA eas informagdes necessarias referentes aos itens (tipo, subitem, cédigo
do item, descri¢ao detalhada, unidade de fornecimento, entre outros).

Art. 46 Sao objetivos do Plano de Contratagdo Anual (PCA):

| — obedecer ao principio do planejamento, previsto no caput do art. 5° da lei n°
14.133/2021;

Il - promover a padronizagdo nas compras de produtos e contratagao de servigos comuns
a todas as unidades administrativas, com a dimuni¢do do nimero de processos;

Il — incentivar o planejamento de compras sem colocar em risco a celeridade dos
processos;

IV — garantir a transparéncia e a celeridade das contratagdes e aquisigoes.

Art. 47 Todas as contratagdes, no periodo de elaboracdo do PCA, observardo as fases
de planejamento que compreende, a feitura do estudo técnico preliminar, termo de
referéncia, projeto basico e projeto executivo.

Art. 48 O Plano de Contratagdes Anual, devera conter no minimo as seguintes
informacgdes:

| —ano e més estimado para realizagao da disputa (realizag@o do processo);
Il — unidade administrativa (gestora) requisitante;
Il — descrigéo do objeto do processo de contratagédo, compra e licitagao;

IV — critérios de julgamento (menor prego, maior desconto, melhor técnica ou conteudo
artistico, técnica e prego, maior lance, no caso de leildo, maior retorno econdmico);

V - quantidade de unidade estimada para o periodo;
VI - valor estimado para a contratagao ou registro de preco;
VIl — data estimada para a celebragao do contrato;

VIIl — modalidade de licitagdo a ser adotada (pregd@o, concorréncia, concurso, leilao,
didlogo competitivo);

IX — servigo continuo ou nao;
X — necessidade de capacitagdo especifica dos agenties publicos que conduzirdo o
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certame e fiscalizagdo do contrato; Processo:! All QoY / Qmﬁlg
X| - vinculagdo de dependéncia de outro item (especificagdo técnica); Fls.: vy
XIl — objetivos estratégios e justificativas para a contratagao; Fiicn: &

XIll - outras informagdes pertinentes;
XIV - estéagio do procedimento.

Paragrafo Unico — O Plano de Contratagdes Anual de que trata este artigo sera divulgado

e mantido a disposi¢do do publico no portal eletrénico do Municipio e sera fiscalizado o
seu cumprimento pelos érgéos fiscalizadores internos e externos.

CAPITULO IX
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 49 O Municipio elaborara catélogo eletrdnico de padronizag@o de compras, servigos
e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de
menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagéo e os procedimentos
préprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagbes dos respectivos
objetos.

§ 1° . Enquanto ndo for elaborado o catélogo eletrénico a que se refere o caput, sera
adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catalogos
CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais - SIASG,
do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

§ 2° .A nao utilizagao do catélogo eletrénico de padronizagéo de que trata o caput devera
ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

CAPITULO X
DOS ITENS DE CONSUMO

Art. 50. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverao
ser dequalidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as finalidades as quais
se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo.

§ 1° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel
por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;
b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
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d) requinte; Fls.: L\OR

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moder
renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de
dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deformével, de modo irrecuperavel ou com perda
de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioracao ou
a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado & incorporagdc em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagéo percentual da quantidade
demandada e a variagéo percentual da renda média.

§ 2° O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso |, § 1° do caput do art. 50:

| - relatividade econdmica - variaveis econémicas que incidem sobre o prego do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;
e

Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do
tempo, em fung@o de aspectos come:

a) evolugao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado, e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

§ 3° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicao do inciso I, § 1° do caput do art. 50:
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| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualida ﬂebﬁgénum dg
mesma natureza; ou s ocnirer -

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao
ou da entidade.

§ 4° E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos
termos do disposto neste Decreto.

§ 5° As unidades de contratagdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as
unidades técnicas, identificarao os bens de consumo de luxo constantes dos documentos
de formalizagdo de demandas antes da elaborac@o do plano de contratagdes anual de
que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 6° Na hipétese de identificag@do de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos
do disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos
setores requisitantes para supresséo ou substituicao dos bens demandados.

§71° . Na especificacdo de itens de consumo, a Administragdo buscara a escolha do
produto que,atendendo de forma satisfatéria @ demanda a que se propde, apresente o
melhor preco.

§ 8° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade
€ prego, superior ao necessario para a execugao do objeto e satisfagcdo das necessidades
da Administragdo Municipal.

CAPITULO XII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 51. Nas contratagoes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantagéo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da ceiebragdo do contrato, adotando-se
como parametro normativo para a elaboragéo do programa e sua implementagao, no que
couber, o disposto no Decreto Federal N° 11.129, de 11 de Julho de 2022.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagao de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragao,
sem prejuizo da aplicagdo de sanc¢des administrativas em fungao de inadimplemento de
obrigagdo contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

CAPITULO Xili
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

Art. 52. Nas licitacdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagdo de
servigos terceirizados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o edital podera,
a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mao de obra responsavel pela
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execucgdo do objeto da contratagdo seja constituido por mulheres vitima&m

domeéstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa
no mesmo instrumento convocatério.

CAPITULO XIV
LEILAO

Art. 53. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

[ - realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nosseus pregos de mercado, a partir da qual serao fixados os valores minimos para
arrematacao.

II —designacdo de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual contara
com uma equipe de apoio, ou, alternativamente, contratagdo de um leiloeiro oficial, para
conduzir as negociagdes em sessdo publica, decidindo com fundamento nas normas
legais e no edital de convocagéao.

[II - elaboragdo do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre descrigéo
dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacédo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condi¢édo para participagao, dentre outros.

IV - realizagdo da sessdo publica em que serac recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitacdo e devera
ser homologado assim que conciuida a fase de lances, superada a fase recursal e
efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.

§ 2° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela
praticados.

Art. 54 Na alienacdo de sucatas oriunda de bens publicos serdo leiioadas por lotes,
mediante avaliagdo prévia.

Art. 55 Os bens leiloados deverdo estar regulares e desafetados, ndo sendo permitida a
inclusdo em edital de responsabilidade do licitante regularizar bens aliendados.

Art. 56 Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n° 101/2000, é vedada a aplicagao da
receita de capital derivada na alienac@o de bens e direitos que integram o patrimdnio
publico para o financiamento da despesa corrente.

CAPITULO XV
CICLO DE VIDA O OBJETO LICITADO
Art. 57. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do

objeto licitado, poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para a
Administragado Puablica Municipal.
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§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administraca bfica;~
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagéo, a partir da elaboragéo do estudo técnico preliminar e do
termo de referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutegé@o, utilizagdo, reposigdo, depreciagao e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacdes constantes de
publicagdes especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislagdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Art. 58 Os bens definidos como permanentes nos termos do § 2° do art. 15 da Lei 4.320/64
e Portaria STN n° 448/2002, serdo descritos e classificados no processo licitatorio e seu
tombamento ocorreréd no momento do seu cadastro, com todas as suas especificagoes,
conforme cadastro no processo de compra ou licitagao.

§ 1° No cadastro do bem permanente obrigatoriamente sera identificado os agentes
responsaveis pela sua administragdo e responsavel pela sua guarda, nos termos do art.
94 da lei n® 4.320/64.

§ 2° Na definicdo de material permanente sera aquele que, em razdoc de seu uso ndo
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

CAPITULO XVI
JULGAMENTO POR TECNICA E PREGO

Art. 59. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execugao de
contratos com a Administragao Publica devera ser considerado na pontuacgao técnica.

Paragrafo anico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavei o dispostonos §§ 3° e
4° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitacao
detalhar a forma de calculo da pontuagao técnica.

CAPITULO xVii
CONTRATAGAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 60. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado no Municipio, deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagéo,
suporte, confianga a usabilidade e considerar ainda a relagé@o custo-beneficio, devendo a
contratagdo de licengas ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a
evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo Unico — No ambito municipal, a programacéo estratégica de contratagdes de
sotrware de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no
Capitulo Il da Instrugdo Normativa n® 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo
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Digital do Ministério da Economia, alterada pela Instrugdo Normativa n°® 47,
de 2022, bem como no que couber, a redagéo atual da Portaria n°® 778 de 04 de abril de
2019, da Secretaria de governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 61 Nas licitagbes para contratagdo de software de registros contabeis cabera a
unidade administrativa da Contabilidade Geral do Executivo, definir os critérios e
observaré as regras do § 6° do art. 48 da Lei Complementar n® 101/2000, que define que
todos os Poderes e érgdos, incluidos autarquias, fundagdes publicas e fundos, utilize
sistema Unico de execugao orgamentaria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder
Executivo, resgardada a autonomia.

CAPITULO XVliI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 62 Como critério de desempate previsto no inciso Il do art. 60, da Lei n® 14.133/2021,
para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de
licitagdo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como
programas de lideranga para mulheres, projetos para diminur a desiguaidade entre
homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas,
distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XiIX
NEGOCIAGAO DE PREGOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 63 Na negociagdo de pregos mais vantajosos para a adminisiragdo, o Agente de
Contratagdo ou a Comisséo de Contratagdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XX
HABILITACAO

Art. 64. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrdnico de comunicagéo a
distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei n® 14.133,de 1° de abril de 2021, asseguradc aos demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantesdos sistemas.

Art. 65. Se o envio da documentacgéo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo
acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos
assinados digitalmente com padréo ICP-Brasil.

Art. 66 — A habilitacdo de qualquer adjudicatéria em procedimentos licitatérios no
municipio de Bom Lugar, Maranhdo, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.°
14.133/2021, divide-se em:
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| — juridica; Fis.:

Il - técnica; Rubrica: &

Il - fiscal, social e trabalhista;
e |V — econémico-financeira.

§ 1.° - A habilitagéo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos
e assumir obrigagdes, e a documentagcdo a ser apresentada por ele limita-se a
comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagao para o
exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando né&o se tratar de
contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderdao ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugao
de servico de caracteristicas semelhantes, ou entrega do objeto de caracteristica
semelhante, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a
execugdo de objeto compativel com o licitado, ou o fornecimento do objeto compativel
com o licitado, bem como, atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado atestando a execugao de servigo ou fornecimento do objeto de caracteristica
semelhante, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comisséo de
Contratagao realize diligéncia para confirmar tais informagoes.

§ 3.° - Na documentagdo de que trata o inciso | do art. 67 da Lei Federal n° 14.133 de
2021, ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos |l!
e IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de
orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

§ 4.° - As habilitagdes fiscal, social e trabalhista sera exigida na forma dos arts. 68, e
paragrafos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5.° - A habilitagdo econémico-financeira sera exigida na forma dos arts. 69, seus incisos
e paragrafos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

CAPITULO XXI
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 67. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes municipais,
observar-se-a como parametro normativo, no que couber € quandc previsto em edital, o
dispsto na Instrugdo Normativa n°® 03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestéo do
Munistério da Economia.

CAPITULO XXII

CREDENCIAMENTO
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Art. 68. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de " e
| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Admmlstrag.éo a
realizagdo de contratagdes simultdneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selegéo a critério de terceiros: caso em que a selegéo do contratado esta a cargo
do beneficiario direto da prestagao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuag@o constante do valor da prestagao e das
condigcdes de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de
licitagao.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
deveréa conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2° A administrag&o fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas
condigdes de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiariodireto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragdo, o instrumento
convocatério devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuigao dos servigos, desde
que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagéo dos interessados ndo podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

CAPITULO XXIlI
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 69. Adotar-se-a, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestag2o de Interesse
observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposio no Decreto Federal
n° 8.428, de 02 de abril de 2015, que dispde sobre o procedimento de manifestacdo de
interesse a ser observado na apresentagao de projetos, levantamentes, investigagoes ou
estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado a serem utilizados pela
administragdo publica.

CAPITULO XXIV
REGISTRO CADASTRAL

Art. 70. O Orgéo devera utilizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de
licitantes.
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§ 1° A Administragdo podera realizar licitagdo restrita a fornecedores |-G
atendidos os critérios, as condigdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como
a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Na hipétese a que se refere o § 1° deste artigo, seré admitido fornecedor que realize
seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentagdo de propostas.

CAPITULO XXV
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 71. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares
poderdo adotar a forma eletrénica. Permitida assinatura digital por pessoa fisica ou
juridica em meio eletrdnico, mediante certificado digital emitido em &ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil)

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletrénicas
apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. Ili, da Lei n® 14.063,
de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragao
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), emitir as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

CAPITULO XXVI
SUBCONTRATAGAO

Art. 72. A possibilidade de subcontratacéo, se for o caso, deve ser expressamente prevista
no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumentoequivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratagéo.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civilcom dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcaona licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendoessa proibigdo constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo
técnico-operacional,foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucéo de servico, pelalicitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagdc de produtos que ndoc sejam de
fabricagéo prépria ndo deve ser considerada subcontratagao.
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CAPITULO XXVII i SN
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RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 73. O objeto do contrato sera recebido:
[ - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado de
término da execugao;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
ato convocatoério ou no contrato.

1I - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagéo, em até 10 (trinta) dias da comunicag&o escrita do contratado.

Paragrafo Unico O edital ou instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o
contrato ou instrumento equivalente, poderéd prever apenas o recebimento definitivo,
podendo ser dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que nao apresentem riscos
consideraveis a Administragao.

CAPITULO XXK
SANGOES

Art. 74. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art.
156 daLei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da
pasta interessada, ou pela autoridade méaxima da respectiva entidade, quando se tratar
de autarquia ou fundagéo.

CAPITULO XXX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 75 No ambito municipal, enquanto ndo for adotado o Portal Nacional de Contratagdes
Publica (PNCP), conforme o art. 176 da Lei n°® 14.133/2021, o Municipio de Bom Lugar
devera:

| - publicar, em didrio oficial, as informagdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em
sitio eletrénico oficial, admitida a publicag¢do de extrato:
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Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em suas reparticoes, vedadd =
de qualquer valor, salvo o referente ac fornecimento de edital ou de cépia de documento,
que nao sera superior ao custo de sua reprodugéo grafica.

Art. 76. A Secretaria Municipal de Administragdo podera editar normas complementares
ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico,
inclusive modelos de artefatos necessarios a contratagéo.

Art. 77. Nas referéncias & utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicagdo deste
Decreto.

Art. 78. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da prefeita municipal de Bom lLugar, Maranhac, em 01 de margo de 2024

MARLENE SILVA MIRANDA
Prefeita Municipal
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Dispde sobre a atualizagdo do Decreto N° 004/2023 que trata da
regulamentacdo da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que
Dispde Sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no ambito do
Municipio de Bom Lugar, Maranh&o.

DECRETO N° 011, DE 01 DE MARCO DE 2024.

A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, estado do MaranhZo, no uso das atribui¢des que lhe s&o conferidas, pela Lei
Organica Municipal, e considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos de compras e licitagdes no
ambito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS
. Art. 1° Este Decreto dispbe sobre a norma geral, definida como a “norma das nommas” que regulamenta a
aplicabilidade da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no
ambito do Poder Executivo municipal e atuagio das unidades administrativas intemas nos procedimentos de
compras, licitagdes, fiscalizacéo e gestéo de contratos, controle intemo e assessoria juridica.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragéo direta do Poder Executivo municipal de
Bom Lugar, fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Art 3° Na aplicagdo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse ptblico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacéo de fungdes, da motivagdo, da vinculagéo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,

da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-
Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

§1° Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e demais normas apiicaveis as
contratagbes publicas, cabera a Procuradoria Geral do Municipio, através de seus membros, realizar controle prévio
de legalidade mediante andlise juridica da contratagdo, com emissdo de parecer juridico conforme critérios objetivos
previamente definidos nos atos de regulamentacéo e padronizagdo de atos, que serdo levados em considderagdo na
andlise juridica, nos termos do art. 53 da Lei n® 14.133/2021.

§2° Cabera & Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo por meio de regulamentagdes com
. objetivo de garantir a seguranga juridica nas contratagbes com eficiéncia, eficacia, efetividade e avaliagéo dos
resultados alcangados, e ainda exercer a fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial,
quanto 2 legalidade, legitimidade, economicidade em todos os atos de contratacdo, utilizando -se de metodologia de
auditoria.
§3° O planejamento das compras e licitagdes é responsabilidade de cada gestor das unidades orgamentérias
integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo, competindo & Secretaria Municipal de Administracdo a
consolidagdo no Plano de Contratagdes Anuais (PCA), conforme regulamento.

Art. 4° O Municipio, por intermédio de seus agentes publicos, na condug&o dos trabalhos de compras, planejamento,
fiscalizagdo e licitagbes, devera observar e fazer observar nos seus atos elevado padréo de ética e integridade
durante todo o processo.

Art. 5° E dever dos gestores das unidades orgamentarias, capacitar e preparar seus servidores acerca de condutas
éticas e do combate & corrupcéo e fraude.

Art. 6° Os agentes publicos que integram o corpo técnico do Municipio, proibiréd e combatera atos de cormupgao e
outros atos lesivos contra a Administragéo Publica.

Art. 7° Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitacbes, os fomecedores ao aderirem aos atos
convocatdrios, se comprometem a cumprir e fazer cumprir, por si e por seus prepostos, rigorosamente, a Legislagdo
Anticorrup¢ao.
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Art. 8° Os agentes publicos em nome do Municipio combaterdio e néic promoverdo de forma imedutivel atos ilegais,
legimos, de forma a néo prometer, oferecer, dar, patrocinar, incentivar, obrigar ou concordar, direta ou
indiretamente, com subomos, fraudes, trafico de influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a agente publico ou a
terceiros, nem praticar quaisquer dos atos vedados pela Legislagéo Anticorrupgo.

Paragrafo Unico Na condugdo dos procedimentos de compras e lictagdes, deverdo ser adotadas as melhores
préticas de Govemanga com o objetivo de prevenir atos de corrupgéo, fraude, préticas ilicitas, lavagem ou ocultagéo
de bens, direitos e valores publicos ou particulares.

Art. 9° Ao aderir as regras da contratacdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o propenso fomecedor, concorda e
autoriza os érgdos fiscalizadores intemo e extemos, inspecionar a execucdo do ato administrativo, ofertando
informagdes para efeitos de auditoria em todos os documentos, autos processuais, contas e registros relacionados a
execugdo de seu objeto, na hipdtese de indicios de irregularidades ou de quaisquer praticas ilicitas, seja diretamente
ou por meio de prepostos, dardo ciéncia aos responsaveis das partes.

Art. 10 Qualquer violgao por parte dos contratados ou fomecedores, a Legislagdo Anticorrupgéo, sera considerada

uma infragdo grave ao ato firmado e consistiré justa causa para sua rescisdo motivada, conferindo a parte o direito de
declarar rescindido o ato, sem qualquer dnus ou penalidade, ficando o causador dos atos responsavel pelas perdas e

danos a que der causa, nos termos da legisl aplicavel.
: o g Processo: /4! fC‘{ I,Z.UOE{
CAPITULO Il Fls.: i
. OBJETIVO E ABRANGENCIA A NORMA Rubrica:___\S)

Art 11 O objetivo da norma é instruir regras e padronizagdo na condugéo dos procedimentos de compras e licitagoes
e os procedimentos e rotinas especificas de controle em todas as unidades administrativas que integram a estrutura
organizacional da administracéo direta do Municipio.

Art. 12 Compete & Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos a serem adotados objetivando a
padronizacdo na execucdo de atividades e rotinas de trabalho e na geragdo de informagbes que servirdo de base
para o exercicio da fiscalizagéo intema e transparéncia publica.

Art. 13 O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Intemo setorial manifestardo nos procedimentos de
compras e licitagdes a qualquer momento e realizara controle quanto a legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a
eficacia, a economicidade, de forma prévia, concomitante e posterior, expediento orientagdo técnica, instrugbes
normativas, notificagdes, certidGes, pareceres e relatorios de audotiroa, conforme a matéria exigir.

Art. 14 N3o sera dada a missdo ou fungdo aos 6rgdos de Controle Intemo de deliberar ou autorizar a sequéncia de
procedimentos de compras e licitagdes, cabendo a estes determinar as comregbes pertinentes para a seguranga
juridica e econodmica do ato.

. Art. 15 Os 6rgdos de Controle Intemo, poderdo atuar por amostragem desde que tenha regulamentado os
procedimentos e rotinas de Controle Intemo no &mbito da unidade gestora.

Art. 16 Em se fratando de planjemento e procedimentos de compras e licitagdes, deverdo ser disponibilizados
eletronicamente para consulta e conhecimento dos érgéos de assessoramento juridico e de Controle Intemo:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informagdes necessarias, identificando aos responsaveis pela sua
elaboragao;

Il - Plano de Contratagbes Anual (PCA), com seus anexos € desdobramentos ;

Il - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);

IV — Manual de Gestéo e Fiscalizagéo de Contratos;

V - Ato administrativo de designagdo de agentes de conftratagdo, comissdo de contratagdo, equipe de apoio,
pregoeiros e outros;

VI - Relago de processos de licitagbes e contratos celebrados e seus estagios.

CAPITULO 1l
ATUAGCAO DOS MEMBROS DO CONTROLE INTERNO
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Art 17 A atuagio dos membros do Controle Intemo sera sempre coordenada pelo Controlador Geral do Municipio e
em conformidade com principios e requisitos éticos, que proporcionard credibilidade e autoridade & atividade de
auditoria intema.

Art. 18 Os principios que representam o arcabougo tedrico sobre o qual repousam as normas de auditoria intema sao
principios fundamentais para a prética de atividade de auditoria intema, a saber:

| - integridade; Processo: (41 O | 299 ¥
Il - proficiéncia e zelo profissional; Fls.: 129
1l — autonomia técnica e objetiva; Rubrica: @

IV - alinhamento as estratégias,objetivos e riscos da unidade auditada;
V - atuagéio respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados ;
V1 - qualidade e melhoria continua;
VIl = comunicagio eficaz;
VIl — eficiéncia administrativa, com preposicdo de medidas e adogdo de procedimentos administrativos alinhadas a
legalidade;

. Art. 19 Os membros do Controle Intemo ou servidores que desmpenhem fungdes de controle, deverdo observar as
recomendacdes e determinagdes da Controladoria Geral do Municipio e ainda:
| — servir ao interesse pblico e honrar a confianga plblica, executando seus frabalhos com honestidade, diligéncia e
responsabilidade, constribuindo para alcance dos objetivos legitimos e éticos da unidade auditada;
Il - evitar quaiquer condutas que possam comprometer a confianga em relag&o ao seu trabalho e renuciar a quaiquer
préticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungao;
lll - ser capaz de lidar de forma adequada com pressdes ou situagbes que ameacem seus pimcipios éticos ou que
possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionais inadequados, mantendo conduta integra e imeparavel;
IV - se comportar com cortesia e respeito no trato com pessoas, mesmo em situagdes de divergéncia de opinido,
abstendo-se de emitir juizo ou adotar praticas que indiquem qualquer tipo de discriminagdo ou preconceito;
V - observar as normas legais e divulgar todas as informagdes exigidas por lei e pela profisséo;
VI - atuar de forma imparcial e isenta, evitando situagdes de confiito de interesses ou quaiquer outras que afetem sua
objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam seu julgamento profissional;

VIl - declarar impedidos nas situagdes que possam afetar o desenpenho das suas atribuigdes e, em caso de dlvidas
sobre potencial risco para a objetividade, devem buscar orientagdo junto aos responsaveis pela supervisdo do
trabalho ou ao Controlador Geral,

VIl - abster de auditar operacbes especificas com as quais estiveram envolvidos nos ultimos 24 (vinte e quatro)
. meses, quer na condicao de gestores, quer em decorréncia de vinculos profissionais, comerciais, pessoais, familiares
ou de outra natureza, mesmo que tenham executado atividades em nivel operacinal;

IX — usar informagdes e recursos publicos somente para fins oficiais;

X - ndo utilizar de informagdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em decorréncia dos trabalhos, em
beneficio de interesses pessoalis, familiares ou de organizagdes pelas quais o servidor tenha qualquer interesse;

X1 — manter sigilo e agir com cuidado em relagdo a dados e informagdes obtidos em decorréncia do exercicio de suas
fungdes ao longo da execugdo dos trabalhos ainda que as informagdes néo estejam diretamente relacionadas ao
escopo do trabalho;

XIl - ndo divulgar informagdes relativas aos frabalhos desenvoividos ou a serem realizados ou repassa -las a terceiros
sem prévia anuéncia da autoridade competente;

XIll - resguardar para que as comunicagdes sobre os frabalhos de auditoria intema sejam sempre realizadas em
nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de conhecimento do auditor que, caso ndo divulgados,
possam distorcer o ato apresentado sobre as atividades objeto da avaliagcao;

XIV — possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e controles de tecnologia da
informag&o e sobre as técnicas de auditoria baseadas em tecnologia disponiveis para a execugdo dos trabalhos a
eles designados;
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XV — Zelar pelo aperfeicoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras competéncias, por meio do
desenvolvimento profissional continuo;
XVI — estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos , as operagdes ou os recursos da unidade
auditada.
Art. 20 O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com um nivel dentro da unidade
auditada que permita cumprir com as suas responsabilidades, podendo ser o secretario ou o Chefe do Poder.
Paragrafo (inico No que couber aplica-se as regras dos dispositivos desse capitulo aos agentes de contratagdo,
membros da comissdo de contratagdo, membros da equipe de apoio, pregoeiros e outros agentes que atuam nos
procedimentos de compras, licitagdes e contratos administrativos. s

Processo:] 3L walY/ 2NY

CAPITULO IV Fis..__ L3}
ATUAGAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDIcos |Rubrica: NN

Art 21 A atuagdo dos membros do érgdo de assessoramento juridico seréd coordenado pelo Procurador Geral do
Municipio, @ em conformidade com as regras definidas pelo Chefe do Poder Executivo.

§1° A andlise dos atos de contratagdes submetidas a andlise do d6rgédo de assessoramento juridico, quando

necessaria, devera ser prévia e composta de autos e informagdes confidveis e regularmente formalizadas, para
. posicionamento de controle de legalidade em forma de parecer, anterior a divulgacéo do edital de licitagdo, quando

se tratar de parte intema da licitagdo.

§2° A andlise juridica quanto a legalidade da contratagdo, ndo se restringe a aprovagdo de minutas de atos

convocatérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual, formalizagéo e resultados pretendidos.

Art. 22 E competéncia do 6rgdo de assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria Geral, regulamentar e
promover a padronizagdo dos atos convocatérios e contratos a serem utilizados pelo Poder Executivo Municipal,
informando os dados pertinentes a contratagdo.

Art. 23 Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratagdo, a andlise juridica nao sera
obrigatéria, opgdo que, nos termos da Lei, devera considerar fatores como: baixo valor, baixa complexidade, entrega
imediata do bem ou utilizagdo de minutas previamente padronizadas pelo 6rgdo de assessoramento juridico, sendo
facultada a adogZo de lista de verificagdo ( Checklist) para conferéncia por servidor responsavel.

Art. 24 E competéncia da Procuradoria Geral, por meio de seus membros, desempenhar o papel de consultoria

juridica, que envolve o apoio aos agentes publicos envolvidos nas contratagbes, auxiliando -os na tomada de
decisdes.

Paragrafo Unico No auxilio prestado pelo 6rgéo de assessoramento juridico, mencionado no caput deste artigo, sera

demonstrado se hé respaldo juridico para a pretens@o administrativa, a solugdo desejada ou a decis&o aventada pela

autoridade competente, avaliando os riscos e, quando for o caso, apresentando opgdes altemativas, conforme

preceitua o §3° do art. 8°, §3° do art. 117 e o paragrafo Unico do art. 168, todos da lei n © 14.133/2021.

Art. 25. A atuacdo da Procuradoria ou de seus membros ndo significard a supresséo da competéncia do agente
plblico tomador de decisdo, que é competente e responsavel pela decis@o tomada e pelo ato administrativo
praticado, a manifestagdo juridica é um ato de apoio que poderd, inclusive, repercutir juridicamente diante de
eventuais questionamentos em defrimento do ato administrativo praticado.

Paragrafo Unico Diante de eventual ilegalidade, deve o 6rgéo de assessoramento juridico, alertar a atoridade
competente ou responsével pelo o ato, sobre os vicios, manifestando -se contrariamente & prética da injuridicidade,
orientando-a a tomar atitude diversa da pretendida.

Art. 26 A assessoria juridica ao emitir parecer atestara o controle de legalidade dos atos administrativos que
integrardo ao processo de contratagdo.

Art. 27 O érgdo de assessoramento juridico podera recursar os autos quando verificar preliminarmente que estéo
incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal devolvendo ac agente
publico responséavel para as devidas providéncias de autuacdo.

Paragrafo Unico Os agentes publicos que atuarem nas contratagdes publicas no ambito do Poder Executivo
Municipal, serdo submetidos a programas de capacitagdo, conforme recomendacdo do 6rg@o de assessoramento
juridico em conjunto com a Controladoria Geral do Municipio.
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CAPITULO V
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM COMPRAS E LICIT,

Processoy 311 vo4/ 230Y
Is.: L22 i

Rubrica:

Art 28 Os procedimentos de compras que exigirem a instauragdo de processo admini
formalizados inicialmente pela unidade administrativa requisitante, acompnhado de todas as informagbes necessarias
ao fiel cumprimento das nommas estabelecidas pelos 6rgéos de assessoramento juridico e controladoria geral do
municipio.
Paragrafo Unico compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da administragdo direta municipal:
| — Gabinete do Prefeito;
Il - Procuradoria Geral do Municipio;
Il - Controladoria Geral do Municipio;
IV — Contabilidade Geral do Municipio;
V — Secretarias Municipais;
V| — Camara Municipal;
VIl = Fundos Municipais;
. VIl — Fundagdes Publicas Municipais.

Art. 29 Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca de orientagbes e informacdes
técnicas para formalizarem seus planejamentos e pedidos de compras deveréo solicitar diretamente as areas de
compra, engenharia, administragio e/ou demais unidades que integram a estrutura organizacional do Municipio.
Art. 30 Nos processos administrativos de contratagéo e licitago, incluindo a modalidade pregdo, o processo sera
conduzido por agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, que fard o registro dos atos de
habilitacio, credenciamento, julgamento e adjudicagdo de resultados & autoridade competente, bem como a
responsabilidade de formalizar e autuar o processo.
Art. 31 Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagdo no &mbito do Municipio, poderao ser
auditadospeloOrgéodeContmleIntemo.antesdapubliwgéodoatoconvocatbﬁoeant%dahambgaqéoda
autoridade competente, independente de valor ou modalidade.
§1° Quando instituido procedimentos e rotinas de rito processual, o 6rgéo de controle intemo elaborara papel de
trabalho de auditoria, que integrara o processo em forma de “checklist’ que sera preenchido e assinado por agente de
contratagdo e os processos poderao ser auditados por amostragem.
§2° O 6rgdo de controle intemo emitird parecer de auditoria sobre a legalidade, economicidade e legitimidade dos
procedimentos, podendo determinar medidas corretivas quando verificadas as inconsisténcias ou erros formais que
ndo comprometerem o interesse publico da compra e ndo configurar restrigéo de mercado ou direcionamento.
§3° Quando verificado, em andlise de auditoria, indicios de imegularidades em processos ou atos de contrataggo,

. estes deversio ser remetidos imediatamente & autoridade competente, acompanhados do parecer de auditoria para a
devida apreciagdo e, se confirmada a ilegalidade, proceder a publicagdo do ato de anulac3o.
§4° Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade, dever&o ser incluidos em plano de auditoria
por amostragem, com vistas a certificar a legalidade do procedimento.
Art. 32 Todos os atos convocatérios e seus anexos, serdo padronizados e analisados pelo 6rgéo de assessoramento
juridico da administragdo que estd promovendo a licitagdo, sendo de sua responsabilidade a apreciagdo e
manifestacdo sobre a impugnacdo dos atos convocatorios e seus anexos.
Paragrafo Unico E facultada a remessa dos autos para a manifestagéo do 6rgéo de assessoramento juridico antes
da homologag&o dos processos administrativos de compras e licitag&o.
Art. 33 A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos ao 6rgéo de controle intemo e ao 6rgao
de assessoramento juridico é do agente pblico ou da comiss&o que estiver conduzindo e autuando no processo.
Paragrafo Unico Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade Preg&o, o envio ao 6rgéo de
Controle Intemo e & assessoria juridica sera de responsabilidade do Pregoeiro.
Art. 34 O érgdo de Controle interno e a assessoria juridica poderéio recusar o recebimento dos autos quando
verificarem preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados, devendo efetuar
despacho formal devolvendo ao agente publico responsavel para as devidas providéncias.
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Processo:/ 1984/ 203
CAPfTULO VI Fls.: 13
CONTROLE DO RITO PROCESSUAL Rubrioar___ )

Art 35 O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo, compras e licitagdo obedecera as normas
internas quando a lei ndo trouxer de forma expressa sua forma especifica.

Paragrafo Unico Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste arigo poderdo ser encaminhados de
forma eletronica ou apresentados em meio magnético ou equivalente, desde que comprovem sua autoria em
processo formal.

Art. 36 O procedimento administrativo de contratagdo com compra inicia -se com o pedido formal da unidade
administrativa requisitante dirigido & autoridade competente, contendo todas as informagbes sobre a compra
pretendida.

Art. 37 Quando a unidade administrativa requisitante ndo apresentar estudo técnico preliminar, projeto basico ou

termo de referéncia, devera justificar a sua dispensa cabendo ao agente publico de contratagdo, comissdo de

contrataga ou ou pregoiro, & aceitabilidade da ordem de abertura de procedimento de licitagdo, podendo recusar a

elaboragdo da minuta do ato convocatdrio por falta de informagdes necessarias.

§1° Quando os agentes publicos mencionados no caput deste artigo, optar pela instaurag@o do procedimento de
. contratagdo, compras ou licitagdo sem a existéncia de estudo técnico preliminar, projeto basico ou termo de

referéncia, deverda comprovar no processo, com a lavratura de ata circunstanciada, a diligéncia & unidade

administrativa requisitante para colher informagdes necessérias, fazendo constar em ata assinada pelo responsavel

pela unidade administrativa requisitante.

§2° Na modalidade preggo, a existéncia do termo de referéncia é obrigatéria e é condicéo para o deferimento do

pedido de abertura de procedimento de licitagéo.

Art. 38 O processo administrativo de licitagdo recebera nimero distinto daquele apresentado pelo protocolo geral,

apds a aprovaggo da autoridade competente e dada a ordem de abertura, nos termos deste decreto.

Paragrafo Unico Compete exclusivamente & unidade administrativa de licitagdo o controle da numeragéo de

processo administrativo de licitagdo, das modalidades de licitacdo, dos atos convocatérios, dos contratos e atas de

registro de pregos oriundos dos procedimentos de licitaggo.

Art. 39 A publicacgio dos resumos dos atos convocatorios e os resultados dos certames é responsabilidade do agente

plblico designado pela autoridade competente.

CAPITULO VI
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

. Art 40 Ao Agente de Contratagéo, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratacdo, incumbe a condugdo da fase
extema do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagdo de condigbes
mais vantajosas com o primeiro colocado, o0 exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sessdo publica, mantendo a ordem e a seguranga juridica dos atos;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e acsanexos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboracdo desses atos e contar com o apoio do 6rgéo de
assessoria juridica e érgéo de controle intemo;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital, termo de referéncia,
projeto basico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sess&o publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo, certificando a veracidade e legitimidade das informagdes;

VI - sanear erros ou falhas que n@o alterem a substancia das propostas, dos documentos dehabilitacdo e sua
validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quandomantiver sua decisao;
Vil
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V - indicar o vencedor do certame a autoridade competente em forma de adjudicagéo; Fi'r_iaé'osuo: / !&_‘\) ol 2 Dl'j
VI - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso; Fls.: 24
VIl - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; Rubrica: @s

VIl - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua homologagio;

IX — conceder oportunidade de manifestagdo aocs membros do Controle Intemo e acatar suas determinagdes durante
o certame e em autos processuais;

X - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficacia e legalidade dos atos praticados e
registrados em autos.

§ 1° A Comissdo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo -lhe, no que couber, as atribuicbes
listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade, bem como os procedimentos auxiliares.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo, a instrugdo dos processos de contratagdo direta nos termos do art. 72 da

citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Bom Lugar, Maranh&o, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do caput do art.

8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere aos requisitos estabelecidos para

designacdo dos agentes pliblicos para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal 14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissdo de Confratacio contardo, sempre que considerarem necessério, com o

suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle intemo para o desempenho das fungdes listadas acima.
. § 5° O Agente de Contratacdo e o Pregoeiro contaro com auxilio permanente de equipe de apoio formada por, no

minimo, 3 (irés) membros, dentre servidores, preferencialmente, efetivos ou empregados publicos da Prefeitura ou

cedidos de outros érgdos ou entidades.

§ 6°. A Comissao de Contratacdo serda formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao solidariamente

por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente

fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregéo, o Agente responsavel pela condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 41 Na designacdo de agente piblico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

| - a designac@o de agentes publicos deve considerar a sua formagao académica ou técnica, ou seu conhecimento
em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as funcbes, vedada a designagio do mesmo agente publico para atuagdo simultanea
naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratago;

Il - previamente a designagao, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente comoutros servigos, além do
quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

IV - verificar a capacitagdo técnica dos designados fazendo constar em pasta funcional, comprovagZo de treinamento
. e formagdo em nivel exigido para o exercicio da fiscalizaggo.

CAPITULO VIl
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Art. 42 O Municipio podera elaborar Plano de Contratagbes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratagbes dos
orgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamentc com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracéo das respectivas leis orcamentarias.

Paragrafo nico. O plano de contratagbes anual de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado e mantido a
disposi¢io do publico em sitio eletronico oficial e seré observado pela Administrag&o Publica Municipal na realizagéo

de licitagbes e na execucgdo dos confratos.

Art. 43 A aprovagio do Plano de Contratagies Anual compete ao ordenador da despesa, bem como a designagéo do
agente publico que ira elabora-lo.
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Art. 44 Cabe ao orgao de Controle Intemo manifestar sua concordancia com o Plano de Contratagbes Anual, verificar
a legitimidade dos agentes das comissoes e da unidade de compras.

Art. 45 A Secretaria Municipal de Administragdo € a undiade administrativa responsavel para coordenar, acompanhar
e supervisionar a elaboragdo e execugdo do Plano de Contratagbes anual e atestar os itens que pretende contratar
ou renovar no periodo de execugdo do PCA eas informagdes necessarias referentes aos itens (tipo, subitem, codigo

do item, descricdo detalhada, unidade de fornecimento, entre outros). — hL’H STES Y
Art. 46 Séo objetivos do Plano de Contratagdo Anuai (PCA): Fls.: LAS
| — obedecer ao principio do planejamento, previsto no caput do art. 5° da lei n® 14.133/2021; |p \brica: (\g

administrativas, com a dimunigdo do nimero de processos;
Il — incentivar o planejamento de compras sem colocar em risco a celeridade dos processos;
IV — garantir a transparéncia e a celeridade das contratacdes e aquisicbes.

Art. 47 Todas as contratagBes, no periodo de elaboracdo do PCA, observardo as fases de planejamento que
compreende, a feitura do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico e projeto executivo.

Art. 48 O Plano de Contratagbes Anual, devera conter no minimo as seguintes informacoes:
| — ano e més estimado para realizagao da disputa (realizagdo do processo);

. Il — unidade administrativa (gestora) requisitante;
Il — descrigéo do objeto do processo de contratagdo, compra e licitagéo;

IV — critérios de julgamento (menor preco, maior desconto, melhor técnica ou contetido artistico, técnica e prego,
maior lance, no caso de leildo, maior retomo econémico);

V — quantidade de unidade estimada para o periodo;

VI — valor estimado para a contratagdo ou registro de preco;

VIl — data estimada para a celebragfo do contrato;

VIl - modalidade de licitagdo a ser adotada (pregdo, concoméncia, concurso, leilao, didlogo competitivo);
IX — servigo continuo ou n&o;

X — necessidade de capacitagdo especifica dos agentes publicos que conduzirfo o certame e fiscalizagio do
contrato;

Xl —vinculagZo de dependéncia de outro item (especificagdo técnica);
Xl — objetivos estratégios e justificativas para a contratago;
Xlll — outras informagbes pertinentes;

. XIV — estagio do procedimento.

Paragrafo Unico — O Plano de Contratagdes Anual de que trata este artigo sera divulgado e mantido a disposicao do
publico no portal eletrdnico do Municipio e sera fiscalizado o seu cumprimento pelos 6rgéos fiscalizadores intemos e
externos.

CAPITULO IX
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 49 O Municipio elaborara catalogo eletronico de padronizagéo de compras, servigos e obras, o qual podera ser
utilizado em licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a
documentagdo e os procedimentos proprios da fase intema de licitagdes, assim como as especificagbes dos
respectivos objetos.

§ 1° . Enquanto néo for elaborado o catélogo eletrbnico a que se refere o caput, serd adotado, nos termos do art. 19,
Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de
Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, do Govemo Federal, ou o que vier a substitui-los.
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§ 2° A no utilizagdo do catdlogo eletrénico de padronizagio de que frata o caput devera ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo licitatorio.

CAPITULO X Processo:( M (4] 102 Y
DOS ITENS DE CONSUMO Flsé L2
Rubrica:__18)

Art. 50. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdo ser dequalidade comum, ndo
superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢&o de artigos de luxo.

§ 1° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade -renda da demanda, identificavel por meio de caracteristicas
tais como:

a) ostentacdo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade -renda da demanda;
. 11l - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso nomal, perde ou reduz as suas condigbes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que levam & deterioragéo ou & perda de suas condigdes
de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado & incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a geracéo
de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da quantidade demandada e a variagéo
percentual da renda média.

§ 2° O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso |, § 1° do
caput do art. 50:

| - relatividade econdmica - varidveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem, principalmente a facilidade ou a
dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanga das varidveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em fung&o de aspectos

. como:

a) evolugdo tecnolégica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragbes de disponibilidade no mercado; e

d) modificaces no processo de suprimento logistico.

§ 3° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicdo do inciso |, § 1°do caput
do art. 50:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou
I - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do érgéo ou da entidade.

§ 4° E vedada a aquisigio de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste
Decreto.

§ 5° As unidades de contratagiio dos 6rgéos e das entidades, em conjunto com as unidades técnicas, identificardo os
bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagéo de demandas antes da elaboragdo do plano
de contratagbes anual de que trata o _inciso Vil do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021 .
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§ 6° Na hipdtese de identificagio de demandas por bens de consumo de {uxo, nos termos do disposto no caput, os
documentos de formalizagdo de demandas retomarao aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos
bens demandados.

§71° . Na especificagio de itens de consumo, a Administragéo buscara a escolha do produto que,atendendo de forma
satisfatdria & demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 8° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior ao
necessario para a execugao do objeto e satisfagdo das necessidades da Administraggo Municipal.

Prooesso:i%” .20
CAPITULO XiI Frad -

Y oq]
£
S

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE Rubrica:

Art. 51. Nas contratagbes de obras, servicos e fomecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses,

contado da celebragdo do contrato, adotando -se como parametro normativo para a elaboragdo do programa e sua
implementagao, no que couber, o disposto no Decreto Federal N° 11.129, de 11 de Julho de 2022.

Paragrafo tnico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagdo de programa

de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragéo, sem prejuizo da aplicacéo de sangdes administrativas
. em fungio de inadimplemento de obrigacdo contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

CAPITULO Xiii
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 52. Nas licitagbes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagdo de servigos terceirizados em regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o edital podera, a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% da
méo de obra responsavel pela execugdo do objeto da confratagéo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento
convocatorio.

CAPITULO XIV
LEILAO

Art. 53. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leiléo, serdo observados os seguintes procedimentos operacionais:

| — realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nosseus pregos de
mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para armematag&o.

Il — designag&o de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual contara com uma equipe de apoio,
. ou, altemnativamente, contratacio de um leiloeiro oficial, para conduzir as negociagdes em sessao publica, decidindo
com fundamento nas normas legais e no edital de convocagéo.

Il - elaboragdo do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre descricdo dos bens, seus valores
minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, condigdo para
participagdo, dentre outros.

IV — realizagéo da sessdo plblica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os vencedores dos lotes
licitados.

§ 1° O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo teré fase de habilitagdo e devera ser homologado assim que

concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma
definida no edital.

§ 2° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegure a integridade dos
dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

Art. 54 Na alienacéo de sucatas oriunda de bens publicos serdo leiloadas por lotes, mediante avaliagao prévia.
Art. 55 Os bens leiloados deverdo estar regulares e desafetados, ndo sendo permitida a inclusdo em edital de
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responsabilidade do licitante regularizar bens aliendados.

Art. 56 Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n° 101/2000, é vedada a aplicagéo da receita de capital derivada
na alienago de bens e direitos que integram o patrimdnio publico para o financiamento da despesa corrente.

Processo 1R 9oY /252 Y
Fis.: | QZ
Rubrica: B, =

Art. 57. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado, poderéo ser
considerados para a definigdo do menor dispéndio para a Administracdo Publica Municipal.

CAPITULO XV
CICLO DE VIDA O OBJETO LICITADO

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratago, a partir da elaborag&o do estudo tecnico
preliminar e do termo de referéncia. .

§ 2° Na estimativa de despesas de manutegéo, utilizagdo, reposicdo, depreciagao e impacto ambiental, poderéo ser
utilizados parametros diversos, tais como histdricos de conftratos anteriores, séries estatisticas disponiveis,
informagdes constantes de publicagbes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislagéo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

@ At 58 Os bens definidos como permanentss nos termos do § 2° do art. 15 da Lei 4.320/64 e Portaria STN r°
448/2002, serdo descritos e classificados no processo licitatério e seu tombamento ocorrera no momento do seu
cadastro, com fodas as suas especificagbes, conforme cadastro no processo de compra ou licitagao.

§ 1° No cadastro do bem pemmanente obrigatoriamente serd identificado os agentes responsaveis pela sua
administracio e responsavel pela sua guarda, nos termos do art. 94 da lei n° 4.320/64.

§ 2° Na definigdo de material permanente sera aquele que, em razdo de seu uso nao perde a sua identidade fisica,
e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

CAPITULO XVI
JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 59. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenhc pretérito na execugdo de contratos com a
Administragdo Publica devera ser considerado na pontuacgdo técnica.

Paragrafo tnico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo 20 edital da licitagio detalhar a forma de célculo da pontuago técnica.

. CAPITULO XVIi
CONTRATAGAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 60. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no Municipio, deve ter
em conta aspectos como adaptabilidade, reputagdo, suporte, confianca a usabilidade e considerar ainda a relagao
custo-beneficio, devendo a contratagéo de licengas ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a
evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo Unico — No ambito municipal, a programagao estratégica de contratagdes de sotrware de uso disseminado

no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 01, de 04 de abril de

2019, da Secretaria de Govemno Digital do Ministério da Economia, alterada pela Instrucdo Normativa n® 47, de 9 de
junho de 2022, bem como no que couber, a redagdo atual da Portaria n® 778 de 04 de abril de 2019, da Secretaria de

govemo Digital do Ministério da Economia.

Art. 61 Nas licitacbes para contratacdo de software de registros contdbeis caberd 2 unidade administrativa da
Contabilidade Geral do Executivo, definir os critérios e observara as regras do § 6° do art. 48 da Lei Complementar n°
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101/2000, que define que todos os Poderes e 6rgdos, incluidos autarquias, fundagbes publicas e fundos, utilize
sistema (inico de execugdo orgamentaria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resgardada a

autonomia.
Processo:{ 11994 /2209
CAPITULO XVl Fls.: AN
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE Rubrica: ‘%

Art. 62 Como critério de desempate previsto no inciso Il do art. 60, da Lei n° 14.133/2021, para efeito de
comprovagéo de desenvolvimento, pelo licitante, de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitaggo, desde que comprovadamente implementadas, politicas
intemas tais como programas de lideranca para mulheres, projetos para diminur a desigualdade entre homens e
mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas, distribuicdo equanime de géneros por
niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XIX
NEGOCIAGAO DE PREGOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 63 Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a administragdo, o Agente de Contratagio ou a Comiss&o de
Contratagdo podera oferecer contraproposta.

‘ CAPITULO XX
HABILITAGAO

Art. 64. Para efeito de verificagio dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que prevista em edital, a sua
realizagdo por processo eletronico de comunicagdo a distdncia, ainda que se frate de licitagdo realizada
presenciaimente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 14.133,de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes
o direito de acesso aos dados constantesdos sistemas.

Art. 65. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de chave
de identificacio e senha do interessado, presume -se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo
desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

Art. 66 — A habilitagdo de qualquer adjudicatdria em procedimentos licitatérios no municipio de Bom Lugar,
Maranh&o, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, divide -se em:

| —juridica;

Il — técnica;

Il - fiscal, social e trabalhista;
e IV — econdmico-financeira.

. § 1.° - A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a
- documentacéo a ser apresentada por ele limita-se & comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel,
de autorizagio para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de contratag@o de obras e servicos de
engenharia, os atestados de capacidade técnico -profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execuco de servico
de caracteristicas semelhantes, ou entrega do objeto de caracteristica semelhante, tais como, por exemplo, termo de
contrato ou notas fiscais abrangendo a execucdo de objeto compativel com o licitado, ou o fomecimento do objeto
compativel com o licitado, bem como, atestados fomecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado
atestando a execugdo de servigo ou fomecimento do objeto de caracteristica semelhante, desde que, em qualquer
caso, o Agente de Contratagio ou a Comissao de Contratag@o realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

§ 3.° - Na documentacdo de que frata o inciso | do art. 67 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, ndo serdo admitidos
atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagao das
sangdes previstas nos incisos lil e IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de
orientagéo proposta, de prescrigao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

§ 4.° - As habilitagdes fiscal, social e trabalhista seré exigida na forma dos arts. 68, e paragrafos da Lei Federal n.°

Assinado eletronicamente por: Marlene Silva Miranda - CPF: ***.171.463-"" em 04/03/2024 19:25:39 - IP com n°: 10.41.132.102 %
Autenticagdo em: www.bomlugar.ra.gov.br/diariooficial.php?id=2366 =

www.bomlugar.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA | EXECUTIVO |. DIARIO OFICIAL - NUMERO: 045/2024 - 04103/2024

14.133, de 2021.
§ 5.° - A habilitagdo econdmico-financeira sera exigida na forma dos arts. 69, seus incisos e paragrafos da Lei Federal

n.° 14.133, de 2021. . -
Processo:fll 904 JI0IY
CAPITULO XXI Fls.: 29
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS  |Rubrica: @

Art. 67. Para efeito de participacdo de empresas esfrangeiras nas licitagdes municipais, observar -se-4 como
parametro nommativo, no que couber e quando previsto em edital, o dispsto na Instrugdo Normativa n® 03, de 26 de
abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Munistério da Economia.

CAPITULO XXl
CREDENCIAMENTO

Art. 68. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagdo:
| - paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a Administragéo a realizagdo de contratacbes
simultaneas em condigdes padronizadas;

. Il - com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado esta a cargo do beneficiario direto da
prestacao;
Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestagéo e das condigbes de contratagdo
inviabiliza a selecéo de agente por meio de processo de licitagio.
§ 1° O credenciamento seré divulgado por meio de edital de chamamento publico, que deverd conter as condigbes
gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos
os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragdo fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condigdes de
reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficiario direto do servico.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragaoe, o instrumento convocatério devera fixar a maneira
pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e
impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentag3o dos interessados ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias.

CAPITULO XXl
PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 69. Adotar-se-4, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestagdo de Inieresse observando-se, como
parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 8.428, de 02 de abril de 2015, que dispde
sobre o procedimento de manifestacdo de interesse a ser observado na apresentagdo de projetos, levantamentos,
investigagbes ou estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado a serem utilizados pela administracdo
publica.

CAPITULO XXV
REGISTRO CADASTRAL

Art. 70. O Orgdo devera utiizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes.

§ 1° A Administragdo poderd realizar licitagdo restrita a fomecedores cadastrados, atendidos os critérios, as
condiges e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o
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cadastramento.
§ 2° Na hipdtese a que se refere o § 1° deste artigo, serd admitido fomecedor que realize seu cadastro dentro do
FRCE) PravisRaTCH BN DERR. SVSHRIERAOND Co oM. Processo:{ M SN [INDN
CAPITULO XXV Fls.: 13]
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA |Rubrica: (&b

Art. 71. Os contratos e termos aditivos celebrados entre 0 Municipio e os particulares poderdo  adotar a foma
eletrdnica. Permitida assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrdnico, mediante certificado digital

emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP -Brasil)

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletronicas apostas no contrato
deverdio ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 4°, inc. lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou promogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragéo devera verificar a regularidade

fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certides negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos

trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

. CAPITULO XoV1
SUBCONTRATAGAO

Art. 72. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou no
instrumento de contratagdo direta, ou altemativamente no confrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda,
informar o percentual méximo permitido para subcontratag&o.

§ 1° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente plblico que desempenhe fungéona licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestao do contrato, ou se

deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo

essa proibigdo constar expressamente do edital de licitaggo.

§ 2° E vedada cléusula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto, entendida esta como o conjunto
de itens para os quais, como requisito de habilitagdo técnico-operacional, foi exigida apresentagéo de atestados com o
objetivo de comprovar a execug&o de servigo, pelalicitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fomecimento de bens, a indicagZo de produtos que n&o sejam de fabricagdo propria ndo deve ser
considerada subcontratagéo.
. CAPITULO XXVii
RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 73. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de término da execugdo;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que n&o podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatorio ou no contrato.

| - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitvamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo, em ate
10 (frinta) dias da comunicac&o escrita do contratado.
Paragrafo Unico O edital ou instrumento de contratago direta, ou altemativamente o contrato ou instrumento
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equivalente, podera prever apenas o recebimenito definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisorio de
géneros pereciveis e alimentagio preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que nao apresentem

riscos consideraveis a Administraggo. Processo:) bl ont [ A0
CAPITULO XXX Fls.: 132
SANCOES Rubrica: i&

Art. 74. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 daLei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima da
respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundacgo.

CAPITULO XXX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 75 No ambito municipal, enquanto n&o for adotado o Portal Nacional de Contratagdes Publica (PNCP), conforme
o art. 176 da Lei n® 14.133/2021, o Municipio de Bom Lugar devera:

| - publicar, em didrio oficial, as informagdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletrdnico oficial,
. admitida a publicagéo de extrato;

Il - disponibilizar a vers&o fisica dos documentos em suas reparticbes, vedada a cobranga de qualquer valor, salvo o
referente ao fomecimento de edital ou de copia de documento, que nao serd superior ao custo de sua reproducéo
grafica.

Art. 76. A Secretaria Municipal de Administrag2o podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto e
disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrdnico, inclusive modelos de artefatos necessarios a contratago.

Art. 77. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como parametro normativo municipal, considerar-se-
a a redagdo em vigor na data de publicag@o deste Decreto.

Art. 78. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Gabinete da prefeita municipal de Bom Lugar, Maranh&o, em 01 de margo de 2024

MARLENE SILVA MIRANDA
. Prefeita Municipal
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
GABINETE DA PREFEITA

Rua Manoel Severo, Centro Administrative
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

Rubrica:

PORTARIA N° 027, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispde sobre a nomeagdo do Agente de
Contratagdo e Equipe de Apoio, para atuarem em
licitagdes e contratagdes publicas no dmbito do
Poder Executivo do Municipio de Bom Lugar -
MA.

A PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, Estado do Maranh&o, Sra. Marlene
Silva Miranda, Prefeita Municipal, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Lei Organica do Municipio, e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, de 01/04/2021,
e a edi¢do do Decreto Municipal n® 004, de 24 de margo de 2023, que estabelece as
atribuigdes e demais disposi¢des das funcoes do Agente de Contratagdo e Equipe de
Apoio,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora abaixo especificada para atuar como agente de contratagio
€ executar as atribui¢des descritas no Decreto Municipal n® 004, de 24 de margo de 2023,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021:

L. Sra. Rosa Maria Caetano de Sousa, inscrita no CPF n® 912.371.063-
20, para exercer a fung@o de Agente de Contratagao.

Paragrafo dnico: Ficam nomeados para comporem a Equipe de Apoio ao Agente de
Contratagdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021 os seguintes servidores:

L Sr. Alan Torres Gongalves, inscrito no CPF n° 607.770.463-69, para exercer a
fungdo de Membro da Equipe de Apoio.

IL Sr. Leonardo Moura Costa, inscrito no CPF n° 056.856.653-00, para exercer
a funcdo de Membro da Equipe de Apoio.

Art. 2° As atribui¢des dos servidores acima nomeados e demais disposigoes inerentes as
fung¢des, sdo as estabelecidas no Decreto Municipal n° 004, de 24 de margo de 2023.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE,

Gabinete da Prefeita Municipal de Bom Lugar - MA, em 15 de fevereiro de 2024.

ymolbs &) Jmunoucle.

Marlene Silva Miranda
Prefeita Municipal
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PORTARIA N° 027, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024.
Dispde sobre a nomeacgdo do Agente de Ca s
Apoio, para atuarem em licitagdes e contratagdes publicas no ambito
do Poder Executivo do Municipio de Bom Lugar - MA.

A PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, Estado do Maranh&o, Sra. Marlene Silva Miranda, Prefeita

Municipal, no uso de suas atribuigdes que Ihe séo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e nos termos

da Lei Federal n® 14.133/2021, de 01/04/2021, e a edigéo do Decreto Municipal n° 004, de 24 de margo de

2023, que estabelece as atribuicdes e demais disposi¢des das fungdes do Agente de Contratagé@o e Equipe

de Apoio,

Rubrjcay,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora abaixo especificada para atuar como agente de contratacdo e executar as
atribuicdes descritas no Decreto Municipal n® 004, de 24 de margo de 2023, nos termos da Lei n°
14.133/2021:

I Sra. Rosa Maria Caetano de Sousa, inscrita no CPF n°® 912.371.063 -20, para exercer a
funcdo de Agente de Contratagdo.
Paragrafo Gnico: Ficam nomeados para comporem a Equipe de Apoio ao Agente de Contratagé@o, nos
. termos da Lei n° 14.133/2021 os seguintes servidores:
2 I Sr. Alan Torres Gongalves, inscrito no CPF n° 607.770.463-69, para exercer a fungéo de Membro
da Equipe de Apoio.
Il Sr. Leonardo Moura Costa, inscrito no CPF n° 056.856.653 -00, para exercer a fungdo de
Membro da Equipe de Apoio.
Art. 2° As atribuicdes dos servidores acima nomeados e demais disposi¢des inerentes as fungdes, séo as
estabelecidas no Decreto Municipal n° 004, de 24 de margo de 2023.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando -se as disposi¢cdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE,
Gabinete da Prefeita Municipal de Bom Lugar - MA, em 15 de fevereiro de 2024.

Marlene Silva Miranda
Prefeita Municipal
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