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TERMO DE AUTUACAO

Hoje, nesta cidade, AUTUO o Processo Administrativo n°
2110001 /2024, com solicitacdo da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, que
deu origem ao processo de Inexigibilidade de Licitacao que adiante se vé, do que
para constar, lavrei este termo. Eu, ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA,
Agente de Contratacao deste Municipio, o subscrevo.

1. DA ORIGEM

1.1. PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 2110001 /2024.

1.2. SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo.

2. DO OBJETO

21. DESCRICAO: CONTRATACAO DE APRESENTACAO DE SHOW
MUSICAL DA CANTORA STELLA LAURA, PARA
COMEMORACAO DO ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE BOM
LUGAR - MA, NO DIA 09 DE NOVEMBRO DE 2024.

3. TIPO DE PROCEDIMENTO ADOTADO

31. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. O procedimento em epigrafe estd fundamentado, no inciso Il do art. 74
da Lei 14.133/2021.

Prefeitura Municipal de Bom Lugar, Estado do Maranhao, 30 de

AGENTE DE CONTRATACAO
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DECRETO N° 011, DE 01 DE MARCO DE 2024.

Dispde sobre a atualizagdo do Decreto N°
004/2023 que trata da regulamentagdo da Lei
n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que Dispde
Sobre Licitagdes e Contratos Administrativos,
no ambito do Municipio de Bom Lugar,
Maranhao.

A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, estado do Maranh&o, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas, pela Lei Orgénica Municipal, e considerando a necessidade de
regulamentar os procedimentos de compras e licitagdes no ambito do Poder Executivo
Municipal.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre a norma geral, definida como a “norma das normas”
que regulamenta a aplicabilidade da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo municipal e
atuagao das unidades administrativas internas nos procedimentos de compras, licitagées,
fiscalizagao e gestado de contratos, controle interno e assessoria juridica.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os érgéos da administragao direta do
Poder Executivo municipal de Bom Lugar, fundos especiais e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Art 3° Na aplicagéo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivacao, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposicoes do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdug@o as Normas do Direito Brasileiro).

§1° Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e
demais normas aplicaveis as contratagdes publicas, caberd a Procuradoria Geral do
Municipio, através de seus membros, realizar controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratagdo, com emissdo de parecer juridico conforme critérios
objetivos previamente definidos nos atos de regulamentagao e padronizagéo de atos, que
serdo levados em considderagac na analise juridica, nos termos do art. 53 da Lei n°
14.133/2021.

§2° Cabera a Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo por
meio de regulamentagdes com objetivo de garantir a seguranga juridica nas contratagbes
com eficiéncia, eficacia, efetividade e avaliagdo dos resultados alcangados, e ainda
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exercer a fiscalizagao contabil, financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial, quanto
a legalidade, legitimidade, economicidade em todos os atos de contratagéo, utilizando-se
de metodologia de auditoria.

§3° O planejamento das compras e licitagdes é responsabilidade de cada gestor das
unidades orcamentéarias integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo,
competindo & Secretaria Municipal de Administragdo a consolidagdo no Plano de
Contratagdes Anuais (PCA), conforme regulamento.

Art. 4° O Municipio, por intermédio de seus agentes publicos, na condugao dos trabalhos
de compras, planejamento, fiscalizagao e licitagdes, devera observar e fazer observar nos
seus atos elevado padrdo de ética e integridade durante todo o processo.

Art. 5° E dever dos gestores das unidades orgamentarias, capacitar e preparar seus
servidores acerca de condutas éticas e do combate a corrupgéo e fraude.

Art. 6° Os agentes publicos que integram o corpo técnico do Municipio, proibird e
combatera atos de corrupgdo e outros atos lesivos contra a Administragéo Publica.

Art. 7° Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagdes, os
fornecedores ao aderirem aos atos convocatérios, se comprometem a cumprir e fazer
cumprir, por si e por seus prepostos, rigorosamente, a Legislagao Anticorrupgao.

Art. 8° Os agentes publicos em nome do Municipio combaterdo e ndo promoverao de
forma irredutivel atos ilegais, ilegitimos, de forma a ndo prometer, oferecer, dar, patrocinar,
incentivar, obrigar ou concordar, direta ou indiretamente, com subornos, fraudes, trafico
de influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a agente publico ou a terceiros, nem praticar
quaisquer dos atos vedados pela Legislagdo Anticorrupgao.

Paragrafo Unico Na condugéo dos procedimentos de compras e licitagbes, deverdo ser
adotadas as melhores préaticas de Governanga com o objetivo de prevenir atos de
corrupgao, fraude, praticas ilicitas, lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores
publicos ou particulares.

Art. 9° Ao aderir as regras da contratagdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o
propenso fornecedor, concorda e autoriza os 6rgaos fiscalizadores interno e externos,
inspecionar a execugdo do ato administrativo, ofertando informag¢des para efeitos de
auditoria em todos os documentos, autos processuais, contas e registros relacionados a
execucdo de seu objeto, na hipétese de indicios de irregularidades ou de quaisquer
praticas ilicitas, seja diretamente ou por meio de prepostos, dardo ciéncia aos
responsaveis das partes.

Art. 10 Qualquer violgdo por parte dos contratados ou fornecedores, a Legislagao
Anticorrupgdo, serd considerada uma infrag@o grave ao ato firmado e consistira justa
causa para sua rescisao motivada, conferindo a parte o direito de declarar rescindido o
ato, sem qualquer 6nus ou penalidade, ficando o causador dos atos responsavel pelas
perdas e danos a que der causa, nos termos da legislacdo aplicavel.

CAPITULO Il
OBJETIVO E ABRANGENCIA A NORMA
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Art 11 O objetivo da norma € instruir regras e padronizagdo na condugao dos
procedimentos de compras e licitagdes e os procedimentos e rotinas especificas de
controle em todas as unidades administrativas que integram a estrutura organizacional da
administragéo direta do Municipio.

Art. 12 Compete a Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de
trabalho e na geracdo de informagbes que servirdo de base para o exercicio da
fiscalizagdo interna e transparéncia publica.

Art. 13 O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Interno setorial manifestarao
nos procedimentos de compras e licitagdes a qualquer momento e realizara controle
quanto a legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a eficacia, a economicidade, de forma
prévia, concomitante e posterior, expediento orientagéo técnica, instrugdes normativas,
notificagdes, certiddes, pareceres e relatérios de audotiroa, conforme a matéria exigir.

Art. 14 Nao sera dada a missdo ou fungéo aos érgaos de Controle Interno de deliberar ou
autorizar a sequéncia de procedimentos de compras e licitagdes, cabendo a estes
determinar as corregdes pertinentes para a segurancga juridica e econodmica do ato.

Art. 15 Os érgaos de Controle Interno, poderdo atuar por amostragem desde que tenha
regulamentado os procedimentos e rotinas de Controle Interno no @mbito da unidade
gestora.

Art. 16 Em se tratando de planjemento e procedimentos de compras e licitagbes, deverao
ser disponibilizados eletronicamente para consulta e conhecimento dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de Controle Interno:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informacgdes necessarias, identificando
aos responsaveis pela sua elaboragao;

Il - Plano de Contratagées Anual (PCA), com seus anexos e desdobramentos;
lll - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);
IV — Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos;

V - Ato administrativo de designagao de agentes de contratagdo, comissao de
contratagdo, equipe de apoio, pregoeiros e outros;

VI — Relagdo de processos de licitagdes e contratos celebrados e seus estagios.

CAPITULO i
ATUAGCAO DOS MEMBROS DO CONTROLE INTERNO

Art 17 A atuagdo dos membros do Controle Interno sera sempre coordenada pelo
Controlador Geral do Municipio e em conformidade com principios e requisitos éticos, que
proporcionara credibilidade e autoridade a atividade de auditoria interna.

Art. 18 Os principios que representam o arcabougo teérico sobre o qual repousam as
normas de auditoria interna s&o principios fundamentais para a pratica de atividade de
auditoria interna, a saber:
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| — integridade;

Il - proficiéncia e zelo profissional;

Ill - autonomia técnica e objetiva;

IV — alinhamento as estratégias,objetivos e riscos da unidade auditada;

V — atuagdo respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados;
VI - qualidade e melhoria continua;

VIl — comunicacao eficaz;

VIl - eficiéncia administrativa, com preposicao de medidas e adoga@o de procedimentos
administrativos alinhadas a legalidade;

Art. 19 Os membros do Controle Interno ou servidores que desmpenhem fungdes de
controle, deverdo observar as recomendagdes e determinagdes da Controladoria Geral
do Municipio e ainda:

| — servir ao interesse publico e honrar a confianga publica, executando seus trabalhos
com honestidade, diligéncia e responsabilidade, constribuindo para alcance dos objetivos
legitimos e éticos da unidade auditada;

Il — evitar quaiquer condutas que possam comprometer a confianga em relagdo ao seu
trabalho e renuciar a quaiquer praticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungao;

Ill - ser capaz de lidar de forma adequada com pressdes ou situacdes que ameacem seus
pirncipios éticos ou que possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionais
inadequados, mantendo conduta integra e irreparavel;

IV - se comportar com cortesia e respeito no trato com pessoas, mesmo em situagdes de
divergéncia de opinido, abstendo-se de emitir juizo ou adotar praticas que indiquem
qualquer tipo de discriminagao ou preconceito;

V - observar as normas legais e divulgar todas as informacdes exigidas por lei e pela
profisséo;

VI - atuar de forma imparcial e isenta, evitando situagdes de conflito de interesses ou
quaiquer outras que afetem sua objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam
seu julgamento profissional;

VIl - declarar impedidos nas situagdes que possam afetar o desenpenho das suas
atribuigcbes e, em caso de duvidas sobre potencial risco para a objetividade, devem buscar
orientacdo junto aos responsaveis pela supervisdo do trabalho ou ao Controlador Geral;

VIl — abster de auditar operagdes especificas com as quais estiveram envolvidos nos
ultimos 24 (vinte e quatro) meses, quer na condigdo de gestores, quer em decorréncia de
vinculos profissionais, comerciais, pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que
tenham executado atividades em nivel operacinal;

IX — usar informagdes e recursos publicos somente para fins oficiais;

X - néo utilizar de informagdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em
decorréncia dos trabalhos, em beneficio de interesses pessoais, familiares ou de
organizagOes pelas quais o servidor tenha qualquer interesse;

Xl — manter sigilo e agir com cuidado em relacdc a dados e informagdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes ao longo da execugao dos trabalhos ainda que




prcesso 10 @/f Zd??

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
GABINETE DA PREFEITA

Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

as informagdes nao estejam diretamente relacionadas ao escopo do trabalho;

XIl - ndo divulgar informagdes relativas aos trabalhos desenvolvidos ou a serem
realizados ou repassa-las a terceiros sem prévia anuéncia da autoridade competente;

XIIl - resguardar para que as comunicagdes sobre os trabalhos de auditoria interna sejam
sempre realizadas em nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de
conhecimento do auditor que, caso nao divulgados, possam distorcer o ato apresentado
sobre as atividades objeto da avaliagao;

XIV - possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e
controles de tecnologia da informagé@o e sobre as técnicas de auditoria baseadas em
tecnologia disponiveis para a execugao dos trabalhos a eles designados;

XV - Zelar pelo aperfeicoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras
competéncias, por meio do desenvolvimento profissional continuo;

XVI — estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos , as operagdes
ou os recursos da unidade auditada.

Art. 20 O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com
um nivel dentro da unidade auditada que permita cumprir com as suas responsabilidades,
podendo ser o secretario ou o Chefe do Poder.

Paragrafo unico No que couber aplica-se as regras dos dispositivos desse capitulo aos
agentes de contratagdo, membros da comissdo de contratagdo, membros da equipe de
apoio, pregoeiros e outros agentes que atuam nos procedimentos de compras, licitagdes
e contratos administrativos.

CAPITULO IV
ATUAGAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art 21 A atuagdo dos membros do 6rgao de assessoramento juridico sera coordenado
pelo Procurador Geral do Municipio, € em conformidade com as regras definidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

§1° A analise dos atos de contratagdes submetidas a andlise do 6rgao de assessoramento
juridico, quando necessdria, devera ser prévia e composta de autos e informagdes
confiaveis e regularmente formalizadas, para posicionamento de controle de legalidade
em forma de parecer, anterior & divulgacao do edital de licitagdo, quando se tratar de parte
interna da licitagao.

§2° A andlise juridica quanto a legalidade da contratagdo, néo se restringe a aprovagao
de minutas de atos convocatérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual,
formalizacgao e resultados pretendidos.

Art. 22 E competéncia do érgdo de assessoramento juridico em conjunto com a
Controladoria Geral, regulamentar e promover a padronizacao dos atos convocatérios e
contratos a serem utilizados pelo Poder Executivo Municipal, informando os dados
pertinentes a contratacao.

Art. 23 Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratagéo, a
analise juridica ndo sera obrigatdria, opgdo que, nos termos da Lei, devera considerar
fatores como: baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagéo de
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minutas previamente padronizadas pelo ¢rgdo de assessoramento juridico, sendo
facultada a adogdo de lista de verificagdo (Checklist) para conferéncia por servidor
responsavel.

Art. 24 E competéncia da Procuradoria Geral, por meio de seus membros, desempenhar
o papel de consultoria juridica, que envolve o apoio aos agentes publicos envolvidos nas
contratagdes, auxiliando-os na tomada de decisdes.

Paragrafo Unico No auxilio prestado pelo érgéo de assessoramento juridico, mencionado
no caput deste artigo, serd demonstrado se h& respaldo juridico para a pretensao
administrativa, a solucdo desejada ou a decis@o aventada pela autoridade competente,
avaliando os riscos e, quando for o caso, apresentando opgdes alternativas, conforme
preceitua o §3° do art. 8, §3° do art. 117 e o paragrafo unico do art. 168, todos da lei n°
14.133/2021.

Art. 25. A atuacdo da Procuradoria ou de seus membros néo significara a supressao da
competéncia do agente publico tomador de decisdo, que é competente e responsavel pela
decisdo tomada e pelo ato administrativo praticado, a manifestagéo juridica € um ato de
apoio que podera, inclusive, repercutir juridicamente diante de eventuais questionamentos
em detrimento do ato administrativo praticado.

Paragrafo Unico Diante de eventual ilegalidade, deve o 6rgdo de assessoramento
juridico, alertar a atoridade competente ou responséavel pelo o ato, sobre os vicios,
manifestando-se contrariamente & pratica da injuridicidade, orientando-a a tomar atitude
diversa da pretendida.

Art. 26 A assessoria juridica ao emitir parecer atestara o controle de legalidade dos atos
administrativos que integrardo ao processc de contratacgéo.

Art. 27 O érgao de assessoramento juridico podera recursar os autos quando verificar
preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados,
devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente pblico responsavel para as
devidas providéncias de autuagao.

Paragrafo Unico Os agentes publicos que atuarem nas contratagdes publicas no 4mbito
do Poder Executivo Municipal, serdo submetidos a programas de capacitacdo, conforme
recomendacgdo do 6rgdo de assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria
Geral do Municipio.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM COMPRAS E LICITACOES

Art 28 Os procedimentos de compras que exigirem a instauracdo de processo
administrativo de licitacdo serdo formalizados inicialmente pela unidade administrativa
requisitante, acompnhado de todas as informagdes necessarias ao fiel cumprimento das
normas estabelecidas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e controladoria geral do
municipio.

Paragrafo Unico compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da
administragdo direta municipal:

| — Gabinete do Prefeito;
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Il = Procuradoria Geral do Municipio;
Ill = Controladoria Geral do Municipio;
IV — Contabilidade Geral do Municipio;
V — Secretarias Municipais;

VI — Camara Municipal,

VIl = Fundos Municipais;

VIl = Fundagdes Publicas Municipais.

Art. 29 Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca
de orientacdes e informagdes técnicas para formalizarem seus planejamentos e pedidos
de compras deverao solicitar diretamente as areas de compra, engenharia, administragao
e/ou demais unidades que integram a estrutura organizacional do Municipio.

Art. 30 Nos processos administrativos de contratagao e licitag@o, incluindo a modalidade
pregao, o processo sera conduzido por agente de contratagéo, pregoeiro ou comissao de
contratagdo, que fara o registro dos atos de habilitagdo, credenciamento, julgamento e
adjudicagédo de resultados & autoridade competente, bem como a responsabilidade de
formalizar e autuar o processo.

Art. 31 Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagdo no ambito
do Municipio, poderdo ser auditados pelo Orgéo de Controle Interno, antes da publicagao
do ato convocatério e antes da homologacgao da autoridade competente, independente de
valor ou modalidade.

§1° Quando instituido procedimentos e rotinas de rito processual, o 6rgéo de controle
interno elaborara papel de trabalho de auditoria, que integrara o processo em forma de
“checklist” que serd preenchido e assinado por agente de contratagdo e os processos
poderao ser auditados por amostragem.

§2° O orgdo de controle interno emitira parecer de auditoria sobre a legalidade,
economicidade e legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas corretivas
quando verificadas as inconsisténcias ou erros formais que ndo comprometerem o
interesse publico da compra e ndo configurar restrigdo de mercado ou direcionamento.

§3° Quando verificado, em andlise de auditoria, indicios de irregularidades em processos
ou atos de contratacdo, estes deverdo ser remetidos imediatamente & autoridade
competente, acompanhados do parecer de auditoria para a devida apreciagao e, se
confirmada a ilegalidade, proceder a publicagéo do ato de anulag&o.

§4° Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade, deverdo ser
incluidos em plano de auditoria por amostragem, com vistas a certificar a legalidade do
procedimento.

Art. 32 Todos os atos convocatorios e seus anexos, serdo padronizados e analisados pelo
6rgdo de assessoramente juridico da administragdo que esta promovendo a licitagéo,
sendo de sua responsabilidade a apreciagdo e manifestagéo sobre a impugnacgao dos atos
convocatorios e seus anexos.

Paragrafo Unico E facultada a remessa dos autos para a manifestagdo do érgéo de
assessoramento juridico antes da homologagdo dos processes administrativos de
compras e licitagao.
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Art. 33 A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos ao érgéo
de controle interno e ao drgdo de assessoramento juridico € do agente publico ou da
comissado que estiver conduzindo e autuando no processo.

Paragrafo Unico Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade
Pregdo, o envio ao 6rgdo de Controle Interno e & assessoria juridica sera de
responsabilidade do Pregoeiro.

Art. 34 O 6rgao de Controle Interno e a assessoria juridica poder&o recusar o recebimento
dos autos quando verificarem preliminarmente que estdo incompletos ou nao estiverem
devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente
publico responsavel para as devidas providéncias.

CAPITULO VI
CONTROLE DO RITO PROCESSUAL

Art 35 O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo, compras e
licitagdo obedecera as normas internas quando a lei ndo trouxer de forma expressa sua
forma especifica.

Paragrafo Unico Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste arigo
poderédo ser encaminhados de forma eletrénica ou apresentados em meio magnético ou
equivalente, desde que comprovem sua autoria em processo formal.

Art. 36 O procedimento administrativo de contratagdo com compra inicia-se com o pedido
formal da unidade administrativa requisitante dirigido a autoridade competente, contendo
todas as informagdes sobre a compra pretendida.

Art. 37 Quando a unidade administrativa requisitante ndao apresentar estudo técnico
preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, devera justificar a sua dispensa cabendo
ao agente publico de contratagdo, comissé@o de contrataga ou ou pregoiro, a aceitabilidade
da ordem de abertura de procedimento de licitagdo, podendo recusar a elaboragado da
minuta do ato convocatério por falta de informagdes necessarias.

§1° Quando os agentes publicos mencionados no caput deste artigo, optar pela
instauracé@o do procedimento de contratagdo, compras ou licitagdo sem a existéncia de
estudo técnico preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, devera comprovar no
processo, com a lavratura de ata circunstanciada, a diligéncia & unidade administrativa
requisitante para colher informagdes necessarias, fazendo constar em ata assinada pelo
responsavel pela unidade administrativa requisitante.

§2° Na modalidade pregéo, a existéncia do termo de referéncia é obrigatoria e € condi¢ao
para o deferimento do pedido de abertura de procedimento de licitag&o.

Art. 38 O processo administrativo de licitagdo receberd nimero distinto daquele
apresentado pelo protocolo geral, apés a aprovagéo da autoridade competente e dada a
ordem de abertura, nos termos deste decreto.

Paragrafo Unico Compete exclusivamente & unidade administrativa de licitagdo o
controle da numeragcio de processo administrativo de licitacdo, das modalidades de
licitagdo, dos atos convocatérios, dos contratos e atas de registro de pregos oriundos dos
procedimentos de licitacZo.
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Art. 39 A publicagdo dos resumos dos atos convocatorios e os resultados dos certames €
responsabilidade do agente publico designado pela autoridade competente.

CAPITULO Vii
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art 40 Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, 4 Comissao de Contratacao,
incumbe a condugado da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| — conduzir a sesséo publica, mantendo a ordem e a seguranga juridica dos atos;

|- receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragéo desses atos e contar com o apoio do érgdo de assessoria juridica e 6rgao de
controle interno;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital, termo de referéncia, projeto bésico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condicdes de habilitacdo, certificando a veracidade & lagitimidade
das informagdes;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos dehabilitagdo e sua validade juridica,;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los & autoridade competente
quandomantiver sua decisao,

VIl -indicar o vencedor do certame a autoridade competente em forma de adjudicagao;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar 0 processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a
sua homologacgao;

Xl — conceder oportunidade de manifestagéo aos membros do Controle Interno e acatar
suas determinagdes durante o certame e em autos processuais;

Xlll - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficacia e
legalidade dos atos praticados & reg:strados em autos.

§ 1° A Comisséo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que
couber, as atribuicdes listadas acima, sem prejuizo de ouiras tarefas inerentes a essa
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