Clicksign Gestéo de Documentos S.A.

Certifica que existe 1 assinatura digital no documento
assinado

Chave do documento:
835cch90-0f47-4761-9518-acff327c8aba

Data: 14/01/2025 12:05:12 -03:00

DIARIO OFICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA
EXECUTIVO

Volume: 13 - Numero: 007 de 14 de Janeiro de 2025
DATA: 14/01/2025

APRESENTACAO

E um veiculo oficial de divulgagdo do Poder Executivo Municipal, cujo
objetivo é atender ao principio da Publicidade que tem como finalidade
mostrar que o Poder Publico deve agir com a maior transparéncia
possivel, para que a populagdo tenha o conhecimento de todas as
suas atuacoes e decisdes.

ACERVO

Todas as edigbes do Diario Oficial encontram-se disponiveis na forma
eletrénica no dominio https://bomlugar.ma.gov.br/diariooficial.php
podendo ser consultadas e baixadas de forma gratuita por qualquer
interessado, independente de cadastro prévio.

PERIDIOCIDADE
Todas as edigbes sdo geradas diariamente, com excegdo aos
sabados, domingos e feriados.

CONTATOS
Tel: 99984679469

Assinado eletronicamente por:

E-mail: recursoshumanos.bomlugar@gmail.com Marlene Silva Miranda
CPF: ***.171.463-**
ENDERECO COMPLETO em 14/01/2025 12:03:14
RUA MANOEL SEVERO S/N, CENTRO, BOM LUGAR - MA IP com n®: 192.168.1.19
www.bomlugar.ma.gov.br/diariooficial.php?
. id=2739
RESPONSAVEL
Prefeitura Municipal de Bom Lugar ISSN 2966-2036

m Assinado com assinatura digital e carimbo de tempo por: Marlene Silva Miranda - CPF: ***.171.463-** - em 14/01/2025

o= 12:03:14 - IP com n°: 192.168.1.19 - www.bomlugar.ma.gov.br/diariooficial.php?id=2739

SBIS) Ciicsign a3sccho00ra7.4761.9518 ac327c3a6a |

www.bomlugar.ma.gov.br 1/24




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA | EXECUTIVO | ISSN 2966-2036 DIARIO OFICIAL - NUMERO: 007/2025 - 14/01/2025

SUMARIO

EXECUTIVO
% LEI: 166/2012 - LEI MUNICIPAL N° 166/2012, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012

DOM Assinado eletronicamente por: Marlene Silva Miranda - CPF: ***.171.463-** em 14/01/2025 12:03:14 - IP com n°: 192.168.1.19 33
Autenticagdo em: www.bomlugar.ma.gov.br/diariooficial.php?id=2739 I

Eale]) Clicksign www.bomlugar.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA | EXECUTIVO | ISSN 2966-2036 DIARIO OFICIAL - NUMERO: 007/2025 - 14/01/2025

GABINETE DO PREFEITO - EXECUTIVO - LEI: 166/2012

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo — Centro Administrativo
CNPJ N° 01.611.400/0001-04
BOM LUGAR - MARANHAO

LEI MUNICIPAL N° 166/2012, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE BOM LUGAR E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ﬂ O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM LUGAR, ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas afribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte lei:

TiTuLo |1

DA ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Art. 1° - A Administrac@o PUblica Municipal de Bom Lugar terG como objefivo
fundamental a promocao de politicas que dignifiquem a qualidade de vida dos
cidadaos e concoram para o desenvolvimento econdmico e social do Municipio,
traduzido na utilizaca@o racional dos recursos humanos, materiais, naturais e financeiros
disponiveis, tendo como principios norteadores para o alcance desse objetivo:

.

| = O aprimoramento sempre constante da prestacdo de servigos de sua
competéncia a todos os seus municipes:

Il - O planejomento como método permanente para a execugdo dos Servigos
de sua competéncia e para a elaboragdo de programas, planos, metas, projetos e na
fixacdo das prioridades a serem atendidas.

Art. 2° - O Poder Executivo Municipal, estruturado pela presente Lei, compde-se
dos C)rgéos de Assessoramento e Secretarias Municipais.

Art. 3° - O Poder Executivo € exercido pelo Prefeito do Municipio, auxiliado pelos
Secretarios Municipais € assessores, 0s Qquais exercem as suUas competéncias
constitucional, legal e regulamentar com auxilio dos érgdos e entidades que compdem a
Administrag@o Municipal.
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CAPITULO Il
DA MISSAO BASICA DO PODER EXECUTIVO

Art. 4° - O Poder Executivo tem a missGo basica de conhecer e implantar planos,
programas e projetos que fraduzem, de forma ordenada, os objetivos emanados da Lei
Orgdanica Municipal e das leis especificas, em estrita articulagdo com os demais Poderes
e com os outros niveis de Governo.

! . Art. 5° - Os 6rgGos e entidades, que atuam na esfera do Poder Executivo, visam
atender as necessidades coletivas.

Art. 6° - O resultado das agdes empreendidas pelo Poder Executivo deve
proporcionar a melhoria das condigdes sociais e econdmicas da populagdo nos
diferentes segmentos e a perfeita integragdo do municipio ao esforgo de seu
desenvolvimento.

Art. 7° - A Estrutura Basica da Prefeitura Municipal de Bom Lugar serG@ a que
segue:

| - Executivo Municipal:

9 a - Prefeito Municipal e Vice-Prefeito Municipal;
b - Gabinete;
c - Assessor de Gabinete:
d - Comissdo Permanente de LicitagGo;
e - Pregoeiro;
f - Assessoria Contabil;
g - Assessoria Juridica;
h - Assessoria Especial;
i — Assessoria Extraordinaria;
j — Assessoria de Comunicagdo;
| - Junta de Servigo Militar:
m - Setor de ldentificagdo: e
n - Unidade de Controle Intermo.

o
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Il - Orgaos de Administragao Especifica:
a. Secretaria Municipal de Administragcdo;
b. Secretaria Municipal de Saude e Saneamento;
c. Secretaria Municipal de Educagdo;
d. Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo, Transporte €  Transito:
e. Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento;
f. Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
g. Secretaria Municipal de Finangas;
h. Secretaria Municipal de Desporto e Lazer;
i. Secretaria Municipal de Cultura € Turismo:
o j. Secretaria Municipal de Planejomento Participativo e Gestao:
k. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
|. Secretaria Municipal de Juventude:
m. Secretaria Municipal da Mulher:

n. Secretaria Municipal de Comunicagao.

TituLo
DA NATUREZA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
E DAS SECRETARIAS
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At. 8° - Os Orgdos de Assessoromento e as Secretarias Municipais s@o
organizados com a findlidade de assessoror o Prefeito, na execuc@o das suas
competéncias e atribuicbes constitucionais, em cada campo de atuagcdo dao
Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO |
Q DA ESTRUTURA DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Ar. 9° - Cada Secretaria Municipal & estruturada em 03 (trés) niveis, a saber:

| - Nivel de Administragdo Superior, representado pelo Secretario Municipal, com
as fungdes de lideranga, dire¢do, articulagdo institucional, definicGo de politicas e
diretrizes e responsabilidade pela atuacdo da Secretaria.

Il - Nivel de Execug¢do Instrumental, com fungdes de executar as atividades-
meios da Secretaria Municipal relativas ao pessoal, material, patrimdnio, encargos gerais,
transporte, contabilidade e execugao financeira.

Q Iil - Nivel de Execucao Programatica, com as fungdes de executar as atividades-
fins que Ihe forem afribuidas na estrutura de cada Secretaria  Municipal,
consubstanciadas em programas e projetos ou em missdes de carater permanente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO GABINETE DO PREFEITO

SECAO |
DO PREFEITO E VICE-PREFEITO

Art. 10 - O Prefeito e o Vice-Prefeito sGo os ocupantes de cargos eletivos de
direc@o da Administrag@o Piblica Municipal.

Art. 11 - Ao Prefeito. como chefe da Administrac&o Municipal, compete dar
cumprimento as deliberacdes do Executivo, executar as leis aprovadas pelo Legisiativo,
dirigir, fiscalizar e defender os interesses do Municipio, bem como adotar, de acordo com

4
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a lei, todas as medidas administrativas de utilidade publica, sem exceder as verbas
orgamentarias.

Art. 12 - O Prefeito, no exercicio de sua competéncia, terd as seguintes
atribuigdes especificas:

| - Representar o Municipio em juizo ou fora dele;
Il - Sancionar, promulgar e fazer publicar os atos oficiais, as leis aprovadas pela
’ Camara e expedir os regulamentos para a sua fiel execugdo;

Il - Vetar, quando existir razdo, no todo ou em partes, os projetos de leis
aprovados pela Camara:;

IV - A iniciativa das leis, na forma e casos previstos na Lei Organica do Municipio,
na Constituicdo Estadual e na Constituicdo Federal;

V - Decretar, nos termos da lei, a desapropriagdo por necessidade ou utilidade
publica, ou por interesse social;

VI - Expedir decretos, portarias e outros atos administrativos:

VIl - Permitir ou autorizar a execugdo de servigos publicos por terceiros;

Vil - Celebrar convénios com entidades publicas ou privadas para a realizagdo
de objetivos de interesse do Municipio;

IX - Enviar @ Camara Municipal os projetos de leis relativos & Lei de Direfrizes
Orgamentdrias, ao Orgamento Anual € ao Plano Plurianual do Municipio e das
autarquias;

’ X - Encaminhar aos 6rgdos competentes os planos de aplicagdo e as
prestagcdes de contas exigidas em lei;

X! - Encaminhar & Camara, até 31 (frinta e um dias) de margo, a prestagdo de
contas, bem como os balancetes do exercicio findo:

Xll - Prestar & Camara, dentro de 15 [(quinze) dias, as informagdes solicitadas
pela mesma, salvo prorrogagdo, a seu pedido e por prazo determinado, em face da
complexidade da matéria ou a dificuldade de obtengdo nas respectivas fontes dos
dados pleiteados:;

XIlll - Prover os cargos publicos e expedir os demais atos referentes a sitvago
funcional dos servidores;

XVl - Oficializar, obedecidas as normas urbanisticas aplicGveis, as vias e
logradouros publicos, mediante a denominagao aprovada pela Camara;

XVIl - Resolver sobre requerimentos, reclamagdes ou representacdes que Ihes
forem dirigidas:

XVIl -— Convocar extraordinariomente a Cadmara quando © interesse da
administrag@o o exigir:
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XIX - Apresentar anualmente & Cdmara relatério circunstanciado sobre o estado
das obras e dos servicos municipais, bem assim o programa da adminisfragdo para o
ano seguinte;
XX - Aprovar planos de loteamentos, arruamento e zoneamento urbano ou para
fins urbanos, com aprovagdo da Camara Municipal por maioria de seus membros:
XXl - Contrair empréstimos e realizar operagdes de créditos mediante prévia
autorizagdo da Camara;
XXl - Organizar e dirigir, nos termos da lei, os servigos relativos as terras do
0 Municipio;
XXl - Desenvolver o sistema vidrio do Municipio;
XXIV - Estabelecer a divisdo administrativa do Municipio de acordo com a lei:
XXV - Estabelecer diretrizes e metas para o desenvolvimento de ensino publico
municipal.
XXVI - Solicitar o auxilio das autoridades do Estado para garantir o cumprimento
dos seus atos;
XXVIl - Solicitar, obrigatoriamente, autorizagdo & Camara para ausentar-se do
Municipio por tempo superior a 15 (quinze) dias;
XXVII - Adotar providéncias para manutenc@o e defesa do Patrimdnio
Municipal; e
XXIX - Adotar medida proviséria, com for¢a de lei, em caso de calamidade
publica, para abertura de créditos extraordindrios, devendo submeté-la & aprecia¢do da
Camara Municipal no prazo de lei.

Art. 13 - Ao Executivo Municipal de Bom Lugar estdo vinculados a ComissGo
Permanente de Llicitagdo - CPL, o Pregoeiro Municipal, a Junta de Servigo Militar, o Setor
de Identificagdo, a Unidade de Controle Interno e os érgdos de assessoramento.

SECAOII
DO GABINETE

Art. 14 - Compete ao Gabinete do Prefeito o assessoramento direto ao Prefeito,
notadamente quanto ao trato de questdes, providéncias e iniciativas atinentes ao
desempenho de suas afribuicdes: ao preparo, instrugdo, tramitagdo e disposicGo de
processos, papéis e documentos sujeitos & sua decisdo: & recepgdo, friagem e
encaminhamento do expediente enviado ao Prefeito e & transmissGo e controle da
execucto das ordens e determinagdes dele emanadas, a redagdo especializada,
traducdes e secretariado para o Prefeito, assessoramento especial de relagdes publicas,
agenda de audiéncias e quaisquer outras missdes ou atividades determinadas pelo

6
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Prefeito; a coordenagdo e o processamento de audiéncias, a seguranca pessoal do
Prefeito e a seguranga e administragao da Prefeitura.

Pardgrafo Unico - O Chefe de Gabinete contard com a assessoria de gabinete
vinculada a&s fungdes administrativas da pasta.

Arl. 15 - O Chefe de Gabinete, no exercicio de sua competéncia, é equiparado
Q a Secretario Municipal e tera as seguintes atribuigdes especificas:

| - Estabelecer relagdes e controlar os interesses da Prefeitura Municipal junto &
Cémara de Vereadores;

Il - Coordenar 0s compromissos € a agenda, bem como, preparar e expedir a
comrespondéncia do Prefeito;

Ill - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

IV - Organizar, numerar € manter sob sua responsabilidade os originais de leis,
decretos, portarias e outros atos oficiais préprios do Executivo Municipal;

V - Coordenar as reunides com o secretariado, providenciando o registro das
decisdes tomadas e acompanhando até suas realizagdes e providéncias cabiveis;

VI - Representar o Prefeito em eventos comunitarios, politicos e sociais, sempre
que solicitado;

VIl - Zelor pela organizagao e manutengdo do Gabinete do Prefeito;

Vil - Manter o Poder Executivo informado sobre os programas e agdes

. desenvolvidos pelo secretariado; e

IX - Proceder & execucdo dos servigos de sistematizagdo e divulgagdo,

redacdo final, registro e publicagao dos atos do Executivo.

SECAO NI
DA ASSESSORIA DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 16 - A Assessoria de Gestao de Contratos, Convénios @ Acompanhamento

de Contas tem como atribuigdes:

| - prestar assessoria quanto ao acompanhamento de gestdo dos contratos de
fornecimento de material e de prestagao de servigos e obras, com enfidades publicas e
privadas, bem como acompanhar a execugdo de convenios;

Il - prestar assessoria e sugerir medidas que objetivem aperfeicoamentos no

ambito das confratagdes, bem como implementar avaliagdes e acompanhamentos
-
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quanto & qualidade de materiais adquiridos e de servigos contratados, ao realinhamento
de pregos e & compatibilidade com o preco de mercado;

Il - elaborar relatorios destinados ao Prefeito, a Assessoria Juridica, ao Secretarios
Municipal e aos demais diretores, sempre que solicitados:

IV —acompanhar as publicagdes do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o
(TCE-MA) e. em caso de haver publicagdes relativas & Prefeitura Municipal de Bom Lugar,
informar ao Prefeito Municipal;

Q V - receber e encaminhar as informagdes solicitadas pelo TCE-MA e pela
Controladoria-Geral do Municipio de Bom Lugar;

VI - reqlizar a verificag@o periédica de hoddmetros dos veiculos locados pela
Prefeitura Municipal de Bom Lugar para controle;

VIl - prestar assessoriac e aconselhamento técnico de providéncias
acauteladoras, sempre que houver indicios ou constatagdo de imegularidades na
Prefeitura Municipal de Bom Lugar: e

Vil - executar outras fungdes comrelatas.” (NR)

SECAO IV
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Art. 17 - A Comissdo Permanente de Llicitagdo ser@ composta por irés
Q membros, sendo dois servidores pertencentes ao quadro permanente dos 6rgdos da
administrag@o municipal, todos dotados de inquestionavel idoneidade moral e técnica,

nomeados pelo Chefe do Poder Executivo,

Paragrafo Unico — O Chefe do Poder Executivo regulomentara como os 6rg&os
e enfidades da Administrac@o Publica Direta e Indireta indicardo servidores publicos
efefivos integrantes dos seus quadros para compor a Comissdo Permanente de
Licitag@o nos procedimentos licitatérios a eles concermentes.

Artigo 18 - Compete & ComissGio Permanente de Licitagdo:

| - Redlizar e julgar os procedimentos licitatorios de todos os orgaos e entidades
da Administragdo PUblica Direta e Indireta de Bom Lugar;

Il - Constituir registro de pregos:

Ill - Verificar a compatibilidade com o mercado dos valores das contratagdes
diretas realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administrag&o Publica Direta e Indireta.
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SECAO V
DO PREGOEIRO

Artigo 19 - Compete ao Pregoeiro coordenar os processos licitatérios na
modalidade de pregdo, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, exercendo os
atribuigcdes que Ihe conferem a referida lei.

9 SECAO VI
DA ASSESSORIA CONTABIL

Art. 20 - A Assessoria Contabil tfem como finalidade assessorar a Prefeitura
Municipal nos aspectos contdbeis inerentes & Administragdo Piblica municipal.

Pardgrafo Unico - A Assessoria Contabil Administrativa, subordinada
diretamente ao Chefe do Poder Executivo, compete:

| - Assessorar o prefeito Municipal em assuntos de natureza técnica
administrativa;

Il - Executar os servicos contdbeis da prefeitura, escriturando os atos e fatos
contdabeis, dentro das normas de contabilizacdo usuais no servigo publico;

Il - Emitir parecer sobre matéria submetida a sua apreciagdo;

Q IV - Elaborar despacho interlocutério e decisdrio a ser proferido pelo prefeito
Municipal, nos processos encaminhados a sua apreciagdo;

V - Arficular-se com a administracdo municipal, visando a tomada de
providéncias, coleta de dados e informagdes necessaros a solu¢do de assuntos
submetidos a sua aprecia¢ao, coordenagdo e decisdo; e

VI - Exercer outras atribuicdes determinadas pelo Prefeito Municipal.

SECAO VI
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 21 - A Assessoria Juridica tem como finalidade assessorar a Prefeitura
Municipal nos aspectos administrativos e juridicos de interesse do Municipio.

Paragrafo Unico - A Assessoria Juridica terd as seguintes atribuicoes:

| - Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio:

9
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Il - Promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer
outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos legais;

Il - Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, portarias,
regulamentos, contratos e outros atos ligados & competéncia do Poder Executivo;

IV - Emitir parecer em processos administrativos:

V - Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriagao.
alienagdo e aquisicdo de imoveis pela Prefeitura e os contratos em geral;

VI - Parficipar de inquéritos administrativos, orientando o seu funcionamento:

Q VIl - Manter atualizado a colet@nea de leis, decretos, portarias e demais atos

do Executivo;

VIl - Assessorar os demais ¢érgdos da Prefeitura Municipal emitindo, para
tanto, oficios, circulares, ordem de servicos e demais atos que visem orientar o
funcionamento da administrag@o municipal.

SECAO VilI
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 22 - A Assessoria Especial tem como finalidade assessorar o Prefeito
Municipal em assuntos de natureza politica € comunitaria, com a finalidade de promover
a integragcdo da Administragdo Municipal com a populagdo.

Paragrafo Unico - A Assessoria Especial terd as seguintes atribuicdes:

| - Informar ao Executivo Municipal os problemas vivenciados pela populagdo
e propor solugdes;

Il - Buscar a integracdo da Administragdo Municipal com as entidodes
comunitdrias;

Il - Articular junto & populagdo local as agdes a serem executadas pela
Prefeitura Municipal.

SEGAO IX
DA ASSESSORIA EXTRAORDINARIA

Art. 23 - A Assessoria Extraordindria tem por fungdo precipua promover o
integracdo do Executivo Municipal com os Orgaios Federais e Estaduais, com o objetivo
de angariar recursos para © Municipio, por meio de projetos e programas oficiais para o

Municipio.
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Paragrafo Unico - A Assessoria Extraordindria terd as seguintes atribuigcdes:

| - Pesquisar junto aos Orgdos Federais e Estaduais todas as possibilidades de
alocagdo de recursos logisticos efou financeiros para o Municipio;

Il - Elaborar e/ou acompanhar a elaboragdo de projetos, com a participacao
do secretario municipal para onde o recurso estiver sendo viabilizado, apresenta-los aos
orgdos estaduais e federais competentes e acompanhar o seu andamento:

Il - Promover a integrag@io das Secretarias Municipais com as congéneres no
Governo Estadual e junto ao Governo Federal;

SECAO X
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 24 - Compete & Assessoria Técnica coordenar o desenvolvimento
econdmico municipal, mediante a orientagdo normativa e metodoldgica as secretarias e
oérgdos do Municipio na concepgdo e desenvolvimento das respectivas programagdes,
acompanhamento, controle e avaliagdo sistemdtica dos desempenhos e a
coordenagdo do desenvolvimento urbano e rural do Municipio.

SECAO XI
DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 25 - A Junta de Servigo Militar (JSM) passa a integrar os servigos municipais,

. com atribuigdes fixadas nas Leis Federais n° 4.375, de 17 de agosto de 1964 e 4.754, de 18

de agosto de 1968, regulamentadas pelo Decreto n°® 57.654, de 20 de janeiro de 1966, e
diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito.

Pardgrafo Unico - Compete & Junta de Servigo Militar:

| - Cooperar no preparo e execucdo da mobilizagao de pessoal;

Il - Receber dos cartdrios a relagdo de obitos dos cidaddos na faixa de 18 a 45
anos e registrar no sistema ou nas Fichas de Alistamento Militar;

Ill - Confeccionar documentos militares diversos: Ex. Certificados de Dispensa de
Incorporacdo (CDI), Certificados de Isengdo (Cl), Certificados de Dispensa do Servigo
Alternativo (CDSA), etc:

IV - Abrir processos de: Requerimentos de 2° via de Certificado de Reservista,
Certidao de Tempo de Servigo Militar, Histérico Militar, Retificagdo de dados, efc:

V - Efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no municipio;
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VI - Tomar porte na ComissGo de Seleg@o e no periodo de realizagdo da Selecao
Geral no municipio;

VI - Manter em dia o fichdario de todos os brasileiros alistados no municipio;

VIl - Desenvolver o Exercicio de Apresentagcdo da Reserva (EXAR), carimbando o
Certificado de Reservista daqueles reservistas que foram licenciados das Organizagdes
Militares das forcas Armadas, nos Ultimos 05 (cinco) anos, residentes no municipio ou em
tr@nsito, atualizando todos os dados nas respectivas fichas.

SECAO XII
DO SETOR DE IDENTIFICAGAO CIVIL

Art. 26 - O Setor de Identificagdo Civil é responsavel pela emissGo das Carteiras
de Identidade (RG) e Carteiras de Trabalho no Municipio de Bom Lugar em parceria com
os 6rgdos Estadual e Federal.

SEGAO Xl
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 27 - A Unidade de Controle Intero € o érgdo responsavel pela supervisdo
das agdes do Executivo Municipal € de todos os demais 6rgaos da Administragdo, tendo
como atribuigdes:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano Plurianual, a execugdo
dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficacia e
eficiéncia, da gestdo orgamentdaria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da
administragc@o municipal, bem como da aplicag@o de recursos publicos do Municipio por
enfidades de direito privado;

Il - exercer o confrole das operagdes de crédito avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua fungdo institucional.

Paragrafo Unico - O responsavel pelo Controle Interno, ao tomar conhecimento
de qualquer iregularidade ou ilegalidade, dela dara ciéncia ao Tribunal de Contas do
Estado e da Unido, sob pena de responsabilidade subsidiana.
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CAPITULO Il
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 28 - Constitui missGo basica das Secretarias Municipais:

Q | - Secretaria Municipal de Administragdo - implementar, executar,
acompanhar e avaliar as atividades concementes a recursos humanos, material,
patrimdnio, servigos gerais € modernizag@o administrativa, além de promover a
administracdo do patrimdnio publico e imobilidrio municipal;

II - Secretaria Municipal de Salde e Saneamento - planejar,
implementar, executar, acompanhar e avcliar as agdes de savde objetivando a redugdo
dos riscos de doengas € outros agravos e o estabelecimento de condigdes que
assegurem a todos os cidaddos acesso universal e igualitario aos servigos de saude, bem
como planejar, implementar e executar agdes voltadas para o saneamento basico;

Il - Secretaria Municipal de Educagdo - planejar, implemeniar,
executar, acompanhar e avaliar a poliica educacional, buscando a melhoria da
qualidade do ensino ofertado pela rede municipal:

IV - Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo, Transporte e Transito -
planejar, implementar, executar, acompanhar e avaliar as politicas relativas a sistema

. vidrio, energia, habitagdo, desenvolvimento urbano, licenciamento urbano, obras
publicas, regularizagao fundidria urbana, fransporte coletivo, exercendo as atividades e
responsabilidades atribuidas ao Municipio pelos artigos 21 a 24 do Codigo de Transito
Brasileiro = CTB (LEI n® 9.503/97). cuidando da sinalizagdo e disciplinando o transito na
cidade;

V - Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento - planejar,
implementar, executar, acompanhar € avaliar as politicas, programas e agdes
pertinentes ao desenvolvimento das afividades de producdo e abastecimento,
objetivando o desenvolvimento da agricultura, da pecudria e da pesca, fomentando as
atividades geradoras de emprego e renda:;

VvVl - Secretaria Municipal de Assisténcia Social - planejar,
implementar, executar, acompanhar e avaliar as politicas, programas e projetos nas
areas de assisténcia social, de geragcdo de oportunidades de emprego € renda e de

articulag@o de politicas piblicas sociais:
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Vil -, Secretaria Municipal de Finangas - executar a gestdo
orcamentaria e financeira, arecadagdo, fiscalizagdo, recolhimento e controle dos
fributos e demais rendas;

VIl - Secretaria Municipal de Desporto e Lazer - planejar e executar
todas as agdes que garantam a confinuidade e o crescimento do Desporto e Lazer do
Municipio;

IX - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo - promover e coordenar

' © desenvolvimento dos valores civicos, histéricos, artisticos e culturais, e as atividades de

promogao e desenvolvimento do turismo;
X - Secretaria Municipal de Planejamento Participativo e Gestdo -

elaborar, coordenar, atualizar e controlar a execugdo de planos e programas de
planejomento da agdo governamental e sua adequagdo as prioridades estabelecidas
na politica de desenvolvimento do Municipio, de durac@o anual ou plurianual:

X| - Secretaria Municipal de Meio Ambiente - planejar, coordenar,
supervisionar, executar e confrolar as atividades que visem & conservagdo, protecdo,
preservagdo, recuperagdo e restauragdo da qualidade do meio ambiente; e as dreas
verdes publicas localizadas no Municipio de Bom Lugar;

Xl - Secretaria Municipal de Juventude - planejar, coordenar
supervisionar, executar e controlar politicas publicas direcionadas aos jovens bem como
criar plano de ag¢do para atividades efefivas no atendimento as temdaticas juvenis

. propostas no projeto do Plano Nacional de Juventude, quais sejam, a emancipa¢cdo
juvenil, o bem-estar juvenil, desenvolvimento da cidadania e organizag¢do juvenil, apoio &
criatividade juvenil e equidade de oportunidades para jovens em condigdes de exclusdo.

Xl - Secretaria Municipal da Mulher - coordenar e executar planos,
programas, projetos e agdes que visem & promogdo e defesa dos direitos humanos da
mulher e a incorporagao da perspectiva de género nas politicas publicas municipais;

IX - Secretaria Municipal de Comunicagdo - coordenar a politica de
comunicagdo externa e intema da Administragdo PUblica do Poder Executivo,
garantindo agilidade e transparéncia, bem como, promover a comunica¢do social da
Prefeitura, articulando funcionalmente com as demais unidades administrativas

objetivando acdo integrada dos servigos inerentes & drea de comunicagdo social;
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CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Arl. 29 As Secretarias Municipais compor-se-ao conforme o disposto
abaixo e com a seguinte subordinagdo hierdrquica:

0 | - Secretaria Municipal de Administragdo:

a) Gabinete do Secretério;

b) DivisGo de Administrag&o:;

¢) DivisGo de Pessoal;

d) DivisGo de Material, Patriménio e Servicos Gerais;
e) DivisGo de Servigo Militar;

f) DivisGo de Identificagdo;

Il - Secretaria Municipal de Saude e Saneamento:;

a) Gabinete do Secretdrio:;
b) DivisGo de Administracdo Geral;
c) DivisGo de A¢des e Servigos de Saude;
d) DivisGo de Controle, Avaliagcdo e Auditoria;
o e) DivisGo de Vigildncia Epidemiolégica e Sanitaria;
f) DivisGo de Saneamento;

Il - Secretaria Municipal de Educagdo

a) Gabinete do Secretario;
b) Coordenagdo de Ensino e Alimentagdo Escolar:
| - DivisGo de Alimentagdo Escolar;
2 - DivisGo de Estatistica;
3 - DivisGo de Organizag&o Escolar.
c) Coordenagdo Pedagdgica:
1 - DivisGo Pedagégica de Ensino Fundamental e Médio;
2 - Divisdo Pedagdgica de Ensino Infantil;
3 - Divisdo Pedagdgica de Projetos Especiais e Educagdo de

Jovens e Adultos.
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IV - Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo, Transporte e  Transito:

a) Gabinete do Secretario:

b) DivisGdo de Obras, Urbanismo e Limpeza Publica:

c) DivisGo de Transporte e Transito;

d) DivisGo de Prote¢do ao Patriménio Publico e RegularizagGo
Fundidria Urbana.

V -Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento:

a) Gabinete do Secretério:
b) Divisdo de Producdo e Abastecimento;

VI - Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
a) Gabinete do Secretario;
b) Coordenadoria de Assisténcia Comunitaria:

1 - DivisGo de Assisténcia Social;
2 - Divisdo de Trabalho:;
3 - Diviséo de Apoio & crianga e ao adolescente.

” VIl - Secretaria Municipal de Finangas:

a) Gabinete do Secretdrio;
b) DivisGo do Setor Financeiro;
c) DivisGo de Arrecadagao;

Vil - Secretaria Municipal de Desporto e Lazer:

a) Gabinete do Secretério;
b) DivisGo de Desporto e Lazer.

IX - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

a) Gabinete do Secretario;
b) DivisGdo de Cultura e Turismo.

X - Secretaria Municipal de Planejomento Participativo e Gestdo:
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a) Gabinete do Secretério;

b) DivisGo de Planejomento;

c) Divisdo de Gestao de Contratos e Convénios.

X! - Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

a) Gabinete do Secretario;

b) DivisGo de Prote¢do e Preservacdo Ambiental,

Xll - Secretaria Municipal de Juventude:

a)Gabinete do Secretario;
b)Diretoria Geral;

c)Nucleo de Protecdo ao Jovem;

Xl - Secretaria Municipal da Mulher:

a) Gabinete do Secretario;
b) DivisGo de Planejomento Estratégico Instifucional dos Direitos da
Mulher;

¢) Divisdo de Projetos e Programas de Protegdo G Mulher.

_ﬁ XIV - Secretaria Municipal de Comunicagdo:

a) Gabinete do Secretdario;

b) Departamento de Relagdes Publicas;
¢ )Divisdo de Cerimonial;

d) Departamento de Imprensa;

e) Departamento de Publicidade.

Paragrafo Unico - Todas as Secretarias Municipais terdo em sua estrutura
administrativa assessoria especial voltada principalmente para a prestagdo de suporte
técnico, politico e administrativo nos assuntos especificos de cada pasta.
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CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 30 - Os Secretdrios Municipais tém como atribuigdes orientar, coordenar e
supervisionar a Secretaria Municipal sob sua responsabilidade, bem como desempenhar
as fungdes que forem especificamente acometidas pelo Prefeito, podendo, no uso de

Q suas atribuicdes, delegar competéncia na forma prevista na presente lei.

Art. 31 - Constituem atribuicdes basicas aos Secretarios Municipais, além das
previstas na Lei Organica Municipal:

| - Promover a administrag&o geral da Secretaria, em estreita observancia as
disposicdes normativas da Administracdo Publica Municipal;

Il - Exercer a representagdo politica institucional do setor especifico da pasta,
promovendo contatos e relagdes com autoridades e organizacdo de diferentes niveis
municipais;

Il - Assessorar o Prefeito e colaborar com outros secretdrios municipais em
assuntos de competéncia da secretaria de que é titular;

IV - Despachar com o Prefeito;

V - Participar de reunides do secretariaodo e de 6rgdos colegiados superiores,

Q quando convocado:

VI - Instaurar o processo disciplinar no @mbito da secretaria;

Vil - Atender &s solicitagdes e convocagdes da Cadmara Municipal;

Vill - Decidir, em despacho mofivado e conclusivo, sob assuntos de sua
competéncia;

IX solicitar a autorizagdo do Chefe do Poder Executivo para que se proceda a
instalagcGo de processos de licitagdo ou propor a sua dispensa ou declaragdo de
inexigibilidade, nos termos da legislago especifica;

X - Aprovar a programagdo a ser executada pela secretaria. a proposta
orgamentdria anual a as alteragdes e ajustamentos que fizerem necessarios;

Xl - Expedir portarias normativas sobre a organizagdo administrativa intermna da
secretaria, ndo limitada ou restrita por atos normativos superiores, e sobre aplicacdo de
leis, decretos ou regulamentos de interesse da secretaria;

Xl - Apresentar, anualmente, relatérios analiticos das atividades da secretaria,

Xl - Referendar atos, contratos ou convénios de que a secretaria seja, parte, ou

firmd&-los, quando tiver competéncia delegada;
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SECRHARI‘ MUNICIPAL Dé SAODE E SANEAMENTO

{ DENOMINAGCAO DOS CARGOS QUANTIDADE |  simBoOLO ‘
‘ ] jSeCrewvio Municipal de Salde e 1 CC-1 T
___|Soneamento L s | | aadd = Ll
‘T 2 |Secretario Municipal Adjunto de Salde e 1 CC-1
[ | Saneamento o - ol _ e 1] anl
g | 3 |Assessor de Gabinete - 2 | CC-$
| 4 |Assessor Técnico 3 | CcC-4
S5_| Assessor Especial = /- (1 N CC-3 Af
L 6 | Coordenador de Agdes e Servigos de salde 1 | CC- 37 |
7_| Diretor do Departamento de Salde | 1 CC-4 |
8 |Chefe da Secdo de Vigiancia 1 G-
Epidemiolégica, Sanitaric e Controle de
| Zoonoses L | e ‘ il ntn
9 |Chefe da Secdo de Assisténcia a Saide | l | FG-1 |
| 10 | Chefe da Se¢&o de Farmdcia Basica ] . FG-1_ |
| 11 | Chefe da Seg&o de Programas Especiais I 1 __FG-1
12 | Diretor do Departamento de Planejomento | CC-4
[ Avaliagcdo e Auditoria N = |
G 13 | Chefe da Segdao de Planejamento, Controle 1 FG -1 ‘
| e Avdliagao - ‘ X W v
(14 'Chefe da Se¢do de Auditoria | 1 1  FG-1 W
15 | Diretor do Departamento de Gestdo do | FG-1
. ‘ Fundo Municipal de Saide | | L L
| 16 | Chefe da Segdo de Controle e Financas | | | FG-1 |
17 |Chefe da Se¢do de Gestdo do Fundo 1 FG-1
| |MunicipoldeSadde - Py EFW T DT
[ 18 | Diretor de Unidade de Saide e 1 FG-1
[ 19 | Chefe da Se¢do de Convénios e Projetos | Ia L.} __FG-1
| 20 | Chefe da Diviséio de Saneamento Bésico ] t FG-1 1
1 : 24 cargos |

[
L)
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo — Centro Administrativo
CNPJ N 01.611.400/0001-04
BOM LUGAR - MARANHAO

ANEXO Il

ORGANOGRAMAS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR

Gabinete do Prefeito;

Secretaria Municipal de Administrag&o;

Secretaria Municipal de SaGde de Saneamento:

Secretaria Municipal de Educagédo;

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo, Transporte e Transito;
Secretaria Municipal de Agriculiura e Abastecimento;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

Secretaria Municipal de Finangas;

Secretaria Municipal de Desporto e Lazer:

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

Secretaria Municipal de Planejamento Participativo e Gestao;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Secretaria Municipal de Juventude:

Secretaria Municipal da Mulher;

Secretaria Municipal de Comunicagéo.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

DENOMINAGAO DOS CARGOS QUANTIDADE simBoOLO
|1 [secreterio Muricioal de Agicatua | ) [ cca 'é
| Abastecimento 5 ‘ o ol |
2 | Secretario Municipal Adjunto de Agricultura 17 i CET ]
|__|e Abastecimento ) =M
h [ 3 Assessor de Gabinete 3 ] N 7(,7C -5 g
| 4 |AssessorTécnico | 2 B CE -4
_SﬁAssmfspecial i | A; 7 CC -3 2
6 ‘ Diretor da DivisGo de Agricultura, Pecudria T ] i ) E— 4
| Avicultura e demais atividades de criagdo | ) |
[ 7 |Chefe da Se¢do de Agricultura 71 : { =4 FG# =
8 |Chefe da Sec@o de Pecudria e demais ‘ ] FG*I 7
| {ofividodesdecrioggo | i ‘
| 9_|Diretor Divis&o de Abastecimento | 1 ] CC-4
10 | Chefe de Se¢do de Feiras e Mercados [ 1 FG -1
__|Poblicos . - A W 1 "
| 11 | Administrador de Mercado Pdblico o 8 | :7¥ G- 67
| 12 | Chefe de Se¢c@o de Comércio, Industria e 1 FG; 1
[ | Comercio Informal  — e = I\
Q 13 | Chefe da Seg¢ao de Convénios e Projetos | ] FG -1 _|*
o | o - _ b, 14 cargos ‘TA ==
26
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EQUIPE DE GOVERNO

Marlene Silva Miranda

Ana Jaine Almeida de Moura
Gabinete do Prefeito - G.P

Fabiane Beatriz de Oliveira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social -
S.M.AS

Maria Ademir da Costa
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo -
S.M.C.T

Tassio Vinicius Lima de Melo
Secretaria Municipal de Administragédo - S.M.A

Vaique Machado Santos
Secretaria Municipal de Saude e Saneamento -
S.M.S.S

Antonio Arinaldo Figueiredo de Sousa
Secretaria Municipal de Planejamento Participativo
e Gestao - SMPG

Jose Antonio de Abreu Pereira
Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento - S.M.A.A

Francisco Willame da Silva Pereira
Secretaria Municipal de Juventude - S.M.J

Prefeito

Auterli Araujo Silva
Secretaria Municipal de Finangas - S.M.F

Manoel Francisco Matos
Secretaria Municipal de Desporto e Lazer -
S.M.D.L

Jeronimo Silva de Sousa
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - S.M.M.A

Cristina Vieira de Sousa Miranda
Secretaria Municipal de Educagéo - S.M.E

Marcio Figueiredo de Araujo
Secretaria Municipal de Comunicagéao - S.M.C

Jose Erivane da Silva Lago
Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo,
Transportes e Transito - S M.O.U.T.T

Rafaela Cristina Aguiar de Souza
Secretaria Municipal da Mulher - S.M.M
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