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TERMODEREFERENCIA

MARANHAD

1. APRESENTACAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagdo de empresa especializada
para implantagdo de sistema informatizado integrado de contabilidade e portal da
transparencia, acompanhado de assistencia e suporte técnico e composto por um ou mais
programas, em meio fisico legivel por maquinas em forma de médulos para atender a
Administragiio Publica deste municipio, conforme especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

contratagdo de empresa especializada para implantac#o de sistema informatizado integrado
de contabilidade e portal da transparencia, acompanhado de assistencia e suporte técnico e
composto por um ou mais programas, em meio fisico legivel por maquinas em forma de
médulos para atender as necessidades da Administragdo Piblica, objeto deste Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na solicitagio feita pela Secretaria Municipal
de Administragdo, na Lei n.° 10.520 de 17 de julho de 2002, e subsidiariamente, na Lei n°
8666/93 e suas alteragdes.

3. JUSTIFICATIVA

O objeto do presente termo € essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as
demandas da prefeitura municipal, para a perfeita e regular contabilizago geral das receitas
e despesas, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo — TCE/MA e demais normas do direito financeiro.

A contratagdo dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante a necessidade de suprir
uma lacuna na estrutura organizacional deste Orgéo que ndo disponibiliza em seu quadro de
funcionérios especializados suficientes para realiza¢do de tais servigos.

Cabe ressaltar que as prestagSes dos servigos serdio realizadas em cardter de assessorias €
ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a Administragiio
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagfio direta. Nestes termos, a contratagio que requeresse visa atender as
recomendagdes da legislagdo, dos 6rgdos de controle e principios da administragdo publica.

4 - OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa especializada
para implantagio de sistema informatizado integrado de contabilidade e portal da
transparencia, acompanhado de assistencia e suporte técnico e composto por um ou mais
programas, em meio fisico legivel por maquinas em forma de ulos, visando atender a
demanda operacional da Prefeitura Municipal de Bom Lugar .
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5 - DAS ESPECIFICACOES:

ITEM DESCRIGCAO UND | QUANT. PREGCO MEDIO
UNITARIO | TOTAL .
1 | Sistema de Folha de Pagamento Meses 8 R$ 1.275,00| R$  10.200,00
2 | Sistema de Arrecadagao Meses 8 R$ 1.281,67| R$ 10.253,36
3 | Sistema de Contabilidade Meses 8 R$ 1.266,67 | R$ 10.133,36
4 | Portal da Transparéncia Meses 8 R$ 773,33| R$ 6.186,64
R$ 4.596,67 | R$ 36.773,36

6 — DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de
transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérias, securitarias ou
outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razio do Edital, néio cabendo &
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR quaisquer custos adicionais.

7 — AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitagdio do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Execugfio de Servigos”, a ser
assinada pelo Ordenador de Despesa/Secretario Municipal da CONTRATANTE, contendo
as informagGes dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se
compromete a:

a) Prestar as informag3es e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigag¢Ses da contratada.

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execugdo dos servigos, fixando o prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas para sua regularizagio;

c) Prestar as informagBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados da CONTRATADA;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugéio do presente contrato, através de um funcionério
especialmente designado que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas

com o Contrato.

e) Designar pessoas responsdveis pelo encami ento ¢ fiscalizagdo dos servigos ora

pactuados; il MmAL D¢ @



Processo: 2030l JOI+
Fls. 09
Rubrica: )P

“"*“ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo — Bom Lugar — MA.
CNPIJ: 01.611.400/0001-04

f) Efetuar o pagamento devido nas condigdes estabelecidas neste termo;

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituicio de empregado da CONTRATADA que
embaragcar ou dificultar a sua fiscalizagdo;

h) Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas
as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagio da CONTRATADA, exigiveis na licitagdo,
solicitando desta, quando for o caso, a documentagéo que substitua aquela com prazo de
validade vencida;

i) Assegurar-se da boa qualidade na prestagéo de servigos pela CONTRATADA

j) Formecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Para a execucdo deste contrato, entre outras, constituem obrigagdes da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades
exigidas pelo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, Tribunal de
Contas da Unido e demais normas do direito financeiro, cumprindo todas as especificagGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Executar os servigos, através de mdo de obra especializada, na forma preceituada pelo
edital de licitagdo, observadas as especificagdes técnicas e condi¢des comerciais declinadas
em seus anexos, inclusive com as prescriges do Estatuto das Licitagdes ¢ Contratos
Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua
inobservancia total ou parcial;

c) Fornecer mdo-de-obra profissional qualificada e habilitada;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: saldrios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais
passivos, impostos, alimentagdo do seu pessoal, deslocamentos de funciondrios,
equipamentos de prote¢fo individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servigos, licengas
em reparti¢des publicas, registros, autenticagdes do contrato, etc., ¢ ficando, ainda, para
todos os efeitos legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo
empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante;

€) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas
com méo de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas,
seguros e outras despesas que incid ireta ou indiretamente na execugfio dos servigos

objeto deste instrumento; on N
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f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugdo do Contrato;

g) Submeter-se 4 fiscaliza¢io por parte do CONTRATANTE, acatando as determinages e
especificagdes contidas neste Termo;

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante
exigir a imediata substitui¢do de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
a envolvam, independente de solicita¢do;

j) Os servicos contratados, caso ndo satisfagam A Fiscalizagdo da CONTRATANTE, serdo
impugnados, cabendo a Contratada todo o dnus decorrente de sua ré execugéo direta ou por
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das
responsabilidades contratuais;

1) Aceitar, nas mesmas condig¢fes contratuais, os acréscimos ou supressfes em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei
n° 8.666/93 e alteragGes;

m) Emitir Nota Fiscal de Servicos para qualquer recebimento a ser pago pela
CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugfio dos servi¢os, ndo excluindo ou
reduzindo tal responsabilidade a fiscaliza¢fio ou acompanhamento da Administra¢io;

m) Assumir integral responsabilidade pela direcdo e supervisdo dos trabalhos garantindo a
execucdo dos servigos de acordo com as condig¢Ges ajustadas;

0) Comunicar verbalmente, de imediato, ¢ confirmar por escrito & CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos servigos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos,
a contratante ou a terceiros.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES
FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds a
execucdo dos servigos por meio de depdsito em conta corrente, através de Ordem Bancéria
apos a apresentagdo da Nota Fjspal/Fatura, em que deverfio ser discriminados os niimeros
das respectivas requisi¢des. D1V /) 0
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10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Administragéo
conforme a execuc¢éio mensal dos servigos.

11 - CONDICOES DE REALIZACAO E ENTREGA DOS SERVICOS

11.1. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS: Os servigos deverdio ser executados
no Prédio da Prefeitura Municipal de Bom Lugar, a Rua Manoel Severo, s/n, Centro
Administrativo, Bom Lugar, na sala denominada “contabilidade” onde se encontram todos
os materiais necessarios para a plena prestagéo dos servigos licitados.

11.2 DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

11.2.1. A Administracdo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espago fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverfio ser executados no
horério de 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 horas, ficando o custo de manuten¢#o destas
instalagdes a cargo da Administragio. A Administragio sera responsavel pelo custeio e
disponibiliza¢do de todo material de escritério necessario ao bom e regular andamento dos
trabalhos conforme cronograma de execugéo.

11.3. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 10 (dez) meses, podendo ser
prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n® 8.666/93.

11.4 Apos a realizagiio dos servicos mensalmente, os mesmos devem permanecer na sala da
Contabilidade localizada nas Dependéncias da Prefeitura Municipal, sendo vedada a
retirada de qualquer documento deste setor, salvo motivo de for¢a maior comunicado a
Contratante.

11.5 Os servigos, apés a ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS expedidas pelo
Prefeito Municipal serdo realizados no dia a dia conforme a demanda no setor, devendo a
Contratada disponibilizar um funcionario e/ou quantos necessarios de sua responsabilidade
para ser presente no setor que devera prestar auxilio aos funcionarios do Municipio lotados
na contabilidade, como também realizar servigos, onde para 0 mesmo serd disponibilidade
estagéio de trabalho composta de computador, impressora, internet devidamente interligado
com o sistema contébil.

11.6. O referido Funcionério da empresa CONTRATADA tera acesso aos documentos e
junto com os demais funciondrios do Municipio fardo todos os servigos necessérios ao bom
e fiel cumprimento as leis de ordem da Administragio Publica no sentido de prestagfo de
contas, sua confidencialidade € se suma importédncia para o desempenho da funggo.

11.7 Qualquer desconformidade na realizagdo dos servigos em relagdo ao Edital sera
comunicada pela Comissfio de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a
realizar novamente e/ou substituir os servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias, sob pena
de incidir nas penalidades por descumprimentg total do contrato, ficando o custo do
transporte por conta da empresa contratada. ./ , V.
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11.8 No ato da entrega dos servigos, a mesma sera apds 30 (trinta) dias, a ser entregue
diretamente a Administragdo mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de
Fornecimento, o recebedor fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da
assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a
conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitario € o total
dos mesmos.

11.8.1Se, apés o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apds a
notificagdo por escrito & contratada serfio interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situago.

11.9. A aceitagdo é condiggo essencial para 0o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que seré realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposi¢#o, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.10. O recebimento provisério ou definitivo nfio exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguran¢a do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto
pactuado, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.11. A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo ¢ sem dnus para 0 MUNICIPIO
DE BOM LUGAR/MA, independente de ser ou ndo o fabricante do produto, a substitui¢éo
de toda unidade que apresentar imperfeicdes, defeito de fabricagdo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 ACONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE
FISCAIS, conforme o caso, 0 qual promoverd o acompanhamento do fornecimento dos
produtos e a fiscalizagfio do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando 8 CONTRATADA as ocorréncias

de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma,
conforme Artigo 58, inciso III, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢Ses constantes da SECAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecugdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administra¢do Piblica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais san¢des administrativas aplicdveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos Art. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13- DA VIGENCIA DO CONTRATO /L7 yyA/) ¢
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O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a sua vigéncia a partir
da data de sua assinatura, limitando-se os servigos em 31/12/2017, podendo o0 mesmo ser
prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

15. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS

15.1. Prestar assessoria aos funcionarios da Administragio para elaboragdo dos
demonstrativos exigidos pelos Orgos de controle, nas éreas de competéncia contébil;

15.2. Prestar orienta¢Ges especificas para elaboracio de Balangos e Balancetes dos
Sistemas Or¢amentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizagéo
da documentagg@io bancdria, decretos € demais demonstrativos que comprovam a exatiddo
do fechamento mensal da contabilidade, necessdrios 4 geragcdo das demonstragSes e dos
relatdrios fiscais;

15.3. Prestar orientacio técnica para os gestores e servidores da Administragéo oferecendo
informagdes destinadas ao processo de revisio do Plano Plurianual vigente, para a
execucdo orcamentaria do exercicio seguinte;

15.4. Orientagdo para recolhimento de contribui¢es previdencidrias aos regimes de
previdéncia (RGPS);

15.5. Orientagfio para a correta retengfio de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores;

15.6. Orientagdio geral para adogdio de critérios e procedimentos para registros da
arrecadagdo de receitas e realizagio de despesas, consoante legislagdo vigente;

15.7. Acompanhamento durante a inspegéo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas
do Estado de Maranh#o, para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno da
Administragio para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposi¢des legais vigentes;

15.8. Orientagdo na preparagdio da documentagfio que integra a prestacéio de contas anual da
Administragfio, consoante legisla¢io especifica e instruida com relatdrios de gestdo e outros
instrumentos necessarios, consoante Resolu¢es do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo;

15.9. Orientagio para elaboragfio de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

15.10. Orientagdio para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislagfo aplicavel;

i,
16. DA CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS 2NV
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16.1.A contratada ficara responsdvel pelo sigilo de todos os dados ou informagdes contidas
nos administrativos, bem como por todos os procedimentos inerentes as andlises, controles,
laudos e diligéncias, definidos neste Termo de Referéncia, sob pena de cumprir san¢des
judiciais.

17. DO REQUISITO MINIMO DE QUALIFICAGAO DA CONTRATADA

17. 1 - Ser registrada no Conselho Estadual de Contabilidade do Estado do Maranhéo e/ou
da Unidade Federal que esta instalada a empresa, como organizagio contabil, pessoa
juridica constituida sob a forma de sociedade, conforme estabelece o inciso I do art. 2° da
Resolugdo 1.166 de 2009 do Conselho Federal de Contabilidade, sem prejuizo do que
dispde ainda o art. 3° da citada Resolugdo.

17.2 - Tendo em vista a especificidade dos servigos a serem contratados, a contratada
devera apresentar curriculo com comprovada experiéncia em prestagdo de servigos na area
contabil e sélida competéncia nas matérias fiscal e tributéria.

17.3 - Ndo serdo aceitas empresas com menos de trés anos de criagio e comprovada
experiéncia na drea contébil.

17. 4 - A contratada devera apresentar atestado de capacitagdo técnica fornecido por pessoa
juridica de direito piblico ou privado, informando que a mesma tenha executado servigos
assessoria contdbil, previstos no objeto deste edital.

18. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

18.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da
ADMINISTRACAO PUBLICA e também por meio de consultoria na sede da empresa,
sempre que se fizer necessdario.

18.2. Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe Técnica da empresa,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade, ou em outro 6rgéo devidamente reconhecido pela entidade competente, que
comprove a qualificagfio suficiente para execugéo dos servigos especializados;

Bom Lugar - MA, 05 de Abril de 2017,

%Z//Ma .94"‘"’/‘0\

MILENA SOBREIRA
Coordenadora de Compras e Coletas

Nos termos do Art. 7° da Lei 8.666/93.
APROVO o Presente Termo de
Referéncia, pois 0 mesmo encontra-se
adequado as seguintes exigéncias legais.
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