ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

MARCIO FIGUEIREDO DE ARAUJO Rubrica: s

Secretario Municipal de Comunicagdo
Senhor,

Venho através do presente expediente, encaminhar em anexo ao presente despacho, o Estudo Técnico
Preliminar (ETP) para cumprimento do inciso I, do Art. 72 da Lei 14.133/2021, com os elementos
contendo todas as informagdes e especificagdes necessarias para realizagdo do Procedimento ¢ o
Termo de Referéncia para apreciagdo e eventual aprovagdo de Vossa Senhoria.

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitag@o, reiteramos nossos Sinceros
votos de aprego.

Bom Lugar - MA, 30 de agosto de 2023.
90 (c ' VO

IOLANDA RIBEIRO DA SILVA
Requisitante da Secretaria Municipal de Comunicagdo

Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP
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I. Descriciao do objeto i 1
¢ . \Rubrica:_ 2 3 |

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de assessoria e consultoria de
comunicagdo, imprensa e publicidade, marketing digital, gerenciamento de redes sociais,
filmagem e fotografia, servigos técnicos profissionais de suporte as atividades de
comunicagdo institucional, assessoria de imprensa, media training, monitoramento de midias
e redes sociais (clipping), e desenvolvimento de plano de comunicagdo institucional e
comunicag¢do de interesse desta Administragdo Publica.

I1. Introduc¢io

Estudo técnico preliminar para a primeira etapa do planejamento de uma contratagdo
para assegurar a viabilidade ¢ embasar o Termo de Referéncia, conforme previsto na Lei
14.133/2021, art. 6°, inciso XXIIL

I11. Justificativa da necessidade da contratacio

Considerando que o acesso aos dados publicos ¢ um direito garantido pela Constitui¢do
Federal de 1988 ao cidadio;

Considerando que nos termos do art. 37 da Constituigdo Federal, dentre os principios
basilares da Administragdo publica, consta o principio da publicidade, segundo o qual os atos
publicos devem pautar-se na transparéncia e acesso indisponivel pelo cidadio.

Considerando que além do que estabelece a Constituigdo Federal, comunicar-se com o seu
publico, é também fundamental para garantir o bom funcionamento da gestdo. Cumprir com
as obrigagbes constitucionais e ser transparente em relagdo as agdes € fundamental para
estabelecer e estreitar a relagdo da administragdo municipal com a sociedade e fortalecer o
mecanismo da cidadania.

Considerando que uma boa comunicagdo externa garante que a populagdo perceba que as
demandas da sociedade estdo sendo atendidas dentro do quer é possivel ser feito pela
prefeitura.

Considerando as novidades tecnologicas que se apresentam diariamente quando o assunto é
comunicag¢do, mudando continuamente as formas eficazes de se passar informagdes;

E nesse contexto que surge a necessidade de que a administragio contrate com empresa, para
dispor de profissional especializado, capaz de acompanhar as mudangas neste cenario e de
conduzir os processos comunicativos da Prefeitura, garantindo a eficicia da informagédo e o
cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais especificos.

Assim, é o que justifica a contratagdo de empresa especializada em comunicagdo e produgio
das mais variadas formas e pecas de publicidade e divulgagdo institucional, que possibilitem a
aproximagao do Poder Executivo com a sociedade, seja de maneira presencial ou por meio
interativo.
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Diante disso, e considerando o art. 75, inciso II, da Lei Federal n°. 14.133/2021, alterada pelo
Decreto 11.317/2022, que ampara e justifica a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, as
Secretarias requisitantes devem proceder a dispensa de licitagdo para realizagdo dos servigos,
com fundamento legal delineado no artigo citado abaixo:

: Processo: 55 jog0ol| zo2 Sﬁ
Art. 75. E dispensavel a licitagao: {Fls.: U3 !

{Rubrica: oy j
II - para contratagdo que envolva valores THJerlores -
a 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito
reais e trinta e trés centavos), no caso de outros
servigos e compras,

1V. Requisitos da Contrataciao
Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

Os servigos que tratam o presente Estudo Técnico Preliminar, deverdo ser executados com
zelo e destreza;

Os servigos deverdo ser prestados sempre que solicitados, nos locais ¢ em horario a ser
estabelecido e alterado de acordo com a necessidade administrativa;

A execugdo dos servigos sera feita apos o recebimento da Ordem de Servigo, emitida pelo
setor competente.

Os servigos, deverdo ser realizados de acordo com as exigéncias constantes na respectiva
Ordem de Servigos, a critério da CONTRATANTE;

A proposta devera especificar: custos unitarios e totais e, se possivel, outras referéncias que
bem identifiquem o servigo cotado;

O prego final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos, demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes contratuais.

Devem ser observadas as normativas contidas na legislagdo em vigor, observando-se o quanto
constar no futuro AVISO de Dispensa.

Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

A execucdo dos servigos do objeto é de responsabilidade da contratada;

A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagdo necessdria a
habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO
de Dispensa.

V. Especificagdes e quantitativos:

—— e ——

" Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo

C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

Processo 4o J _. A _é

DESCRICAO

QUANT.

UNID.

AUNIT.

R

TOTA |

01

Contratagdo de empresa para prestagdo
de servigos de assessoria e consultoria
de comunicagao, imprensa ¢
publicidade, marketing digital,
gerenciamento de redes  sociais,
filmagem e fotografia, servigos técnico
profissionais de suporte as atividades de
comunicag¢do institucional, assessoria de
imprensa, media training,
monitoramento de midias e redes sociais
(clipping), e desenvolvimento de plano
de comunicagdo institucional e
comunicagdo de interesse  desta

Administragdo Publica.

04

MES

13.500,00

54.000,00

Total:

54.000,00

VI. Levantamento de mercado

VII. Justificativas da escolha do tipo de solugio a contratar

realizada pela secretaria requisitante.

VIII. Estimativas dos precos

O levantamento deu-se através de pesquisas de pregos junto a 03 fornecedores.

Considerando a necessidade dos servigos para as secretarias, conforme estimativa,

PREVISAO DE INVESTEMENTO —~ TABELA COM PRECOS ESTIMADOS

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNID.

V. UNIT.

TOTAL

01

Contratagdo de empresa para prestagdo de
servicos de assessoria e consultoria de
comunicagdo, imprensa e publicidade,
marketing digital, gerenciamento de redes
sociais, filmagem e fotografia, servigos
técnico profissionais de suporte as atividades
de comunicagdo institucional, assessoria de
imprensa, media training, monitoramento de
midias e redes sociais (clipping), e
desenvolvimento de plano de comunicagdo
institucional e comunicagdo de interesse
desta Administragdo Publica.

04

13.500,00

54.000,00

Total:

54.000,00
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Deste modo, como tendo como pardmetro as pesquisas de pregos realizadas, tem-se que o
menor valor estimado, conforme dados demonstrados acima, totalizam a monta de R$

54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais). [Processo: 2408001/ 20 25”;
i )
iFls.: ug |

IX.D icdo da Soluca m tod | |

escri¢cdo da Solucido como u 0 iRubrica: D j

Busca-se com o procedimento pretendido, atender a demandas das agdes de comunicagdo, no
desenvolvimento das atividades relacionadas a solugdes de comunicagdo digital e gestdo de
redes, permitindo uma melhor condugio do fluxo da informagéo sob a responsabilidade da
gestdo, fortalecendo a imagem do Municipio.

X. Providéncias para adequacio do ambiente do 6rgiao
A contratagdo ndo necessita de adequagdes por parte da Secretaria Requisitante.
XI. Critérios e praticas de sustentabilidade, se cabivel:

As praticas de sustentabilidade devem ser observadas pela contratada:

a). Comprovar, como condigdo prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual,
sob pena de rescisdo contratual, o atendimento das seguintes condigdes:

I - Nio possuir inscricgio no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condicdes analogas as de escravo, instituido pela PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 4, DE 11 DE MAIO DE 2016,

II - Nio ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil ¢ ao trabalho escravo, em
afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constitui¢do Federal de 1988; do artigo 149 do
Codigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o Protocolo
de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.

XII. Prazo de Execucio:

O prazo para inicio dos servigos ¢ de no maximo 05 (cinco) dias corridos, a partir da
data de expedigdo da ordem de servigo.

XIII. Garantia dos Servigos:

Os servigos devem ser executados de acordo com as especificagdes exigidas pelo
requisitante e caso apresente divergéncias, deverdo ser substituidos/corrigidos/refeitos.

XIV. Local de Execucio

Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias da contratada e nos demais
locais indicados pela contratante.

~ Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

§
H

{Processo:2J0300)[ 2023 |
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XV. Riscos do Processo de Contratagio f 1S.0 20
{Rubrica: '

Risco 1 Nio realizar a contratagio
i Em caso da inexec':ugﬁo'dos serv'i'g:os, dé'dﬁhés”é”i'mp'éc'tos nido acarretario a
- Administracdo a continuagdo em cumprir sua missao institucional.

Agdes  Responsavel | Prazo

Priorizar ? processo de R Mogia Cactans o Saike Acompanhar o desenrolar do
contratagio processo.

Danos e Impactos

Risco 2 ' Inexecugdo dos servigos
~ Emcaso da inexecugdo parcial dos servigos, nio havera danos e impactos, pois a
Administragdo continuard a cumprir sua missdo institucional
Acgoes Responsavel | """"""" Prazo
Agu.ardar a contratagdo dos | B MGl A Acompanhar o desenrolar do
servigos | processo.

~ Danos e Impactos

XVI. Membros Da Equipe de apoio das licitacdes e contrata¢des municipais derivadas
da Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto N° 004/2023 e Portaria N° 048/2022, de 02 de
agosto de 2022.

SERVIDOR(A)  FUNCAO
| ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA - CPF n° 912.371.063-20 | Agente de Contratagio
' LEONARDO MOURA COSTA — CPF: 056.856.653-00  Equipe de apoio

' ALAN TORRES GONCALVES — CPF: 607.770.463-6
|

XVII. Declaracido De Viabilidade (Ou Nio) Da Contratacio

O estudo preliminar evidencia que a contratagdo da solugdo descrita no item III, ou
seja, contratagdo de empresa para prestagdo de servigos constantes no objeto do presente
estudo, para o municipio de Bom Lugar - MA, mostra-se possivel tecnicamente e
fundamentadamente necessdria.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagao pretendida.
Bom Lugar, Estado do Maranhao, em 30 de agosto de 2023.
bl Bk, S:0a

IOLANDA RIBEIRO DA SILVA
Requisitante da Secretaria Municipal de Comunicag¢io

Atenciosamente,

Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA Processo: 20804/ 2023 |
iFls.. 5_4— 3
1. DO OBJETO. Rubrica: S8

1.1. A Contratagio de empresa para prestagdo de servigos de assessoria e consultoria de
comunicagdo, imprensa e publicidade, marketing digital, gerenciamento de redes sociais,
filmagem e fotografia, servigos técnicos profissionais de suporte 4s atividades de comunicagao
institucional, assessoria de imprensa, media training, monitoramento de midias e redes sociais
(clipping), e desenvolvimento de plano de comunicagdo institucional e comunicagdo de
interesse desta Administragdo Publica.

2. DO QUANTITATIVO, ESPECIFICACOES, VALOR ESTIMADO E DETALHAMENTO
DOS SERVICOS.

ITEM DESCRICAO QUANT. | UNID. | VALORUNIT. | VALOR TOTAL

Contratagdo de empresa para
prestagio de servigos de
assessoria de comunicagdo,
imprensa e publicidade
prestados por intermédio de
agéncia de  propaganda,
compreendendo o conjunto de
01 atividades realizadas | 04 MES 13.500,00 54.000,00
integradamente que tenham
por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagio,
a concepgdo, a criagdo, a
execugao interna, a
intermediagdo e supervisdo da
execugio externa e a
distribuigao de acoes
publicitarias de interesse desta
Administra¢ao Publica.

VALOR TOTAL: 54.000,00

2.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Assessoria na comunicagao interna, assessoria de imprensa publica.

b) Campanha de marketing que tenham afinidade com o campo de atuagdo da Prefeitura
municipal de Bom Lugar - MA.

¢) Treinamento para funcionarios da Prefeitura Municipal de Bom Lugar — MA, para
estratégias online e off-line e estratégias de vinculagdo nas redes socias: youtube,
facebook, twitter e Instagram.

d) Revisdo final de textos e realizagdo das alteragdes, conforme sugestdes apresentadas
pelo cliente.

e) Monitoramento e acompanhamento de informagoes institucionais nas redes sociais,

curadoria, produgdo, comentarios e compartilhamentos.
f) Criagao de Vinheta. g

—_— — — e — — — —
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g) Video Animacao.

|
. ; e Rubiica: € ;
h) Transmissdo ao Vivo para Ambiente Digital. jRubrica; — j

i) Assessoria na Elaboragdo e edigdo de entrevista, clipe, reportagem de video para portal,
redes sociais e midia digital.
j) Divulgagdo volante de agdes através de carro de som.

3. JUSTIFICATIVA

3.1.A comunicagdo da administragdo municipal é uma caracteristica intimamente conectada a
democracia e, em um contexto comunicacional baseado na linguagem digital organizada
em uma rede de alcance mundial, multiplica suas potencialidades de conexdo com os
municipes. Essa afirmagdo decorre do pressuposto que a administragdo municipal dedicada
ao desenvolvimento local sustentavel, que incorpora os principios da promogdo da
equidade social e do uso ndo predatorio dos recursos naturais e econdmicos, busca ampliar

. significativamente os canais de comunicagdo entre os gestores e a populagdo, contribuindo
para a ampliagdo e a consolidagdo da democracia participativa.

3.2.As atividades de Midias Sociais compreendem a assessoria ao planejamento, produgido e
divulgacdo sistematica de contetido de interesse publico e a¢des da gestdo municipal nas
redes sociais, potencializando a presenga digital e proporcionando novas formas e meios de
interacdao com a populacdo.

3.3. Acompanhando e ampliando a presenca da Prefeitura Municipal de Bom Lugar e suas
agoes, identificando, produzindo, antecipando e repercutindo os eventos que sdo noticia,
permitindo uma melhor condugdo do fluxo da informagdo sob a responsabilidade da gestdo,
fortalecendo a imagem do Municipio.

3.4. Tendo por base tais justificativas, a presente contratagao objetiva atender a demandas das
agdes de comunicagdo, no desenvolvimento das atividades relacionadas a solugdes de
comunicagdo digital e gestao de redes.

3.5. Dada a relevancia da comunicagao digital nos dias atuais, e com vistas ao atingimento dos
objetivos de comunicagdo, demanda servigos para o desenvolvimento de plataformas/
tecnologias digitais que permitam tornar os conteudos produzidos acessiveis a toda
sociedade.

3.6. Importante ressaltar que o objetivo da presente contratagdo se funda na seguinte premissa:
os canais digitais simplificam a relagdo do cidadio com o municipio, representando
ferramenta essencial para a publicidade de atos e agdes do governo municipal, com
agilidade e assertividade. Deste modo, essa interagdo permitird que os cidaddos tenham
acesso as informagoes de orientagdo. as politicas publicas, bem como a prestagdo de contas
por meio de divulgagdo transparente e acessivel em diversos formatos e meios.

4. EXECUCAO DOS SERVICOS.

4.1. Os servigos que tratam o presente Termo de Referéncia, deverdo ser executados com zelo e
destreza;
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4.2. Os servigos deverio ser prestados sempre que solicitados, nos locais € em horario a ser
estabelecido e alterado de acordo com a necessidade administrativa;

4.3. A execugio dos servigos sera feita apds o recebimento da Ordem de Servigo, emitida pelo
setor competente.

4.4. Os servigos, deverdo ser realizados de acordo com as exigéncias constantes na respectiva
Ordem de Servigos, a critério da CONTRATANTE;

4.5. A proposta deverd especificar: custos unitarios e totais e, se possivel, outras referéncias
que bem identifiquem o servigo cotado;

4.6. O prego final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos, demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes contratuais.

4.7. Devem ser observadas as normativas contidas na legislagdo em vigor, observando-se o
quanto constar no futuro AVISO de Dispensa.

4.8. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;

4.9. A execugio dos servicos do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;

4.10. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentag¢do necessaria a
habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO
de Dispensa.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de Referéncia, e de
acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcrigdo, sob as penas da Lei n°
14.133/2021;

5.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil, trabalhista
previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos Onus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execugdo dos servigos;

5.3. Emitir a Nota Fiscal de Fornecimento dos Servigos fazendo discriminar no seu corpo a dedugio dos
impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de contratagdo.

5.4. Executar os servigos conforme especificagoes definidas no presente Termo de Referéncia, ndo
podendo nunca ser inferior a esta;

5.5. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas contratadas;

5.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados com as
especificagdes dos servigos;

5.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de servigos, objeto da
futura contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugio estabelecido;

Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br
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5.8. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de cariter urgente em relagio
aos servicos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

5.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representi-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugio do Contrato;

5.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou dos
Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;

5.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relagdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagao ou o acompanhamento da
execugdo do objeto pela CONTRATANTE.

5.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CONTRATADA, esta
pagari & CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento de Documento de
Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor correspondente ao
dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

5.14. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, a
qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessdria, e recusar os materiais empregados que
julgar inadequados;

5.15. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

5.16. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigoes do Contrato, apresentando 8 CONTRATANTE
para pagamento;

5.17. Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, sem onus paraa CONTRATANTE;

5.18. Substituir os servigos que apresentarem defeitos, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo de
demais condig0es previstas neste Termo de Referéncia.

5.19. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além
de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;

5.20. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de servigos, objeto da futura
contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugdo estabelecido;

5.21. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugdo dos servigos.

5.22. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do

contrato, ainda que o fornecimento decorrente esteja previsto para ocorrer apds o término de sua
vigéncia.

5.23. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢des contidas no

Termo de Referéncia e no (s) respectivo (s) contrato(s), inclusive quanto ao compromisso de execugio
dos servigos contratados;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Nomear Gestor € Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execugao do (s) Contrato (s); (%‘

~ Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br
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6.2. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da Contratada caso a
mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021;

6.3. Intervir ou interromper o fornecimento dos servigos do objeto nos casos e condigoes previstos na
Lein® 14.133/2021;

6.4. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢oes do Contrato;

6.5. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos termos
da Lein® 14.133/2021;

6.6. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n° 14.133/2021;

6.7. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

6.8. Aceitar os servigos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspe¢des a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

6.9. Solicitar a substituigdo imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados ou incompativeis
com o Termo de Referéncia;

6.10. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo executado fora das especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e proposta da CONTRATADA;

6.11. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA dentro dos
prazos preestabelecidos em Contrato;

6.12. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos servigos.

6.13. Promover o acompanhamento e a fiscaliza¢do do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos
e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando por escrito a
CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢des, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para
corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento dos servigos.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO VENCEDOR:

7.1. Serd escolhida para celebragio do contrato para a execugdo dos servigos objeto da presente
Dispensa de Licitagdo, serd a empresa proponente detentora da proposta de menor preco, cuja
documentag¢do de habilitagdo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
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8.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagido da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap0s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos oficiais, para
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

8.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo quanto a regularidade
fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que ndo esteja em situagdo regular, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovagio, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado: (%\
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8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail
pmbllicitacao@gmail.com.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no Termo de Referéncia,
0s requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

9.1.1. Em razio do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de pequeno
porte;

9.1.2. O fornecimento dos servigos do objeto € de responsabilidade da contratada;

9.1.3. A (s) empresa (s) vencedora (s) devera(d)o apresentar toda a documentagdo necessaria a
habilitagdo, inclusive as declaragdoes conforme modelos que deverdo constar no futuro AVISO de
Dispensa.

10. RECURSOS E IMPUGNACOES

10.1. Aos participantes do procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do art. 165 da
Lein® 14.133/2021.

10.1. As impugnagdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas por escrito e
dirigidos a Agente de Contratagdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente normal de
atendimento, na forma da Lei.

10.1.1. Apresentadas as impugnag¢oes ou dividas, as mesmas serdo respondidas ao interessado, no prazo
de trés dias uteis depois de protocoladas.

10.1.2 A empresa proponente, depois de informada das decisdes do agente de contratagdo, no tocante a
habilitagdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, terd o prazo de trés dias uteis para
interposi¢do de recurso, contados da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da
abertura.

10.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo impugna-lo no
prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar o fornecimento do servico objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagio de falhas ou defeitos
observados.
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11.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢do das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento da Prefeitura Municipal de Bom Lugar - MA, classificada conforme abaixo
especificado:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 0221 - Secretaria  Municipal  de
Comunicagao.

FUNCAO PROGRAMATICA: 04.122.0003.2.130 Manut. E Func. Da Sec.
Mun. De Comunicagio.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc. Pessoa
Juridica.

FONTE DE RECURSO: 1500000000 — Recursos Nao Vinculados de
Impostos.

| VALOR DISPONIVEL: | RS 54.000,00 |
Valor refor¢ado mediante abertura de crédito suplementar X

Valor ndo reforgado

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite da apresentagido
das propostas.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infra¢do administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratada
que:

14.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 4 Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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14.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo dos servigos da licitagdo sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 14.1

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragao publica pelas infragdes previstas nos itens
14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.8 ao 14.1.12, bem como pelas infragdes
administrativas previstas itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 14.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

143. As sangbes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, e 14.24 poderio ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

144. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora no importe
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

14.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e

promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.

14.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas
ou profissionais que:

14.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
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14.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

14.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

14.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
proponente, 0 Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

14.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado
o principio da proporcionalidade.

14.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

14.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.12. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente piblico.

15. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente
regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n° 14.133/2021, exigindo
principalmente documentagdo relativa a:

15.1.1. Habilitagdo juridica;

15.1.2. Qualificagdo Técnica;

15.1.3. Habilitagdo Fiscal, Social ¢ Trabalhista;

15.1.4. Qualificagdo econémico-financeira;

15.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

16. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

.ina.gov.br
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16.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133, de 2021,

regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 004 de 24 de margo de 2023. i";mcesso: 210803 [2p 23 i
{Els.: 64
17. GARANTIA DOS SERVICOS Rubrica:___GB— ;

17.1. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantird a qualidade dos servigos fornecidos.
18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagdo devera apresentar
proposta de prego, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no AVISO e
Seus anexos.

18.2 A proponente devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢gdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

18.3. A planilha devera contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a compatibilidade dos
pregos consignados na planilha, com os pregos praticados no mercado, de forma a se evitar “jogo de
planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou menor, 0 que poderd ensejar na recusa da
proposta.

Bom Lugar, Estado do Maranhao, 30 de agosto de 2023.

Honch Bibtine do Silinn

IOLANDA RIBEIRO DA SILVA
Requisitante da Secretaria Municipal de Comunicagdo

Aprovado pela Autoridade Competente em 80 de M de 2023.

Monis L guindo de hondy,
MARCIO FIGUEIREDO DE ARAUJO
Secretario Municipal de Comunicagao
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