ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo
C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

I

Hoje, nesta cidade, na sala da Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo, Transporte e
Transito, AUTUO o Processo Administrativo n°® 1209001/2023, com solicitagdo datada de
12/09/2023, que deu origem ao processo de contratagdo direta que adiante se vé, do que para
constar, lavrei este termo. Eu, José Erivane da Silva Lago, Secretario Mun. de Obras,
Urbanismo, Transporte e Transito, o subscrevo.

1.DOS AUTOS

Faz parte dos autos a documentagdo inerente a instauragdo de procedimento de dispensa
de licitagdo para execucdo do objeto abaixo indicado, composto pelos seguintes elementos
principais:

a) Solicitagdo para abertura de licitagdo publica emitida pela Secretaria Municipal
de Obras, devidamente justificada a necessidade;

b) ETP — Estudo Técnico Preliminar;

c) Projeto Basico, elaborado pelo setor de engenharia e aprovado pelo Secretario,
na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, regulamentada pelos Decretos
Municipais n° 013 de 01 de julho de 2022 e 004 de 24 de margo de 2023, ¢
demais legislagOes pertinentes;

d) Certiddo de Autuagdo do Processo Administrativo;

e) Despacho de solicitagio de informagdes sobre a existéncia de dotagdo
orgamentdria;

f) Informagdes sobre dotagdo orgamentaria, conforme previsto;

2) Autorizagdo para instaura¢do de procedimento de dispensa de licitagdo, nos

termos do Art. 75, inciso I da Lei Federal n°. 14.133/2021.

2, DA ORIGEM DA LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 1209001/2023.
3. DO OBJETO

- DESCRICAO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CONSTRUCAO DE
PRACAS DE ACADEMIA AO AR LIVRE, DE INTERESSE DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO, TRANSPORTES E TRANSITO, MUNICIPIO DE
BOM LUGAR/MA.

4, DO PROCEDIMENTO ADOTADO

- PROCEDIMENTO: DISPENSA DE LICITACAO
- TIPO DE CONTRATACAO: Menor Prego Global

PROCEDIMENTO ADOTADO: Contratagdo Direta, nos termos do Art. 75, Inciso I da
Le: Federal n°. 14133/2021.

Email: nmblIlcnacao(&)mallmcom"_- site: bomlugar ma. gov- br
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5. ESTIMATIVA DO VALOR

Rubrica: T

- O prego considerado como estimativa para o objeto do presente procedimento, foi
determinado com base na tabela SINAPI 08/2023. Com base em tal procedimento, foi estimado
o valor total de R$110.345,63 (cento e dez mil trezentos e quarenta e cinco reais e sessenta e
trés centavos).

6. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

B 10.1. As despesas decorrentes da execugdo dos servigos correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no or¢amento da Prefeitura Municipal de Bom Lugar - MA,
classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 0209 — Sec. Mun. De Obras, Urban. Transp. E
Tréns..

FUNCAO PROGRAMATICA: 15.451.0023.1.021 Construgdo, Ampliagio e
Reforma de Pragas, Parques e Canteiros.

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 4.4.90.51.00 — Obras e Instalagoes.

FONTE DE RECURSO: 1700000000 — Outros Convénios da Unido.

VALOR DISPONIVEL: RS 110.345,63

Valor reforgado mediante abertura de crédito suplementar X

Valor néo reforgado

7. DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO

Para julgamento do procedimento de dispensa de licitagdo, foi designado a Agente de
Contratagdo, Sra. ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA, designada por meio da Portaria N°
048/2022, de 02 de agosto de 2022, ao qual cabera as atribuigdes previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021, e Decreto Municipal n° 013, de 01 de julho de 2022.

- A Equipe de apoio sera composta pelos seguintes servidores: LEONARDO MOURA
COSTA — CPF: 056.856.653-00 e ALAN TORRES GONCALVES — CPF: 607.770.463-69,
designados pela portaria 048/2022, de 02 de agosto de 2022, por meio do Decreto N° 013, de
01 de julho de 2022.

8. FUNDAMENTACAO LEGAL
- O procedimento de dispensa de licitagdo em epigrafe estd fundamentado na pelo Art.

75, Inciso I, da Lei Federal n°. 14.133/2021, regulamentada pelos Decretos Municipais n°
013 de 01 de julho de 2022 e 004 de 24 de margo de 2023, e demais legislagdes pertinentes;

Bom Lugar - MA, 27 de setembro de 2023.

José Erpyane da Silva Lago
Sec. Mun. de Obras/Urbanismo, Transporte e Tréinsito

E— T —

Email: pmbllicitacao@gmail.com - site: bomlugar.ma.gov.br
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PORTARIA N° ZDEOZD OSTO
A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, Estado
do Maranhdo, no uso de suas atribuigdes legais
em conformidade com a Lei Organica do
Municipio.
RESOLVE:

Art. 1°. - NOMEAR, a Sra. ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA, CPF:912.371.063-20 ¢ R(i:
124144499-1, para o Cargo de AGENTE DE CONTRATACAO, da Comissdo de Contratagio,
conforme Plano de Cargos em Comissdo e Lei n”. 013 de 23 de novembro de 2021, Decreto Municipal
n"013/2022, em atendimento a Lei Federal n°14.133/2021, a partir desta data.

Art, 2° O agente de contratagiio serd designado pela autoridade competente, para:
I - Tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;
11 - Acompanhar o tramite da licitag@io, zelando pelo seu fluxo sarisfatério, desde a fase preparaténia;

I - dar impulso 20 procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao principio
da celeridade; e

IV - Executar quaisquer outras atividades nccessérias ao bom andamento do certame at¢ a
homologagio.

Art. 3° - NOMEAR A EQUIPE DE APOLO DA COMISSAO DE CONTRATACAO:
1. LEONARDO MOURA COSTA — CPF: 056.856.653-00 - EQUIPE DE APOIO
2, ALAN TORRES GONCALVES — CPF. 607.770.463-6% - EQUIPE DE APOIO

Art. 4° - A Equipe de Apoio auxiliarid o Agente de Contratacdo.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposigdes em
contrario.

E-mail: prefeitura. mumc.pobe hgar
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Art. 6" - Publique-se, Cumpra-se na forma da Lo

Gabinete da Prefeita Municipal de Bom Lugar, no Estado do Maranhiio, 02 de agosto de 2022.

1 ﬁ?}ﬂf?&ﬂﬂ é}aa, G’)?ZMMQ.

Marlene Silva Miranda
Prefeita Municipal

T E-mait: prefeiturs. (unicpiotborlugs ©2nallson - site: www bombugst.ma.gov.br
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A Prefeita do Municipio de Bom Lugar. Estado do
Maranhdo, no uso de suas airibuigies legals em
conformidade com a Lei Organica do Municipio

RESOLVE:
Ant. 1°. — NOMEAR, a Sra. ROSA MARIA CAETANO DE SOUSA, CPF: 912.371.063-20 e RG

124144499-1, para o Cargo de AGENTE DE CONTRATAGAQ, da Comissao de Contratacdo, corforme
Planc de Cargos em Comissdo e Lei n®. 013 de 23 de novembro de 2021, Decreto Municipal n°013/2022
em atendimento a Lei Federal n®14 133/2021, a partir desta data.

Art. 2° O agente de contratacao sera designado pela autoridade competente, para:

| - Tamar decisOes acerca do procedimento hicitatono

Il « Acompanhar o tramite da licitag@o. zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase preparatoria

il - dai impulso ao procedimento licitatério. em ambas as suas fases e em observéncia ao principio da
celeridade. e

IV - Executar quaisquer outras alividades necessarias as bom andamenlto do certame até a homologagao
Art. 3° - NOMEAR A EQUIPE DE APOIO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO:

1. LEONARDO MOURA COSTA — CPF. 056.856.653-00 - EQUIPE DE APOIO

2. ALAN TORRES GONCALVES — CPF: 807 770.463-69 - EQUIPE DE APOIO

Art. 4° - A Equipe de Apoio auxiliara o Agente de Contratacéo.
Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacaoc, revogadas as disposicdes em contrario
Art. 6° - Publigue-se, Cumpra-se na forma da Lel.

Gabinete da Prefeita Municipal de Bom Lugar, nc Estado do Maranhao, 02 de agosto de 2022.

Marlene Silva Miranda
Prefeita Municipal
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EQUIPE DE GOVERNO

Ana Jaine Almeida de Moura
Gabinegte do Prefeita

Valcione de Sousa Silva
Secretana Municipa: de Saude e Saneamento

José Erivane da Silva Lago
Secretana Municipal de Agricultura e
Abastecimento

Manoel Francisco Matos
Secretana Municipal de Desporic e Lazel

Esangela de Assis Aguiar
Secretaria Municipal da Muther

Ana Cristina Mota Bezerra
secretana Municipal de Juvenliude

Tassio Vinicius Lima de Melo
Secretaria Municipal de Administragao

Marcio Figueiredo de Araujo
Secretania Municipal de Planejamento
Participativo e Gestéo
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Vice-Fiefeito(a)

Auterli Aradjo Silva
Secretaria Municipal de Finangas

Valdecy Gomes da Silva
Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo
Transportes e Transito

Fabiane Beatriz de Olivreira
Secretaria Municipal de Assist&ncia Social

Milena Sobreira
Secrelaria Mumcipal de Comunicacio

Maria Ademir da Costa
Secretaria Municipal de Cultura & Tunsmo

Jerdnimo Silva de Sousa
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Cristina Vieira de Sousa Miranda
Secretaria Municipal de Educagao
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Decreto Municipal n® 013/2022

Dispde sobre a alteragdo do Decreto
Municipal n® 039/2021, sobre as regras e
diretrizes para a atuagdo do agents de
contratag@o, da equipe de apoio, da
comissao de contratagsio e dos gestores 2
fiscais de contratos,no &mbitle da
Administragdo Publica Municipal direla
autarguica e fundacional, com base na nova
Lei de Licitagado (Lei n® 14.133, de 2021)

A PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, DO ESTADO DO MARANHAOQ, no uso
das atribuigbes que lhe conferem a Lei Orgénica do Municipio, e tende em vista o
disposto da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratagao, da eguipe de apoio, da comissdo de contratacio e dos gestores s fiscais
de contratos, nas areas de que trata a Lai n® 14.133, de 17 de abril de 2021 no dmbito
da Administragdo Publica Municipal direta, autarguica e fundacional.

CAPITULO NI
DA DESIGNACAQ

Agente de contratacio

Art. 2° O agente de contratagdo sera cesignado pela autaridade competente, para
| - tomar decisbes acerca do procedimento licitatério;

I - acompanhar o trémite da licitagao. zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatéria;

il - dar impulso ao procedimento licilatorio, em ambas as suas fases e em chservancia
ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessanas ao bom andamento do cerlame
ai&é a homologagao.

Equipe de apoio
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Art, 3° Q Agente de Contrataglo sera auxliado por uma equipe ¢e apoio composta
por agentes publicos que preencham os reguisitos previstos no arn. 7° da Le
14.133/2021

Art, 4° Os gesiores e fiscais de contratos, ou ¢s respectivos substitulos, serfo
representantes da Administragéio designados pela autoridade maxima do orgao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizacBo adminisirativa indicarem, para
acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato. nos termos dos art. 17.

Art. 5° Os fiscais de contratos poderdo ser assislidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragdc.

Comissio de contratago ou de licitagio

Art, 6° A comissao de confratagao ou de licitagao sera designada entre um coniurlo
de agentes publicos indicades pela Administragdo, em carater permanente ou
especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Requisitos para a designagdo

Ant. 7° Fica o Municipio de Bom Lugar, dispensado do cumprimento do disposic no
art. 7° e do caput do arl. 8” da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da refenda Lal
Federal, no que se refere acs requis (05 estabelecidos para designagdo dos agentes
publicos para o desempenho das fungdes essenciais a8 execugdc da Lei Federal
14.133/21.

Vedagéo

Art. 8°. Fica vedada a designagao do mesmo agente publico pars atuagdoe simultdnea
em fungées mais suscetiveis a riscos. em observancia ao principio da segregagao de
fungoes, de mado a reduzir a possibilidade de ocultagdo de errcs e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratagao,

Art. 8°. Deverdo ser observados, quandc da designagdo do agente piblico e do
terceiro yue auxilie a conducao da contratagéo na qualidade de integrante de equipe
de apolo. profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa gue
praste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Le n® 14,133, de
2021.
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CAPITULO

il
DA ATUAGAC E DO FUNCIONAMENTO
Secdo |
Agente de Contratacio
Atuagdo

Art. 10. Caoera ac agente de contratagdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatona da licitagdo, promovendo diligéncias.
se for o caso, para que o calendario de contrataglo, seja cumprido na data prevista

observado, ainda, o grau de prioridade da contratagao, em especial na confeccdo dos
seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteproseto, termo de referéncia ou projeto basico,

¢) pesquisa de pregos, e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato,

Il - conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentes ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsavais
pela elaboragac desses documentos.,

o) venficar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

¢) coardenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habititagdo:

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f} encaminhar a comiss3c ce contratagdo os documentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos
documentos e sua validade juridica;

g} indicar o vencedor do certame,

h) conduzir os trabalhos da equipe e apoio; e
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I} encaminhar ¢ processo devidamente instruido, apds encerradas as fases ge
julgamento e habilitagdo, e exaundos os recursos administrativos, a2 autoridade
superior para adjudicagao & homologagéo.

§ 17 O agente de contratacao sera auxiliado por equipe de apoio, de gue trata o art
3°, e respondera individuaimente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a ero
pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatona deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncas para o bom fluxo da instrugdo processual
eximinde-se do cunho operacional ca elaboracdo dos artefatos arrolados no inciso |
do caput.

Art. 11, Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, ¢ agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo, formada por, ro
minimo, 3 {trés) membros, designados nos termos do Capituio I1.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratagdo de que trata
o caput responderdo sclidariamente por todos os alos praticados pela comigsao,
ressalvado 0 membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunidc em que houver sido tomada a decisio,

Art. 12, O agente de contratagao podera solicitar manifestac3o técnica da assessoria

juridica ou de outros setores do 6rgdoc ou da entidade, bem como do drgéo de cantrole
intermo. a fim de subsiciar sua decisao.

Segao ll
Equipe de apoio
Atuagado
Art. 13. Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao ae

contratagao nas etapas do processc licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 10

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do orgo
de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgéio ou da entidade licitante
bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisgo.

Secdo Il

Comissdo de contratagdo
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Art. 14. Cabera & comisséo de contratagao, entre outras:

| - substituir 0 agente de contratacio, nos termos do art. 10, quando a licitacdo
envolver a contratac8o de bens ou servicos especiais,

I - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber,
o disposto no art. 10;

lil - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;

Paragrafo unico. Na licitagdo na modalidade diglogo competitivo, que dispde o inciso
i, a comissdo serd composia de pelo menos 3 (irés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragéo,
admitida a contralagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao,

Art. 15. A comissdo de contratagao poderd solicitar manifestacao técnica do orgéo
de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade licitante,
bem como do drgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Segao IV
Gestores ¢ fiscais de contrates
Atividades de gestio e fiscalizagdo de contratos

Art. 16. As atividades de gestao e fiscalizag@o da execugao do contrato competem 3o
gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagéo técnica e administrativa, de acordo com

as seguintes disposicdes.

| - gestdo da execugdo do contrato: € a coordenagédo das atividades relacionadas a
fiscalizagao técrica e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugao
processual € ac encaminhamento da documentago pertinente ao setor de contratos
para formalizagdo dos procedimentos quanto acs aspectos que envolvam a
prorrogagao, alteragdo, reequifibric, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingéo dos contratos, dentre cutros.

I - fiscalizacao técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantdade,
qualidade, ternpo @ modo da prestagac ou execugao do objeic estdo compativels com
os indicadores estipuiados no edital, para efeito de pagamento conforme ¢ resultado
pretendido pela Administragdo, podendo ser auxitiado pela fiscalizagdo administrativa;
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lil - fiscalizagdo administrativa. € 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra
quamto as obrigagbes previdenciaras, fiscais e trabathistas, bem como guanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ac gestor ¢ acs fiscais de contrato de que tratam os art. 17
a 19 conhecer as normas, as reguiamentagbes e 0s padrbes estabelecidos pela
Secretaria de Contratante & demais |egisiagoes corrglatas.

Gestor do contrato

Art, 17. Cabera ao gestor do contrate e, nos seus afastamentos e impedimentos legais.
a0 seu substituto, em especial,

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica e administrativa, de que
dispde os incises 1l e il do art. 16.

Ii - emitir decisao sobre todas as solicitagoes e reciamagoes relacionadas a execugéo
gos contratos, no praze de ate 1 (um) més, contados da instruga@o do requerimento,
ressaivados o©0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo da contrato;

{ll - acampanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados. de todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as
medidas adoladas, Informando, se for 0 case, a autoridade superior aguelas nque
uitrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
efeilo de ampenho de despesa e pagamento, devendo -anotar no relaldrio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo nommal da liqudacéo e pagamento da
despesa; :

V - marter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrate
contando todos os registros formais da execugdo no Historico de Gerenclamento de
Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ccomréncias, das alteragoes
e das prormrogacoas contratuais, elaborando relaiério com vistas & necessigade ou nao
de eventuais adequacao ao contrato para que atenda a finalidade da Administragao;

VI - cdordenar os atos preparalorios 2 instruc8o processual € ao envio da
documentagao pertinente ao sefor de contratos para formalizac@o dos procedimentos
de gue dispde o inciso | do art. 19,

Vii - estabelecer prazo razoave! para comunicar @ autoridade competente o término
dos confratos, em caso de nova contratagio ou prorrogacao, visando a solugdo de
continuidade;
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Vili - constituir relaténio final, de que (rata a alinea "d” do inciso Vi do § 3° do art. 174
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durarie a
execucdno do contrato, como forma de aprimoramento das stividades da
Administragao.

Fiscal técnico
Art. 13-!|Caba ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ac substituto, em aspecial.

|- pre#wr apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

- anotar no Hislérico de Gersnciamentc do Contrato todas as ocarréncias
relacaoradas a execugac do coniraio, determinando o que for necessaric pars a
regulamgacao das faltas ou dos defeilos observados;,

I - Em!ﬁtr notificagbes para a corregdo cde rotines ou de gualquer mexatidao ou
iregulafidade constatada em desacordo com a execugac do contrato, determinando
prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempao habil, a situagéo que demandar decisao
ou adcgao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato guaisquer ocorréncias qus
possam inviabilizar a execugao do contrate nas datas aprazadas;

Vi - fiscalizar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas fodas as cond ghes
eslabelecidas na avenga, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administragac, confenndo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o
pagamentio, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao:

Vii - comunicar o gestor do contrato, ¢ témnino do contrato sob sua responsabilidade,
no caso de nova contratagac ou prorrogacao.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos &
impedimeritos legais, do substitufo, em especiai:

| - prestar apoio iecnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagtes pertinentes as suas conpeténcias,

Il - verificar a manutencac gas condicdes de habilitagdo da contratada; e
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IN - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas pela
Admmstragao Pablica Municipal, quanto ao descumprimento contratual.

Recebimento provisério e definitive

Art. 20, O recebimento provisdrio ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissé@o designada pela autoridade competente.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipdtese da contratacic de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contratd de que trata este Decreto, deverdo ser cbservadas as seguintes regras:

I-a eméresa cu 0 profissicnal contratado assumira responsabilidade civil objetive pela
veracidade e peia precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de
contrato;

il - a contratacac de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato,
nas limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22, Os fiscais técnico € administrativo serdo auxiliados pelns drgacs de
assessoramento juridico e de controie interno da Administragae vinculados ao argao
ou a entidade promotora da contratagao, que deverfo dirimir davidas e subsidia-io
com informagies relevantes para prevenir riscos na execugao do contrato

CAPITULO V
DISPOSICGES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dinmidos
pela Secretana Municisal Contratante.

Ari 24 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, MA, EM 01 DE JULHO DE
2022 -

MARLENE SILVA MIRANDA
Prefeita Municipal
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Decreto Municipal n® 013/2022

Dispde sobre a alteragdo do Decreto Municipal n°®
039/2021, sobre as regras e diretrizes para a atuacao do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissao de
contratacao e dos gestores e fiscais de conitratos. no ambito
da Administragdo Publica Municipal direta. autarguica e
fundacional, com base na nova Lei de Licitacao (Lei n® 14133
de 2021

A PREFEITA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, DO ESTADO DO MARANHAO. no uso das atribuigies que
Ihe cenferem a Lei Orgénica do Municipio, e tende em vista o disposto da Lei n° 14 133, de 1° de abril de
2021, resolve

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagao, da equipe de
apoio, da comissdo de contratacao e dos geslores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei n°®
14.133, de 1° de abnl de 2021, no ambito da Administracdo Pablica Municipal direta, autarquica e
fundacional
CAPITULO I
DA DESIGNACAQ
Agente de contratagado

Art. 2° O agente de conlratagac sera designado pela autoridade competente, para:

I - tomar decisdes acerca do procedimenlo licitatéric

Il - acompanhar o trémite da licitagao, zelando pelo sau fluxo satisfatério, desde a fase preparatoéria;

i1l - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da

celeridade, e

IV - executar quaisquer gulras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéc
Equipe de apoio

Art. 3° O Agente de Contratagao sera auxiliado por uma equipe de apoio composta por agentes publicos
gue preencham os requisilos previstos no ant. 7° da Lei 14 133/2021
Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdo representantes da
Administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade. ou a quem as normas de
organizagao administrativa Indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, nos termos
dos art. 17
Arnt. 5° Os fiscais de contratos poderfo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragaoc

Comissao de contratagdo ou de licitagéo

Art. 67 A comissao de contratacao ou de licitacao sera designada entre um conjunto de agentes publicos
ingdicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Requisitos para a designagédo

Art. 7° Fica o Municipio de Bom Lugar, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do caput do art
8% da Lei 14.133/21, com fulcrc no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere zos requisitos
eslabelecidos para designacao dos agentes publicos para o desempenho das fungles essenciais 3
execu¢do da Lei Federal 14.133/21.
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Art. 8°. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacio sgRulERe em funciasmas

suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacgdo de fungoes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagac

Art. 9° Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do terceiro que auxilie a
condugdo da contrataglio na qualidade de integrante de equipe de apoio. profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que presie assessoria tecnica, os impedimentos dispostos no art
9° da Lei n® 14.133. de 2021.

CAPITULO It
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secaol

Agente de Contratacao
Atuagéo

Art. 10. Cabera ao agente de contratagao, em especial.

| - acompanhar os tramites da fase preparatéona da licitagdo. promovendo diligéncias, se for o caso, para
gue o calendario de contratacdo. seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
coniratacdo, em especial na confeccao dos seguintes artefatos:

a) esiudos técnices preliminares:

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico

C) pesquisa de pregos; €

d) minuta do edital @ do instrumento do contrato;

Il - conduzir a sessao plblica da lictagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar € decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, alem de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos;
b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital.

c) coordenar a sessédo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢tes de habilitagao,

e) sarear erros ou falhas que n&c alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar 2 comissdo de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de
sanear erros ou falhas!que nac alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame:

h) conduzir os frabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamentc e habilitagéo, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagéo e homologacao.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio. de gue trata o art. 3° e respondera
individuaimente pelos atos que praticar. salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe

§ 2° A atuagdo do agente de contratac@o na fase preparatéria deve se ater 4 supervisdo e as eventuais
diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual. eximindo -se do cunho operacional da elaboracao dos
artefatos arrolades no ingiso | do caput,

Art. 11, Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratagdo. formada por, no minimo, 3 (irés) membros, designados nos
termos do Capitulo |1

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo de que trats o caput responderdc
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado 0 membro que expressar posiGac
individual divergente fundamentada e regisirada em ata lavrada na reunifo em que houver sido tomada a
decisdo

Art. 12. O agente de contratacao podera solicitar manifestagao tecnica da assessoria juridica ou de outras
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5elres do 6rgao ou da entidade, bem como do érgdc de controle interno. a fim de subsidiar sua decisao.
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An. 13. Cabera & equipe de apoio auxiliar 0 agente de conlratac3o ou a comissdo de contratagao nas
etapas do processo licitatorio, de que frata ¢ inciso It do art. 10.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagao écnica do orgdo de assessoramento
juridico ou de outras setores do drgao ou da entidade licitante, bem como do ¢rgac de controle interno, 2
fim de subsidiar sua decisao.

Secdo lil
Comissao de contratagdo
Funcionamento

. Art. 14. Cabera & comissao de contrata¢&o, entre ocutras:

| - substituir o agente de contratagdo, nos iermos do art 10, quando a licitag@o envolver a contratagdo de
bens ou servicos clais.
i} - conduzir a licitagdo na medalidade dialogo compehitivo, cbservado. no que couber, o disposto no art. 10;
{ii - receber, examinar e julgar documenios relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no arl. 78 da
Lein® 14,133, de 2021; :
Paragrafo unico. Na licitacao na modalidade dialogo competitivo, que dispde o inciso ll. a comissao sera
composta de pelo menas 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragéo, admitida a contratacao de profissionais para assessoramento técnico da
comissao
Art 15. A comissa@o de contratagdo podera solicitar manifestagcao técnica do drgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do ¢érgéo ou da entidade licitante, bem como do érgdo de controle inlerno, a
fim de subsidiar sua decisao

Secao v

Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos

Art. 16. As atividades de gestdo e fiscalizaghdo da execuc¢do do contrato competem ao gestor do contrato
auxiliado pela fiscalizagao técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposigbes:

| - gestac da execugao do conirato: e a coordenagéo das alividades relacionadas a fiscalizacao técnica e
administrativa, bem como dos alos preparatérios 2 instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pernente ac setor de contratos para formalizagio dos procedimentos quanto a0s aspectos
que envolvam a proffagéagao, alteracao. reequilioric. pagamento, eventual aplicacédo de sangdes. exlingéo
dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagao técnica: & o acompannamenio do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto
nas moldes contratados €, se for o caso. aferir se a guantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou
execugao do objeto estio compaliveis com 0s indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resuitado prefendido pela Administragdc. podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa:

ll - fiscalizacdo adminisltrativa. € o acompanhamento dos aspectos administrativos exclusivamente dos
contratos com regime de dedicagdo exclusiva de rmao de obra quanto as obrigagdes previdenciarias. fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias lempestivas nos casos de inadimplemento
Paragrafo tmece. Competé ao gestor e aos fiscais de contraio de que tratam os art. 17 a 19 conhecer as

|
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normas. as regulamemacﬁes e os padrbes estabelecidos pela Secretaria de Contratante & demais
legislagdes correlqlaa
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Art. 17 Cabera ao geslor do contrato €, nos seus afastamentos e impedimelRed6dais_ao sell suostiuts.

em especial.

| - coordenar as alividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa, de que dispde 0s Incisos Il
(i do art 16

Il - emitir decis@c sobre todas as solicitagdes e reciamacdes relacionadas a3 execugdo dos contraios, no
prazo de até 1 (um) meés, contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os reguerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
conirato

i1l - acompanhar 0$ registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados. de todas as
ocorréncias relacionadas a exacuclo do contrate e as medidas adotadas, informando, se for o caso 2
autoridade superior aguelas que ulirapassarem a sua competéncia;

fv - acompanhar a manutencao das condicdes de nabiiitagdo da contralada, para efeilo de empenho de
despesa e pagamq'uo.. idevendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas gque obstarem o fluxe
normal da iiquidagao e pagamento da despesa,

V - manter atuahizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucio no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do regisiro de ocorencias, das alteracdes e das prorrogagbes contratuais. elaborando relatorio com vistas
a necessidade ou n&o de eventuais adequacao ao contrato para que atenda a finalidade da Administragao;

VI - coordenar os atos preparaténios @ instrugao processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos péra formalizagao dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19;

Vil - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos coniratos. em caso
de nova contratacao ou prorrogacao, visando a solucdo de continuidade;

VIIl - constituir relatdno final. de que trata a alinea "d" do incisa Vi do § 3° do art. 174 da Lein® 14133, de 1°
de abrr! de 2021, lcom as informacdes oblidas durante a execugdo do contrats, como forma de
aprimoramento das étwldades da Administracao.

L Fiscal técnico

Art. 18. Cabe ao fiscal témnco do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto
em especial: |
| - prestar apoio técnico & operacional ac gestor de contrato, subsidiando -0 de informagdes pertinentes as
suas competéncias; II i
Il - anotar no Histarico da Gerenciamento do Conirato todas as ocorréncias relacionadas & execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faitas ou dos defeitas observados;
1l - emilir notificagdes para a corregado de rotinas ou de gualguer inexatidao ou iregularidade constatada em
desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a cormegao;
IV - informar ao geskor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia. para que adote as medidas necessarias e saneadoras. se for
0 caso,
V - comunicar imediatamenie ao gestor du conlralo quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas aprazadas,

| - fiscalizar a execugdo do contrato. para que sejam cumpnidas todas as condigdes estabelecidas na
avenca. de modo a assegurar os melhores resuitados para a Administragao, conferindo as notas fiscais e
as documentagbes exvgadas para o pagamento. e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificagao
VIl - cemunicar o gestor do contrato. o término do conirato sob sua responsabilidade, no caso de nova
contratagdo ou profrogacao.

| Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais. do
substituto, em especiall
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| - prestar apoio técnico & operacional ao gestor do contrato, subsidiando -0 de informacdes pertinentes as
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suas compeléncias; J20G 0 || OIS
il - verificar @ manutengao das condigbes de habilitacdo da contratada; e E:':c-esso (ﬁ?} ES

igprewdenagna e, em

It - examinar a regularidade no recolhimento das conlribuigdes fiscal, traba
caso de descumprimenta, observar as regras expedidas pela Administragao
descumprimento contratual

Recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisono ficara a carge do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissdo designada pela autondade competente
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21 Nz hipotese da contratacao de terceiios para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata
este Decrelo. deverdo ser observadas as seguintes regras

| - a empresa ou ¢ prafissional contratade assurirg responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagbes prestadas, firmaré termo de compramisso de confidencialidade e néo podera
exercer 2tribuigdo prépha e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratag@o de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22. Os fiscais técnico e administrative serao auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo vincuiagos &0 Orgdo ou a entidade promotora da contratacdo, que
dever@o dinmir duvidas 8 subsidida-ic com infcimacoes relevanies para prevenir riscos na execucdo do
conirato
CAFITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Qrientacdes Gerais

Art  23. Os cascs omisscs decorrenies. da apiicagan desle Decrelo serdo dirimidos peta Secretaria
Municipa! Contratants .

Art 24 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao

GABINETE CA PREFESTA MUNICIPAL DE BOM LUGAR, MA, EM 01 DE JULHO DE 2022

MARLENE SILVA MIRANDA
Prefeita Municipal
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Dispée sobre a Regulamentagdo da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, que Dispoe
Sobre Licitagdes e Contratos Administrativos,
no dmbito do Municipio de Bom Lugar - MA.

A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, estado do Maranhdo, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas, pela Lei Orgénica Municipal, e considerando a necessidade de regulamentar os
procedimentos de compras e licitagdes no 4mbito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a norma geral, definida como a “norma das normas™ que
regulamenta a aplicabilidade da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes
¢ Contratos Administrativos, no &mbito do Poder Executivo municipal e atuagdo das unidades
administrativas internas nos procedimentos de compras, licitagGes, fiscalizagdo e gestdo de
contratos, controle interno e assessoria juridica.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragdo direta do Poder
Executivo municipal de Bom Lugar — MA, fundos especiais e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Art 3° Na aplicagdo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico,
da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentidvel, assim como as disposigdes do
Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo 4s Normas do Direito
Brasileiro).

§1° Para verificar 0 cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e demais
normas aplicéveis as contratagdes publicas, cabera & Procuradoria Geral do Municipio, através de
seus membros, realizar controle prévio de legalidade mediante anélise juridica da contratagdo,
com emissdo de parecer juridico conforme critérios objetivos previamente definidos nos atos de
regulamentagdo e padronizagdo de atos, que serdo levados em considderag@o na andlise juridica,
nos termos do art. 53 da Lei n® 14.133/2021.

§2° Cabera a Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo por meio de
regulamentagdes com objetivo de garantir a seguranga juridica nas contratagdes com eficiéncia,
eficdcia, efetividade e avaliagdo dos resultados alcangados, e ainda exercer a fiscalizagdo contébil,
financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade em todos os atos de contratagdo, utilizando-se de metodologia de auditoria.
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§3° O plancjamento das compras ¢ licitagdes ¢ responsabilidade de cada o as—tiddes

orgamentarias integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo, competmdo a
Secretaria Municipal de Administrag@o a consolidagio no Plano de Contratagdes Anuais (PCA),
conforme regulamento.

Art. 4° O Municipio, por intermédio de seus agentes piblicos, na condugdo dos trabalhos de
compras, planejamento, fiscalizagdo e licitagdes, deverd observar e fazer observar nos seus atos
elevado padréo de ética e integridade durante todo o processo.

Art. 5° E dever dos gestores das unidades orgamentarias, capacitar ¢ preparar seus servidores
acerca de condutas éticas e do combate a corrup¢do e fraude.

Art. 6° Os agentes plblicos que integram o corpo técnico do Municipio, proibira e combatera atos
. de corrupgdo e outros atos lesivos contra a Administragdo Publica.
Art. 7° Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagdes, os fornecedores ao

aderirem aos atos convocatérios, se comprometem a cumprir e fazer cumprir, por si e por seus
prepostos, rigorosamente, a Legislagdo Anticorrupgéo.

Art. 8° Os agentes puablicos em nome do Municipio combaterdo ¢ ndo promoverdo de forma
irredutivel atos ilegais, ilegitimos, de forma a ndo prometer, oferecer, dar, patrocinar, incentivar,
obrigar ou concordar, direta ou indiretamente, com subornos, fraudes, trafico de influéncia,
extorsao, vantagem indevida, a agente pablico ou a terceiros, nem praticar quaisquer dos atos
vedados pela Legislagdo Anticorrupgdo.

Pardgrafo Unico Na condugiio dos procedimentos de compras e licitagdes, deverdo ser adotadas
as melhores préticas de Governanga com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, praticas
ilicitas, lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores plblicos ou particulares.

Art. 9° Ao aderir as regras da contratagdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o propenso
fornecedor, concorda e autoriza os Orgdos fiscalizadores interno e externos, inspecionar a
execugdo do ato administrativo, ofertando informagdes para efeitos de auditoria em todos os
documentos, autos processuais, contas e registros relacionados a execugdo de seu objeto, na

. hipétese de indicios de irregularidades ou de quaisquer praticas ilicitas, seja diretamente ou por
meio de prepostos, dariio ciéncia aos responsédveis das partes.

Art. 10 Qualquer violgdo por parte dos contratados ou fornecedores, a Legislagdo Anticorrupgao,
sera considerada uma infragdo grave ao ato firmado e consistird justa causa para sua rescisio
motivada, conferindo a parte o direito de declarar rescindido o ato, sem qualquer &nus ou
penalidade, ficando o causador dos atos responsavel pelas perdas e danos a que der causa, nos
termos da legislagdo aplicavel.

CAPITULO I
OBJETIVO E ABRANGENCIA A NORMA

Art 11 O objetivo da norma ¢ instruir regras e padronizagdo na condugdo dos procedimentos de
compras e licitagdes e os procedimentos e rotinas especificas de controle em todas as unidades
administrativas que integram a estrutura organizacional da administragdo direta do Municipio.
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Art. 12 Compete & Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de trabalho ¢ na geragdo
de informagdes que servirdo de base para o exercicio da fiscalizagdo interna e transparéncia
publica.

Art. 13 O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Interno setorial manifestario nos
procedimentos de compras e licitagbes a qualquer momento e realizard controle quanto a
legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a eficicia, a economicidade, de forma prévia,
concomitante e posterior, expediento orientagdo técnica, instrugdes normativas, notificagdes,
certiddes, pareceres e relatérios de audotiroa, conforme a matéria exigir.

. Art. 14 Nio sera dada a misséo ou fungdo aos 6rgdos de Controle Interno de deliberar ou autorizar
a sequéncia de procedimentos de compras ¢ licitagdes, cabendo a estes determinar as corregdes
pertinentes para a seguranga juridica e econodmica do ato.

Art. 15 Os 6rgdos de Controle Interno, poderdo atuar por amostragem desde que tenha
regulamentado os procedimentos e rotinas de Controle Interno no &mbito da unidade gestora.
Art. 16 Em se tratando de planjemento e procedimentos de compras ¢ licitagdes, deverao ser
disponibilizados eletronicamente para consulta ¢ conhecimento dos 6rgios de assessoramento
juridico e de Controle Interno:

I — Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informagdes necessarias, identificando aos
responsdveis pela sua elaboragdo;

I1 - Plano de Contratagdes Anual (PCA), com seus anexos ¢ desdobramentos;
III - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);
IV — Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos;

V — Ato administrativo de designag8o de agentes de contrata¢éo, comissdo de contratagdo, equipe
de apoio, pregoeiros ¢ outros;

VI - Relagdo de processos de licitagdes e contratos celebrados e seus estigios.

_ CAPITULO III
ATUACAO DOS MEMBROS DO CONTROLE INTERNO

Art 17 A atuagdo dos membros do Controle Interno serd sempre coordenada pelo Controlador
Geral do Municipio ¢ em conformidade com principios e requisitos éticos, que proporcionara
credibilidade e autoridade a atividade de auditoria interna.

Art. 18 Os principios que representam o arcabougo tedrico sobre o qual repousam as normas de
auditoria interna sdo principios fundamentais para a pratica de atividade de auditoria interna, a
saber:

I - integridade;
II — proficiéncia e zelo profissional;
III — autonomia técnica e objetiva;
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IV - alinhamento as estratégias,objetivos e riscos da unidade auditada; ProcessoJ09004 30 23
V — atuagio respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropri J? ' 454, :
Rubrica: S

VI - qualidade e melhoria continua;

VII - comunicagdo eficaz;

VIII - eficiéncia administrativa, com preposi¢io de medidas e adogdo de procedimentos
administrativos alinhadas a legalidade;

Art. 19 Os membros do Controle Interno ou servidores que desmpenhem fungdes de controle,
deverdo observar as recomendagdes e determinagdes da Controladoria Geral do Municipio e
ainda:

I — servir ao interesse pablico e honrar a confianga piblica, executando seus trabalhos com
honestidade, diligéncia e responsabilidade, constribuindo para alcance dos objetivos legitimos e
éticos da unidade auditada;

II - evitar qumque;' condutas que possam comprometer a confianga em relagdo ao seu trabalho ¢
renuciar a quaiquer praticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungdo;

111 - ser capaz de lidar de forma adequada com pressdes ou situagdes que ameacem seus pirncipios
éticos ou que possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionais inadequados, mantendo
conduta integra e irreparéavel;

IV - se comportar com cortesia € respeito no trato com pessoas, mesmo em situagdes de
divergéncia de opinido, abstendo-se de emitir juizo ou adotar priticas que indiquem qualquer tipo
de discriminagdo ou preconceito;

V - observar as normas legais e divulgar todas as informagdes exigidas por lei e pela profissdo;
VI - atuar de forma imparcial e isenta, evitando situagdes de conflito de interesses ou quaiquer
outras que afetem sua objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam seu julgamento
profissional;

VII - declarar impedidos nas situagdes que possam afetar o desenpenho das suas atribuigdes e,
em caso de dividas sobre potencial risco para a objetividade, devem buscar orientagdo junto aos
responsdveis pela supervisdo do trabalho ou ao Controlador Geral,

VIII - abster de auditar operagdes especificas com as quais estiveram envolvidos nos Gltimos 24
(vinte e quatro) meses, quer na condigdo de gestores, quer em decorréncia de vinculos
profissionais, comerciais, pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que tenham executado
atividades em nivel operacinal;

IX — usar informagdes ¢ recursos pablicos somente para fins oficiais;

X — ndo utilizar de informagdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em decorréncia

dos trabalhos, em beneficio de interesses pessoais, familiares ou de organizagdes pelas quais o
servidor tenha qualquer interesse;

XI — manter sigilo e agir com cuidado em relagdo a dados e informagdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas fungdes ao longo da execugdo dos trabalhos ainda que as informagdes ndo
estejam diretamente relacionadas ao escopo do trabalho;

XII — nio divulgar informagdes relativas aos trabalhos desenvolvidos ou a serem realizados ou
repassa-las a terceiros sem prévia anuéncia da autoridade competente;

4
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realizadas em nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de conhecu:nen [0 d0 2
que, caso ndo divulgados, possam distorcer o ato apresentado sobre as atividades objeto da
avalia¢do;

XIV - possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e
controles de tecnologia da informagdo e sobre as técnicas de auditoria baseadas em tecnologia
disponiveis para a execugdo dos trabalhos a eles designados;

XV — Zelar pelo aperfeigoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras competéncias, por
meio do desenvolvimento profissional continuo;

XVI — estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos , as operagdes ou os
. recursos da unidade auditada.

Art. 20 O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com um
nivel dentro da unidade auditada que permita cumprir com as suas responsabilidades, podendo ser
o secretério ou 0 Chefe do Poder.

Parsgrafo inico No que couber aplica-se as regras dos dispositivos desse capitulo aos agentes
de contratagdo, membros da comissdo de contratagdo, membros da equipe de apoio, pregoeiros ¢
outros agentes que atuam nos procedimentos de compras, licitagoes e contratos administrativos.

CAPITULO IV
ATUACAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art 21 A atuagdio dos membros do 6rgio de assessoramento juridico serd coordenado pelo
Procurador Geral do Municipio, ¢ em conformidade com as regras definidas pelo Chefe do Poder
Executivo.

§1° A analise dos atos de contratagdes submetidas & andlise do 6rgdo de assessoramento juridico,
quando necesséria, devera ser prévia e composta de autos e informagdes confidveis e regularmente

. formalizadas, para posicionamento de controle de legalidade em forma de parecer, anterior a
divulgagdo do edital de licitagdo, quando se tratar de parte interna da licitagéo.

§2° A andlise juridica quanto a legalidade da contratagéo, ndo se restringe & aprovagdo de minutas
de atos convocatérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual, formalizagdo e
resultados pretendidos.

Art. 22 E competéncia do 6rgdo de assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria
Geral, regulamentar e promover a padronizagdo dos atos convocatdrios e contratos a serem
utilizados pelo Poder Executivo Municipal, informando os dados pertinentes a contratagado.

Art. 23 Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratagdo, a andlise
juridica ndo serd obrigatoria, opgdo que, nos termos da Lei, devera considerar fatores como: baixo
valor, baixa complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagdo de minutas previamente
padronizadas pelo 6rgdo de assessoramento juridico, sendo facultada a adogdo de lista de
verificagdo (Checklist) para conferéncia por servidor responsavel.

Art. 24 E competéncla da Procuradona Geral por meio de seus membros, desempenha: o papel




'ESTADO DO MARANHAO

' PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR
GABINETE DA PREFEITA
Rua Manoel Severo, Centro Administrativo

C.N.P.J.: 01.611.400/0001-04

auxiliando-os na tomada de decisdes. Rubrica’

Parigrafo Unico No auxilio prestado pelo 6rgio de assessoramento juridico, mencionado 1o
caput deste artigo, serd demonstrado se hé respaldo juridico para a pretensdo administrativa, a
solucdo desejada ou a decisdo aventada pela autoridade competente, avaliando os riscos e, quando
for o caso, apresenmdn opgdes alternativas, conforme preceitua o §3° do art. 8°, §3° do art. 117
e o paragrafo tnico do art. 168, todos da lei n° 14.133/2021.

Art. 25. A atuagdo da Procuradoria ou de seus membros ndo significard a supressio da
competéncia do agente piblico tomador de decisdo, que é competente e responsével pela decisdo
tomada e pelo ato administrativo praticado, a manifestagdo juridica é um ato de apoio que podera,
inclusive, repercutir juridicamente diante de eventuais questionamentos em detrimento do ato
administrativo praticado.

Pardgrafo Unico Diante de eventual ilegalidade, deve o 6rgio de assessoramento juridico, alertar
a atoridade competente ou responsavel pelo o ato, sobre os vicios, manifestando-se contrariamente
a pratica da injuridicidade, orientando-a a tomar atitude diversa da pretendida.

Art. 26 A assessoria juridica ao emitir parecer atestard o controle de legalidade dos atos
administrativos que integrardo ao processo de contrantagdo.

Art. 27 O 6rgao de assessoramento juridico poderéd recursar os autos quando verificar
preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados, devendo
efetuar despacho formal devolvendo ao agente plblico responséavel para as devidas providéncias
de autuagao.

Pardigrafo Unico Os agentes piiblicos que atuarem nas contratagdes piiblicas no &mbito do Poder
Executivo Municipal, serdo submetidos a programas de capacitagdo, conforme recomendagdo do
6rgdo de assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULOV
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM COMPRAS E LICITACOES

Art 28 Os procedimentos de compras que exigirem a instauragdo de processo administrativo de
licitagdo serdo formalizados inicialmente pela unidade administrativa requisitante, acompnhado
de todas as informagdes necessdrias ao fiel cumprimento das normas estabelecidas pelos 6rgdos
de assessoramento juridico e controladoria geral do municipio.

Pardgrafo Unico compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da administragio
direta municipal:

I — Gabinete do Prefeito;

IT - Procuradoria Geral do Municipio;

III - Controladoria Geral do Municipio;

IV — Contabilidade Geral do Municipio;

V — Secretarias Municipais;

VI — Camara Municipal;
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VII - Fundos Municipais; ==
VIII - Fundagdes Pablicas Municipais. _
Art. 29 Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca de
orientagdes ¢ informagdes técnicas para formalizarem seus planejamentos ¢ pedidos de compras
deverdo solicitar diretamente as areas de compra, engenharia, administragdo e/ou demais unidades
que integram a estrutura organizacional do Municipio.

Art. 30 Nos processos administrativos de contratagdo e licitagdo, incluindo a modalidade pregao,
o processo sera conduzido por agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo, que
fara o registro dos atos de habilitagio, credenciamento, julgamento e adjudicagdo de resultados a
autoridade competente, bem como a responsabilidade de formalizar e autuar o processo.

. Art. 31 Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagdo no dmbito do
Municipio, poderéio ser auditados pelo Orgio de Controle Interno, antes da publicagdo do ato
convocatdrio e antes da homologagdo da autoridade competente, independente de valor ou
modalidade.

§1° Quando instituido procedimentos e rotinas de rito processual, o érgéo de controle interno
elaborara papel de trabalho de auditoria, que integrard o processo em forma de “checklist” que
sera preenchido e assinado por agente de contratagdo e os processos poderdo ser auditados por
amostragem.
§2° O orgdo de controle interno emitira parecer de auditoria sobre a legalidade, economicidade ¢
legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas corretivas quando verificadas as
inconsisténcias ou erros formais que ndo comprometerem o interesse piblico da compra e ndo
configurar restri¢do de mercado ou direcionamento.
§3° Quando verificado, em andlise de auditoria, indicios de irregularidades em processos ou atos
de contratagdo, estes deverdo ser remetidos imediatamente 4 autoridade competente,
acompanhados do parecer de auditoria para a devida apreciagdo e, se confirmada a ilegalidade,
proceder a publicagdo do ato de anulagéo.
§4° Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade, deverdo ser incluidos em
. plano de auditoria por amostragem, com vistas a certificar a legalidade do procedimento.
Art. 32 Todos os atos convocatdrios e seus anexos, serdo padronizados e analisados pelo 6rgdo
de assessoramento juridico da administragdo que estd promovendo a licitagdo, sendo de sua
responsabilidade a apreciacdo e manifestagdo sobre a impugnagdo dos atos convocatorios e seus
anexos.

Paragrafo Unico E facultada a remessa dos autos para a manifestagéo do 6rgao de assessoramento
Jjuridico antes da homologagdo dos processos administrativos de compras e licitagao.

Art. 33 A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos ao 6rgéo de controle
interno e ao 6rgdo de assessoramento juridico é do agente publico ou da comissdo que estiver
conduzindo e autuando no processo.

Pardgrafo Unico Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade Pregdo, o
envio ao 6rgao de Controle Interno e a assessoria juridica serd de responsabilidade do Pregoeiro.

Art. 34 O 6rgdo de Controle Interno e a assessoria juridica poderdo recusar o recebimento dos
autos quando verificarem preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente

——————r——— e
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formalizados, devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente piblico responsavel para

CAPITULO VI Processo:] 20 God |0 ¥3
Fls.: 455

Rubrica: (g

CONTROLE DO RITO PROCESSUAL

Art 35 O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo, compras e licitagdo
obedecera as normas internas quando a lei nfo trouxer de forma expressa sua forma especifica.

Parigrafo Unico Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste arigo poderdo ser
encaminhados de forma eletrénica ou apresentados em meio magnético ou equivalente, desde que
comprovem sua autoria em processo formal.

Art. 36 O procedimento administrativo de contratagdo com compra inicia-se com o pedido formal
da unidade administrativa requisitante dirigido a autoridade competente, contendo todas as
informagdes sobre a compra pretendida.

Art. 37 Quando a unidade administrativa requisitante nio apresentar estudo técnico preliminar,
projeto bésico ou termo de referéncia, deverd justificar a sua dispensa cabendo ao agente puiblico
de contratagdo, comissdo de contratagd ou ou pregoiro, 4 aceitabilidade da ordem de abertura de
procedimento de licitagdo, podendo recusar a elaboragdo da minuta do ato convocatério por falta
de informagdes necessarias.

§1° Quando os agentes publicos mencionados no caput deste artigo, optar pela instauragdo do
procedimento de contratagdo, compras ou licitacdo sem a existéncia de estudo técnico preliminar,
projeto basico ou termo de referéncia, devera comprovar no processo, com a lavratura de ata
circunstanciada, a diligéncia 2 unidade administrativa requisitante para colher informagdes
necessérias, fazendo constar em ata assinada pelo responsavel pela unidade administrativa
requisitante.

§2° Na modalidade pregdo, a existéncia do termo de referéncia é obrigatéria e é condi¢do para o
deferimento do pedido de abertura de procedimento de licitagdo.

Art. 38 O processo administrativo de licitagdo receberd nimero distinto daquele apresentado pelo
protocolo geral, apds a aprovagdo da autoridade competente ¢ dada a ordem de abertura, nos
termos deste decreto.

Pardigrafo Unico Compete exclusivamente a unidade administrativa de licitagdo o controle da
numeragdo de processo administrativo de licitagdo, das modalidades de licitagdo, dos atos
convocatdrios, dos contratos e atas de registro de pregos oriundos dos procedimentos de licitagdo.
Art. 39 A publicagdo dos resumos dos atos convocatérios ¢ os resultados dos certames é
responsabilidade do agente piblico designado pela autoridade competente.

CAPITULO VII
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art 40 Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, 4 Comissdo de Contratagéio, incumbe a
condugio da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de

8
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documentos, cabendo-lhes ainda:

I — conduzir a sess#o piiblica, mantendo a ordem e a seguranga juridica dos atos;

II - receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital ¢ aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboragdo desses atos
e contar com o apoio do 6rgdo de assessoria juridica e érgdo de controle interno;

[II - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital, termo
de referéncia, projeto bésico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sessdo piiblica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo, certificando a veracidade e legitimidade das
informacdes;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar ¢ decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame a autoridade competente em forma de adjudicagio;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
XI - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua homologagéo;

XII - conceder oportunidade de manifestagdo aos membros do Controle Intemo e acatar suas
determinagdes durante o certame e em autos processuais;

XIII - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficdcia ¢ legalidade
dos atos praticados ¢ registrados em autos.

§ 1° A Comissdo de Contrata¢do conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber,
as atribuigdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade, bem
como os procedimentos auxiliares.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo, a instrugdo dos processos de contratagdo direta nos termos
do art. 72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Bom Lugar — MA, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° ¢
do caput do art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se
refere aos requisitos estabelecidos para designagdo dos agentes plblicos para o desempenho das
fungGes essenciais & execugdo da Lei Federal 14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissao de Contratagdo contardo, sempre que considerarem
necessario, com 0 suporte dos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungdes listadas acima.
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§ 5° O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro contardo com auxilio permanente ¢¢ € (e de-¢ ,;;.,;.

formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores, preferencialmente, efetivos ou
empregados plblicos da Prefeitura ou cedidos de outros érgdos ou entidades.

§ 6°. A Comissio de Contratagdo serd formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderio solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posigéo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decisdo

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente responsavel pela condugdo do certame serd
designado Pregoeiro.

Art. 41 Na designagio de agente piblico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que
trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

I - a designagdo de agentes publicos deve considerar a sua formagéo académica ou técnica, ou
seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

II - asegregagdo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagdo; e

[l — previamente a designagdo, verificar-se-4 0 comprometimento concomitante do agente com
outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizagdo contratual.

IV — verificar a capacitagido técnica dos designados fazendo constar em pasta funcional,
comprovagdo de treinamento e formagdo em nivel exigido para o exercicio da fiscalizagdo.

CAPITULO vIII
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

Art. 42 O Municipio poderé elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar
as contratagdes dos oOrgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

Paragrafo Gnico. O plano de contratagdes anual de que trata o caput deste artigo deverd ser
divulgado e mantido & disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial e serd observado pela
Administragdo Pablica Municipal na realiza¢@o de licitagdes e na execugdo dos contratos.

Art. 43 A aprovagdo do Plano de Contratagées Anual compete ao ordenador da despesa, bem
como a designagédo do agente piiblico que ird elabora-lo.

Art. 44 Cabe ao orgio de Controle Interno manifestar sua concordancia com o Plano de
Contratagdes Anual, verificar a legitimidade dos agentes das comissdes e da unidade de compras.

Art. 45 A Secretaria Municipal de Administra¢do é a undiade administrativa responsével para
coordenar, acompanhar ¢ supervisionar a claboragdo e execugdo do Plano de Contratagdes anual
e atestar os itens que pretende contratar ou renovar no periodo de execugdo do PCA eas
informagdes necessérias referentes aos itens (tipo, subitem, cédigo do item, descrigdo detalhada,
unidade de fornecimento, entre outros).
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Art. 46 Sdo objetivos do Plano de Contratagdo Anual (PCA):

I — obedecer ao principio do planejamento, previsto no caput do art. 5° da le 4-1337202T;

I1 — promover a padronizagdo nas compras de produtos e contratagdo de servigos comuns a todas
as unidades administrativas, com a dimuni¢do do nimero de processos;

[II — incentivar o planejamento de compras sem colocar em risco a celeridade dos processos;
IV — garantir a transparéncia e a celeridade das contratagdes e aquisigdes.

Art. 47 Todas as contratagdes, no periodo de elaboragdo do PCA, observardo as fases de
planejamento que compreende, a feitura do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto
basico e projeto executivo. .

Art. 48 O Plano de Contratagdes Anual, devera conter no minimo as seguintes informagoes:
[ — ano e més estimado para realizagdo da disputa (realizagdo do processo);

[T — unidade administrativa (gestora) requisitante;

I1I — descrigdo do objeto do processo de contratagdo, compra e licitagdo;

IV — critérios de julgamento (menor prego, maior desconto, melhor técnica ou contetdo artistico,
técnica e preco, maior lance, no caso de leildo, maior retorno econdémico);

V — quantidade de unidade estimada para o periodo;

VI — valor estimado para a contratagdo ou registro de prego;

VII — data estimada para a celebragédo do contrato;

VIII — modalidade de licitagdo a ser adotada (pregédo, concorréncia, concurso, leildo, didlogo
competitivo);

IX — servigo continuo ou nio;

X — necessidade de capacitagdo especifica dos agentes publicos que conduzirdo o certame e
fiscalizagdo do contrato;

XI - vinculagdo de dependéncia de outro item (especificacio técnica);
XII - objetivos estratégios e justificativas para a contratagdo;

XIII - outras informagdes pertinentes;

XIV — estagio do procedimento.

Pardgrafo Unico — O Plano de Contratagdes Anual de que trata este artigo serd divulgado e
mantido a disposigdo do publico no portal eletrénico do Municipio e serd fiscalizado o seu
cumprimento pelos 6rgdos fiscalizadores internos e externos.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 49 O Estudo Técnico Preliminar é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratag@o que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e dé base
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ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elabo al $,pRs0 se concluads

pela viabilidade da contratacdo;

Art. 50 O estudo técnico prehmmar a que se refere o artigo 16 devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, dé modo a permitir a avaliagio da viabilidade técnica e
econOmica da contratagdo, e conterd os seguintes elementos:

I - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse piiblico;

II - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo;

III - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala; :

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdc a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe dio suporte, que poderio constar de anexo
classificado, se a Administra¢do optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagio;

VII - descri¢@o da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 2 manutencdo e
a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Adminisiragdo previamente & celebragiio do contrato,
inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual;

X1 - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento ¢ reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O estudo técnico preliminar deveréa conter a0 menos os elementos previstos nos incisos I, IV,
VI, VIII e X1II do capput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no
referido parédgrafo, apresentar as devidas justificativas.

e
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engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padfoes de
e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos

Art. 51 E da unidade requisitante a responsabilidade de elaboragdo do estudo técnico preliminar
¢ dos demais atos auxiliares que integram a fase preparatéria do procedimento de compra ¢
licitagdo, que podera contar com auxilio de profissionais especializados, tais como:

I - engenheiros e arquitetos; :

II - farmacéuticos, bioquimicos, biomédicos e outros;

III - odont6logos, nutricionistas, médicos em suas respectivas 4reas de autuagio;

IV — mecénicos, tecnélogos e outros profissionais técnicos;

V — pedagogos, psicélogos, inspetores e outros profissionais da area;

VI - advogados, administratores, contadores e outros profissionais técnicos;

VII - outros especialistas para descrigdo dos produtos, servigos e apoio técnico.

CAPITULO IX
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS
Art. 52 O Municipio elaborara catilogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras,
o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 de menor prego ou o
de maior desconto e contera toda a documentagdo e os procedimentos préprios da fase interna de
licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§ 1° . Enquanto néo for elaborado o catilogo ¢letrénico a que se refere o caput, serd adotado, nos
termos do art. 19, II, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catélogos CATMAT e CATSER,
do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o
que vier a substitui-los.

§ 2° .A ndo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o caput devers ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

CAPITULO X
DOS ITENS DE CONSUMO

Art. 53. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdo ser de
qualidade comum, nfio superior & necessdria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisigdo de artigos de luxo.

§ 1° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio
de caracteristicas tais como:
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¢) forte apelo estético; ou
d) requinte;

II - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda da
demanda;

. I1I - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo ou Geformével, de modo irrecuperdvel ou com perda de sua
identidade; { :

c) perecibilidade - sujeito a modificagoes quimicas ou fisicas que levam a deterioragdo ou a perda
de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais s¢jam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermedidria para a geragdo de outro bem; &

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variago percentual da quantidade demandada
. e a variagdo percentual da renda média.

§ 2° O ente pablico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado
no inciso I, § 1° do caput do art. 53:

I - relatividade econémica - varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

11 - relatividade temporal - mudanga das varidveis mercadol6gicas do bem ao longo do tempo, em
fungdo de aspectos como:

a) evolugdo tecnologica;
b) tendéncias sociais;

c) alteragbes de disponibilidade no mercado; ¢ .

PR S —
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d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

§ 3° Nao serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigéo do
inciso I, § 1° do caput do art. 53:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

IT - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgdo ou da
entidade.

§ 4° E vedada a aquisicdo de bens de consurno enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto neste Decreto.

§ 5° As unidades de contratagdo dos Orgdos e das entidades, em conjunto com as unidades
técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo
de demandas antes da elaboragdo do plano de coniratagdes anual de que trata o_inciso VII do caput

doart. 12 da Lei n® 14,133, de 2021,

§ 6° Na hipétese de idéntiﬁca;&o de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do
disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos setores
requisitantes para supressdo ou substitui¢ao dos bens demandados.

§71° . Na especificagio de itens de consumo, a Administragio buscaré a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o melhor preco.

§ 8° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego,
superior ao necessdrio para a execugao do objeto e satisfagdo das necessidades da Administragdo
Municipal.

CAPITULO XI

PESQUISA DE PRECOS

Art. 54. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em dmbito municipal, os pardmetros
previstos no § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplicdveis, no que
couber.

Pardgrafo Unico. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, observar-se-a o
disposto no § 4° do Art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. §5. Adotar-se-d, para a oblengdo do prego estimado, cdlculo que incida sobre um conjuntode
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o § 1° do art. 23 daLei n°
14,133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentese os
excessivamente elevados.

§ 1° Dos pregos obtidos i partir dos jaraincios de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, o valor estimado serd deﬁmdo com base no melhor prego obtido na pesquisa
de precos.
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§ 2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em espe ando-ha
grande variag3o entre os valores apresentados, levando sempre em consxderaqao a variagdo do
mercado no pcriodo de aquisigdo e o posicionamento geogréafico do Municipio para efeito de
entrega.

§ 3° A desconsideragdo dos valores inexeqm’veis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivagdo.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a determmac;ﬁo de prego estimado com base em menos de
trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 56 Na pesquisa de prego realativa as contratagdes de prestagdo de servigos com dedicagéo
de mo de obra exclusiva, observar-se-4 como pardmetro normativo, no que couber, o dispositivo
da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Munistério da
Economia.

Art. 57 Na elaboragio do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a serem
realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos préprios, observar-se-4 como
pardmetro normativo, no que couber, o dispositivo no Decreto Federal n° 7.983 de 8 de abril de
2013, que estabelece regras e critérins para elaborac;ao do or¢amento de referéncia de obras e
servigos de engenharia.

Parsgrafo Unico. No processo licitatorio para contratagio de obras e servigos de engenharia,
observar-se-4 o disposto no § 2° do Art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO X1I
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 58. Nas contratagOes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do contrato, adotando-se como pardmetro
normativo para a elaboragdo do programa e sua implementagéio, no que couber, o disposto no
Decreto Federal N° 11.129, de 11 de Julho de 2022.

Pardgrafo anico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagdo de programa de integridade, o contrato serd rescindido pela Administragio, sem
prejuizo da aplicagdo de sangdes adminisirativas em fung@o de inadimplemento de obrigagdo
contratual, observado o contraditério e ainpla defesa.

CAPITULO X111
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 59. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagdo de servigos
terceirizados em regime de dedicagdo exciusiva de mao de obra, o edital poderd, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% da méo de obra responsével pela execugdo do objetoda
contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos
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Art. 60. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I - realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos
seus pregos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematagéo.

I - designagéio de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual contard com
uma equipe de apoio, ou, alternativamente, contratagio de um leiloeiro oficial, para conduzir as
negociagdes em sesséo piblica, decidindo com fundamento nas normas legais e no edital de convocagio.

Il — elaboragdo do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre descrigdo dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condigdo para participagdo, dentre outros.

IV - realizagdo da sessdo pablica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O leildo ndo exigiréd registro cadastral prévio, ndo terd fase de habilitagdo e deveréd ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o
pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.

§ 2° A sessdo pablica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegurea
integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

Art. 61 Na alienagdo de sucatas oriunda de bens piblicos serdo leiloadas por lotes, mediante
avaliagdo prévia.

Art. 62 Os bens leiloados deverdo estar regulares e desafetados, ndo sendo permitida a inclusdo
em edital de responsabilidade do licitante regularizar bens aliendados.

Art. 63 Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n® 101/2000, € vedada a aplicagdo da receita
de capital derivada na alienagdo de bens e direitos que integram o patriménio publico para o
financiamento da despesa corrente.

CAPITULO XV
CICLO DE VIDA O OBJETO LICITADO

Art. 64. Desde que objetivamente :nensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio para a Administragdo
Piiblica Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vaatajosa para a Administragdo Piblica, considerado todo
o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratagdo, a
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partir da elaboragéio do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia. |p 1rica:

§ 2° Na estimativa de despesas de manutegdo, utilizagdo, reposigdo, depreciagdo e impacto
ambiental, poderfio ser utilizados pardmetros diversos, tais como histéricos de contratos
anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicagdes especializadas,
métodos de cdlculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagdo, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.

Art. 65 Os bens definidos como permanentes nos termos do § 2° do art. 15 da Lei 4.320/64 ¢
Portaria STN n® 448/2002, serdo descritos e classificados no processo licitatério e seu tombamento
ocorrera no momento do seu cadastro, com todas as suas especificagdes, conforme cadastro no
processo de compra ou licitagdo.

§ 1° No cadastro do bem permanente obrigatoriamente serd identificado os agentes responséaveis
pela sua administragéo e responsavel pela sua guarda, nos termos do art. 94 da lei n° 4.320/64.

§ 2° Na definigdo de material permanente seré aquele que, em razdo de seu uso n3o perde a sua
identidade fisica, ¢/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

CAPITULO XVI
JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 66. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execugdo de contratos
com a Administragdo Piblica deverd ser considerado na pontuagdo técnica.

Pardgrafo @nico. Em dmbito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4° do
art, 88 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a formade
célculo da pontuagdo técnica.

CAPITULO XVII
CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 67. O processo de gestio estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no Municipio,
deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagio, suporte, confianga a usabilidade e considerar
ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a contratagdo de licencas ser alinhada as reais necessidades do
Municipio com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

Parsigrafo Unieo — No dmbito municipal, a programagio estratégica de contratagdes de sotrware de uso
disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no Capitulo II da Instrugdo Normativa
n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, alterada pela
Instrugéio Normativa n® 47, de 9 de junho de 2022, bem como no que couber, a redagfo atual da Portaria
n® 778 de 04 de abril de 2019, da Secretaria de governo Digital do Ministério da Economia.
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da Contabilidade Geral do Executivo, definir os critérios e observard as regras do § 6° do art, 48 da Le1
Complementar n® 101/2000, que define que todos os Poderes e 6rgdos, incluidos autarquias, fundagdes

plblicas ¢ fundos, utilize sistema tnico de execugdo orgamentéria ¢ financeira, mantidos e gerenciados

pelo Poder Executivo, resgardada a autonomia.

CAPITULO XVIII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 69 Como critério de desempate previsto no inciso III do art. 60, da Lei n® 14.133/2021, para
efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagdo, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca para
mulheres, projetos para diminur a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro
das empresas, inclusive agdes educativas, distribui¢do equinime de géneros por niveis
hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XIX
NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 70 Na negociagdo de pregos mais vantajosos para a administragio, o Agente de Contratagdo
ou a Comisséio de Contratagio poderéd oferecer contraproposta.

CAPITULO XX
HABILITACAO

Art. 71. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde que
prevista em edital, a sua realiza¢@o por processo eletrénico de comunicagao a distdncia, ainda que
se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5°do art. 17 daLei n® 14.133,de 1°de
abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantesdos
sistemas.

Art. 72. Se o envio da documentagdo ocotrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso
por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranga quanto
a autenticidade e autoria, sendo desneccssario o envio de documentos assinados digitalmente com

padréio ICP-Brasil
Art. 73— A habilitagdo de qualquer adjudicatéiria em procedimentos licitatorios no municipio de
Bom Lugar/MA, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, divide-se em:

[ — juridica;
I — técnica;
III - fiscal, social ¢ trabalhista;
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e IV — econdmico-financeira.

§ 1.° - A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos ¢
assumir obrigagdes, ¢ a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se 4 comprovagdo de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser
contratada.

§ 2.° - Para efeito de verificagdo da qualificag@o técnica, quando ndo se tratar de contratagio de
obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes,
ou entrega do objeto de caracteristica semelhante, tais como, por exemplo, termo de contrato ou
notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado, ou o fornecimento do
objeto compativel com o licitado, bem como, atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
pablico ou privado atestando a execugdo de servigo ou fornecimento do objeto de caracteristica
semelhante, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo
realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

§ 3.° - Na documentagdo de que trata o inciso I do art. 67 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, ndo
serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente,
tenham dado causa & aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de orientagéo proposta, de prescri¢do técnica
ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

§ 4.° - As habilitagdes fiscal, social ¢ trabalhista sera exigida na forma dos arts. 68, ¢ paragrafos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5.° - A habilitagio econdmico-financeira serd exigida na forma dos arts. 69, seus incisos e
pardgrafos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

CAPITULO XXI
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 74. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes municipais, observar-
se-4 como pardmetro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o dispsto na Instrugdo
Normativa n® 03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestido do Munistério da Economia.

CAPITULO XX1I
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art, 75. Em &mbito municipal, é permitida a adogdo do sistema de registro de pregos para
contratacio de bens e servigos comuns, inclusive de obras e servigos de engenhnna
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Pardgrafo Unico Na utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos para contratagdo direta por meio
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, estas serdo processadas dentro de suas regras, que
concluira com a ata de registro de prego, para ocorrer a possivel contrata¢do posteriormente.

Art. 77. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo ser
adotadas também nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia.

Art. 78. Nos casos de licitagio para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo
devera, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de intengdo de registro de pregos -
IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias fGteis para que outros 6rgdos ou entidades
registrem eventual interesse em participar do processo licitatério.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgdo ou entidade
gerenciadora for o Unico contratante.

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao orgéo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo ¢ decidir,
motivadamente, se aceitara ou recusara ¢ pedido de participagdo.

§ 3° Na hipétese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase
da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 79. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 80. A ata de registro de pregos nao seré objeto de reajuste, repactuagéo, revisdo, ou supressao
ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos
dela decorrente, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 81, O registro do fornecedor serd cancelado quando:
I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

II - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitdvel;

Il - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hip6tese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos [II ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, del®
de abril de 2021.

Paragrafo inico. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas nos incisos I, Il e IV do
caput serd formalizado por despacho fundaraentado.

Art. 82. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse pablico; ou

- B e m———
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II - a pedido do fornecedor.

CREDENCIAMENTO
Art. 83. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes hipdteses de contratagao:

[ - paralela e ndo excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a Administragdo a realizacdo
de contratagdes simultineas em condi¢des padronizadas;

IT - com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado estd a cargo do
beneficiario direto da prestagdo;

. III - em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da prestagéo e das condigdes
de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagdo.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que deverd
conter as condi¢Oes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista de
credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragao fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condigoes
de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado poderd ser feita por terceiros sempre que este for o beneficirio
direto do servigo.

8§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragdo, o instrumento convocatério
devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribuigdo dos servigos, desde que tais critérios
sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagio dos interessados ndo podera ser inferior
a 30 (trinta) dias.

. CAPITULO XXIV
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 84, Adotar-se-4, em dmbito municipal, o Procedimento de Manifestagdo de Interesse
observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°
8.428, de 02 de abril de 2015, que dispde sobre o procedimento de manifestagdo de interesse a ser
observado na apresentacdo de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos, por pessoa fisica
ou juridica de direito privado a serem utilizados pela administragdo pablica.

CAPITULO XXV
REGISTRO CADASTRAL

Art. 85. O Orglo devera utilizar o sisteina de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contrata¢des Pliblicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes.
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§ 1° A Administragdo podera realizar licitagio restrita a fornecedores cadastis e
critérios, as condigdes ¢ os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla pubhcndadc
dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Na hipdtese a que se refere o § 1° deste artigo, serd admitido fornecedor que realize seu
cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresenta¢do de propostas.

CAPITULO XXVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 86. Os contratos e termos aditivos celebrados entre 0 Municipio e os particulares poderio
adotar a forma eletrénica. Permitida assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletronico, mediante certificado digital emitido em &mbito da Infraestrutura de Chaves Piblicas
Brasileira (ICP-Brasil)

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletronicas apostas
no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso decertificado digital pelas
partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo deverd
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
¢ Suspensas (Ceis) ¢ o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junté-las ao respectivo
processo.

CAPITULO XXVII
SUBCONTRATACAO

Art. 87. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contrata¢do direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento
equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagdo.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com agente piblico que desempenhe fungdona
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendoessa proibigdo
constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 2° E vedada cléusula que permita a subcontratagio da parcela principal do objeto, entendida esta
como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo técnico-operacional, foi
exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar a execugdo de servico, pela
licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de fabricagdo propria
ndo deve ser considerada subcontratagéo.

CAPITULO XXVIII

73
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Art. 88. O objeto do contrato seré recebido: Fls.: 134

Rubrica: =
I - em se tratando de obras e servigos: ool

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de término da
execugio;

b) definitivamente, apos prazo de observagdo ou vistoria, que ndo poderéd ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatdrio ou no contrato.

II - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 10 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado.

Pardgrafo Unieo O edital ou instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de
pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos consideraveis 4 Administragio.

CAPITULO XXX
SANCOES

Art. 89. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as san¢des previstas no art. 156 dalei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretirio municipal da pasta interessada,
ou pela autoridade méxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundagdo.

CAPITULO XXX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 90 No dmbito municipal, enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contratagdo Piablica
(PNCP), conforme o art. 176 da Lei n® 14.133/2021, a divulgagéio dos atos exigidos pela citada
lei, serd o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ ainda:

I - publicar, em diario oficial, as informagdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio
eletronico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

II - disponibilizar a versdo fisica dos documentos em suas reparti¢des, vedada a cobranga de
qualquer valor, salvo o referente ao foraecimento de edital ou de copia de documento, que ndo

sera superior a0 custo de sua reprodugdo gréfica.

Art. 91. A Secretariz Municipal de Administragio podera editar normas complementares ao
disposto neste Decreto ¢ disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico, inclusive
modelos de artefatos necessédrios 4 contratss:
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municipal, considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de publicagio deste Dee
Art. 93. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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APRESENTAGAO

E um veiculo oficial de divulgagio do Poder Executivo Municipal, cujo
objetivo é atender ao principio da Publicidade que tem como finalidade
mostrar que o Poder Publico deve agir com a maior transparéncia
possivel, para que a populagdo tenha o conhecimento de todas as
suas atuagbes e decisbes, !

ACERVO

. Todas as edigbes do Didrio Oficial encontram-se disponlveis na forma
eletrbnica no dominio hitpsi//bomlugar.ma.gov.br/diariooficial.php ,
podendo ser consultadas e baixadas de forma gratuita por qualquer
interessado, independente de cadastro prévio.

PERIDIOCIDADE
Todas as edigbes s8o geradas diariamente, com excegdo aos
sabados, domingos e feriados.
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Processo: 004 | 2023

RECRETQ N° 004 DE 24 DE MARCO DE 2023 Fis.: 135
Rubrica: e

Dispbe sobre a Regulamentacdo da Lei n° 14.133, de 01
de abnil de 2021, que Dispde Sobre Licitagoes e Contratos
Administrativos, no dmbito do Municlpio de Bom Lugar -
MA.

A Prefeita do Municipio de Bom Lugar, estado do Maranh&o, no uso das atribuigdes que |he s&o conferidas,
pela Lel Organica Municlpal, e considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos de compras
e licitagbes no ambito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO | DISPOSIGOES GERAIS
. Art. 1° Este Decreto dispbde sobre a norma geral, definida como a “norma das normas” que regulamenta a
aplicabilidade da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispbe sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder Executivo municipal e atuagdo das unidades administrativas internas
nos procedimentos de compras, licitagdes, fiscalizagdo e gestdo de contratos, controle interno e assessoria
juridica.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os érgéos da administragdo direta do Poder Executivo
municipal de Bom Lugar -~ MA, fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente
pela Prefeitura.

Art 3° Na aplicacdo das regras definidas neste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacgao de fungdes, da
motivagéo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposigbes do Decreto-Lel n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro).

§1° Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste artigo e demais normas
aplicaveis as contratagdes pulblicas, cabera a Procuradoria Geral do Municipio, através de seus membros,
realizar controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratagdo, com emissdo de parecer
juridico conforme critérios objetivos previamente definidos nos atos de regulamentagdo e padronizagéo de
. atos, que serdo levados em considderagdo na analise juridica, nos termos do art. 53 da Lei n® 14,133/2021,

§2° Cabera a Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo por meio de
regulamentagbes com objetivo de garantir a seguranca juridica nas contratagbes com eficiéncia, eficacia,
efetividade e avaliagdo dos resultados alcangados, e ainda exercer a fiscalizagéo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional, patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade em todos os atos
de contratagdo, utilizando-se de metodologia de auditoria.

§3° O planejamento das compras e licitagdes é responsabilidade de cada gestor das unidades
orgamentarias integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo, competindo a Secretaria
Municipal de Administragdo a consolidagdo no Plano de Contratagbes Anuais (PCA), conforme
regulamento.

Art. 4° O Municipio, por intermédio de seus agentes plblicos, na condugdo dos trabalhos de compras,
planejamento, fiscalizagdo e licitagbes, devera observar e fazer observar nos seus atos elevado padrdo de
ética e integridade durante todo o processo.

Art. 5° E dever dos gestores das unidades orgamentarias, capacitar e preparar seus servidores acerca de
condutas éticas e do combate a corrupgéo e fraude.
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Art. 6° Os agentes plblicos que integram o corpo técnico do Municipio, proipi
corrupgao e outros atos lesivos contra a Administragdo Publica. Processo: POqo0d| 303

Art. 7° Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagdes, os
aos atos convocatérios, se comprometem a cumprir e fazer cumprir, por
rigorosamente, a Legislagéo Anticorrupgéo.

Art. 8° Os agentes publicos em nome do Municipio combaterdo e ndo promoveréo de forma irredutivel atos
ilegais, ilegitimos, de forma a ndo prometer, oferecer, dar, patrocinar, incentivar, obrigar ou concordar,
direta ou indiretamente, com subornos, fraudes, trafico de influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a
agente publico ou a terceiros, nem praticar quaisquer dos atos vedados pela Legislagéo Anticorrupgao.

Paragrafo Unico Na condugdo dos procedimentos de compras e licitagbes, deverdo ser adotadas as
melhores praticas de Governanga com o objetivo de prevenir atos de corrupgéo, fraude, praticas ilicitas,
lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores publicos ou particulares.

Art. 9° Ao aderir as regras da contratagdo ou licitagdo promovidas pelo Municipio, o propenso fornecedor,
concorda e autoriza os Orgdos fiscalizadores interno e externos, inspecionar a execugdo do ato
administrativo, ofertando informagbes para efeitos de auditoria em todos os documentos, autos
processuais, contas e registros relacionados a execugdo de seu objeto, na hipétese de indicios de
irregularidades ou de quaisquer praticas ilicitas, seja diretamente ou por meio de prepostos, dardo ciéncia
aos responsaveis das paries.

. Art. 10 Qualquer violgdo por parte dos contratados ou fornecedores, a Legislagdo Anticorrupgédo, sera
considerada uma infragdo grave ao ato firmado e consistird justa causa para sua rescisdo motivada,
conferindo a parte o direito de declarar rescindido o ato, sem qualquer &nus ou penalidade, ficando o
causador dos atos responsavel pelas perdas e danos a que der causa, nos termos da legislagéo aplicavel.

R BripPr seus mostos,

CAPITULO I
OBJETIVO E ABRANGENCIA A NORMA

Art 11 O objetivo da norma & instruir regras e padronizag@o na conducéo dos procedimentos de compras e
licitagbes e os procedimentos e rotinas especificas de controle em todas as unidades administrativas que
integram a estrutura organizacional da administragdo direta do Municipio.

Art. 12 Compete a Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos a serem adotados
objetivando a padroniza¢&o na execugédo de atividades e rotinas de trabalho e na geragéo de informagbes
que servirdo de base para o exercicio da fiscalizagéo interna e transparéncia publica.

Art. 13 O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Interno setorial manifestardo nos procedimentos

. de compras e licitagbes a qualquer momento e realizard controle quanto a legalidade, a legitimidade, a
eficiéncia, a eficacia, a economicidade, de forma prévia, concomitante e posterior, expediento orientagdo
técnica, instrugbes normativas, notificagdes, certidbes, pareceres e relatérios de audotiroa, conforme a
matéria exigir.

Art. 14 Néo serd dada a missdo ou fungdo aos érgdos de Controle Intemo de deliberar ou autorizar a
sequéncia de procedimentos de compras e licitagbes, cabendo a estes determinar as corre¢Ses pertinentes
para a seguranga juridica e econoémica do ato.

Art. 15 Os 6rgdos de Controle Interno, poderéo atuar por amostragem desde que tenha regulamentado os
procedimentos e rotinas de Controle Interno no &mbito da unidade gestora.

Art. 16 Em se tratando de planjemento e procedimentos de compras e licitagdes, deverdo ser
disponibilizados eletronicamente para consulta e conhecimento dos 6rgéos de assessoramento juridico e
de Controle Interno:

I = Estudo Técnico Preliminar (ETP), com todas as informagbes necessarias, identificando aos
responsaveis pela sua elaboragao;

Il - Plano de Contratagbes Anual (PCA), com seus anexos e desdobramentos ;
Il — Projeto Béasico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);
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IV — Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos;

V - Ato administrativo de designag@o de agentes de contratagdio, comissdo de contratagéo, equipe de
apoio, pregoeiros e outros;

VI - Relagéo de processos de licitagdes e contratos celebrados e seus estdgios. |processo: |2/ 9004 [0 )5
Fis.: AXrS
CAPITULO Il Rubrica:  zll
ATUAGAO DOS MEMBROS DO CONTROLE INTERNO

Art 17 A atuagdo dos membros do Controle Intemo sera sempre coordenada pelo Controlador Geral do
Municipio e em conformidade com principios e requisitos éticos, que proporcionard credibilidade e
autoridade a atividade de auditoria intema.

Art. 18 Os principios que representam o arcabougo teérico sobre o qual repousam as normas de auditoria
interna sdo principios fundamentais para a prética de atividade de auditoria interna, a saber:

I - integridade;
Il - proficiéncia e zelo profissional ;
Il - autonomia técnica e objetiva;
@ v - aiinhamento as estratégies,objetivos e riscos da unidade auditada;
V - atuagdo respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados ;
VI - qualidade e melhoria continua;
VIl - comunicagéo eficaz;

VIl - eficiéncia administrativa, com preposigdo de medidas e adogdo de procedimentos administrativos
alinhadas a legalidade;

Art. 19 Os membros do Controle Interno ou servidores que desmpenhem fungdes de controle, deveréo
observar as recomendagdes e determinagbes da Controladoria Geral do Municipio e ainda:

I — servir ao interesse publico e honrar a confianga publica, executando seus frabalhos com honestidade,
diligéncia e responsabilidade, constribuindo para alcance dos objetivos legitimos e éticos da unidade
auditada;

Il - evitar quaiquer condutas que possam comprometer a confianga em relagéo ao seu trabalho e renuciar a
quaiquer praticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungso,

Il - ser capaz de lidar de forma adequada com pressdes ou situagdes que ameacem seus pimcipios éticos
ou que possam resultar em ganhos pessoais ou organizacionails inadequados, mantendo conduta integra e
irreparavel;

. IV — se comportar com cortesia e respeito no trato com pessoas, mesmo em situagGes de divergéncia de
opinido, abstendo-se de emifir juizo ou adotar préaticas que indiquem qualquer tipo de discriminagdo ou
preconceito;

V — observar as normas legais e divulgar todas as informagbes exigidas por lei e pela profissao;

VI = atuar de forma imparcial e isenta, evitando situagdes de conflito de interesses ou quaiquer outras que
afetem sua objetividade, de fato ou na aparéncia, ou comprometam seu julgamento profissional;

VIl - declarar impedidos nas situagdes que possam afetar o desenpenho das suas atribuigbes e, em caso
de duvidas sobre potencial risco para a objetividade, devem buscar orientagéo junto aos responséaveis pela
superviséo do trabalho ou ao Controlador Geral;

VIl - abster de auditar operagdes especificas com as quais estiveram envolvidos nos ultimos 24 (vinte e
quatro) meses, quer na condigdo de gestores, quer em decorréncia de vinculos profissionais, comerciais,
pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que tenham executado atividades em nivel operacinal;

IX — usar informagdes e recursos publicos somente para fins oficiais;

X - n&o utilizar de informagdes relevantes ou potencialmente relevantes, obtidas em decorréncia dos
trabalhos, em beneficio de interesses pessoais, familiares ou de organizagbes pelas quais o servidor tenha
qualquer interesse,;
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Xl - manter sigilo e agir com cuidado em relagdo a dados e informagdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas fungbes ao longo da execugdo dos trabalhos ainda que as informagdes ndo estejam
diretamente relacionadas ao escopo do trabalho;

Xl - ndo divulgar informagdes relativas aos trabalhos desenvolvidos ou a sefem realizadog\olirepassa -I3s
a terceiros sem prévia anuéncia da autoridade competente;

XNl — resguardar para que as comunicagdes sobre os trabalhos de au
realizadas em nivel institucional e contemplar todos os fatos materiais de conhecimento do auditor que,
caso nao divulgados, possam distorcer o ato apresentado sobre as atividades objeto da avaliagao;

XIV - possuir conhecimento suficiente sobre os principais riscos de fraude, sobre riscos e controles de
tecnologia da informag@o e sobre as técnicas de auditoria baseadas em tecnologia disponiveis para a
execucao dos trabalhos a eles designados;

XV = Zelar pelo aperfeigoamento de seus conhecimentos, habilidades e outras competéncias, por meio do
desenvolvimento profissional continuo;

XVI - estar alerta aos riscos significativos que possam afetar os objetivos , as operagGes ou os recursos da
unidade auditada.

Art. 20 O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e interagir com um nivel dentro da
unidade auditada que permita cumprir com as suas responsabilidades, podendo ser o secretario ou o Chefe
do Poder.

. Paragrafo Unico No que couber aplica-se as regras dos dispositivos desse capitulo aos agentes de
contratagdo, membros da comissdo de confratagdo, membros da equipe de apoio, pregoeiros e outros
agentes que atuam nos procedimentos de compras, licitagdes e contratos administrativos.

CAPITULO IV
ATUAGAO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art 21 A atuagdo dos membros do 6rgdo de assessoramento juridico serd coordenado pelo Procurador
Geral do Municipio, e em conformidade com as regras definidas pelo Chefe do Poder Executivo.

§1° A andlise dos atos de contratagbes submetidas a andlise do 6rgdo de assessoramento juridico, quando
necessaria, devera ser prévia e composta de autos e informagdes confidveis e regularmente formalizadas,
para posicionamento de controle de legalidade em forma de parecer, anterior a divulgagdo do edital de
licitagao, quando se tratar de parte interna da licitagao.

§2° A andlise juridica quanto a legalidade da contratacdo, ndo se restringe a aprovagéo de minutas de atos
convocatérios ou contratos, envolve o planejamento, rito processual, formalizagéo e resultados pretendidos.

Art. 22 E competéncia do 6rgdo de assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria Geral,
regulamentar e promover a padronizagéo dos atos convocatérios e contratos a serem utilizados pelo Poder
@  Executivo Municipal, informando os dados pertinentes & contratagéo.

Art. 23 Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de contratagdo, a andlise juridica ndo
sera obrigatéria, opgdo que, nos termos da Lei, deverd considerar fatores como: baixo valor, baixa
complexidade, entrega imediata do bem ou utilizagdo de minutas previamente padronizadas pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, sendo facultada a adogéo de lista de verificag@o ( Checklist) para conferéncia por
servidor responsavel.

Art. 24 E competéncia da Procuradoria Geral, por meio de seus membros, desempenhar o papel de
consultoria juridica, que envolve o apoio aos agentes publicos envolvidos nas contratagbes, auxiliando -os
na tomada de decisdes.

Parégrafo Unico No auxilio prestado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, mencionado no caput deste
artigo, serd demonstrado se ha respaldo juridico para a pretens@o administrativa, a solugéo desejada ou a
decisdo aventada pela autoridade competente, avaliando os riscos e, quando for o caso, apresentando
opgdes alternativas, conforme preceitua o §3° do art. 8°, §3° do art. 117 e o paragrafo Unico do art. 168,
todos da lei n® 14.133/2021.

Art. 25. A atuagdo da Procuradoria ou de seus membros ndo significara a supressdo da competéncia do
agente publico tomador de decisdo, que é competente e responsével pela decisdo tomada e pelo ato
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administrativo praticado, a manifestagdo juridica é um ato de apoio que podera, inclusive, repercutir
juridicamente diante de eventuais questionamentos em detrimento do ato administrativo praticado.

Paragrafo Unico Diante de eventual ilegalidade, deve o 6rgdo de assessoramento juridico, alertar a
atoridade competente ou responsavel pelo o ato, sobre os vicios, manifestando -se contrariamente & pratica
da injuridicidade, orientando-a a tomar atitude diversa da pretendida.

Art. 26 A assessoria juridica ao emitir parecer atestara o controle de legalida
que integrardo ao processo de contrantagdo.

Art. 27 O 6rgdo de assessoramento juridico podera recursar os autos quando verifica
estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal
devolvendo ao agente publico responsével para as devidas providéncias de autuagéo.

Paragrafo Unico Os agentes publicos que atuarem nas contratages plblicas no @mbito do Poder
Executivo Municipal, serdo submetidos a programas de capacitagdo, conforme recomendagao do érgéo de
assessoramento juridico em conjunto com a Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EM COMPRAS E LICITACOES

. Art 28 Os procedimentos de compras que exigirem a instauragdo de processo administrativo de licitagédo
serdo formalizados inicialmente pela unidade administrativa requisitante, acompnhado de todas as
informagdes necessarias ao fiel cumprimento das normas estabelecidas pelos 6rgéos de assessoramento
juridico e controladoria geral do municipio.

Paragrafo Unico compreende como unidade administrativa ou unidade gestora da administragéo direta
municipal:

| - Gabinete do Prefeito;

Il = Procuradoria Geral do Municlpio;

Ill — Controladoria Geral do Municipio;

IV — Contabilidade Geral do Municipio;

V — Secretarias Municipais;

V| - Camara Municipal;

VIl = Fundos Municipais;

VIIl = Fundagdes Publicas Municipais.

Art. 29 Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na busca de orientagdes e
informagbes técnicas para formalizarem seus planejamentos e pedidos de compras deverdo solicitar

diretamente As éreas de compra, engenharia, administragdo e/ou demais unidades que integram a
. estrutura organizacional do Municipio.

Art. 30 Nos processos administrativos de contratagdo e licitagdo, incluindo a modalidade pregéo, o
processo sera conduzido por agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo, que fara o
registro dos atos de habilitagdo, credenciamento, julgamento e adjudicagéo de resultados a autoridade
competente, bem como a responsabilidade de formalizar e autuar o processo.

Art. 31 Todos os processos administrativos de contratagdo, compra ou licitagdo no ambito do Municipio,
poderéo ser auditados pelo Orgéo de Controle Interno, antes da publicagéo do ato convocatério e antes da
homologacéo da autoridade competente, independente de valor ou modalidade.

§1° Quando instituldo procedimentos e rotinas de rito processual, o érgdo de controle interno elaborara
papel de trabalho de auditoria, que integrard o processo em forma de “checklist” que sera preenchido e
assinado por agente de contratag@o e os processos poderdo ser auditados por amostragem.

§2° O 6rgdo de controle interno emitird parecer de auditoria sobre a legalidade, economicidade e
legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas corretivas quando verificadas as
inconsisténcias ou erros formais que ndo comprometerem o interesse publico da compra e ndo configurar
restricdo de mercado ou direcionamento.
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§3° Quando verificado, em andlise de auditoria, indicios de irregularidades em processos ou atos de
contratagdo, estes deverdo ser remetidos imediatamente & autoridade competente, acompanhados do
parecer de auditoria para a devida apreciagéo e, se confirmada a illegalidade, proceder a publicagéo do ato

de anulagfo. Processo: /309004 | JO %
ger incluidos ﬁgbolano de

§4° Os procedimentos de compra direta por dispensa ou inexigibilidade, deve
auditoria por amostragem, com vistas a certificar a legalidade do procedimento.

Art. 32 Todos os atos convocatérios e seus anexos, serdo padronizados

assessoramento juridico da administragdo que esta promovendo a licitagdo, sendo de sua responsabilidade
a apreciagdo e manifestagdo sobre a impugnagédo dos atos convocatérios e seus anexos.

Paragrafo Unico E facultada a remessa dos autos para a manifestagdo do érgéo de assessoramento
jurfdico antes da homologagéo dos processos administrativos de compras e licitagédo.

Art. 33 A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos ao 6rgéo de controle intemo
e ao 6rgdo de assessoramento juridico é do agente publico ou da comissdo que estiver conduzindo e
autuando no processo.

Paragrafo Unico Quando o processo administrativo de licitagdo for na modalidade Pregédo, o envio ao
6rgao de Controle Interno e & assessoria juridica seré de responsabilidade do Pregoeiro.

Art. 34 O 6rgdo de Controle Interno e a assessoria juridica poderdo recusar o recebimento dos autos

quando verificarem preliminarmente que estdo incompletos ou ndo estiverem devidamente formalizados,
. devendo efetuar despacho formal devolvendo ao agente pblico responsavel para as devidas providéncias.

CAPITULO VI
CONTROLE DO RITO PROCESSUAL

Art 35 O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagado, compras e licitagéo obedecera
as normas internas quando a lei ndo trouxer de forma expressa sua forma especifica.

Paragrafo Unico Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste arigo poderdo ser
encaminhados de forma eletrénica ou apresentados em meio magnético ou equivalente, desde que
comprovem sua autoria em processo formal.

Art. 36 O procedimento administrativo de contratagdo com compra inicia -se com o pedido formal da
unidade administrativa requisitante dirigido & autoridade competente, contendo todas as informagdes sobre
a compra pretendida.

Art. 37 Quando a unidade administrativa requisitante ndo apresentar estudo técnico preliminar, projeto
basico ou termo de referéncia, devera justificar a sua dispensa cabendo ao agente publico de contratagéo,
comissdo de contratagd ou ou pregoiro, @ aceitabilidade da ordem de abertura de procedimento de
licitagdo, podendo recusar a elaboragdo da minuta do ato convocatério por falta de informagdes
necessarias.

. §1° Quando os agentes publicos mencionados no caput deste artigo, optar pela instauragdo do
procedimento de contratagdo, compras ou licitagdo sem a existéncia de estudo técnico preliminar, projeto
bésico ou termo de referéncia, devera comprovar no processo, com a lavratura de ata circunstanciada, a
diligéncia & unidade administrativa requisitante para colher informagdes necessarias, fazendo constar em
ata assinada pelo responséavel pela unidade administrativa requisitante.

§2° Na modalidade pregdo, a existdncia do termo de referéncia é obrigatéria e € condigdo para o
deferimento do pedido de abertura de procedimento de licitagdo.

Art. 38 O processo administrativo de licitagao recebera nimero distinto daquele apresentado pelo protocolo
geral, apés a aprovagdo da autoridade compeiente e dada a ordem de abertura, nos termos deste decreto.

Paragrafo Unico Compete exclusivamente & unidade administrativa de licitagdo o controle da numeragéo
de processo administrativo de licitagdo, das modalidades de licitagdo, dos atos convocatérios, dos contratos
e atas de registro de pregos oriundos dos procedimentos de licitagao.

Art. 39 A publicagéo dos resumos dos atos convocatérios e os resultados dos certames é responsabilidade
do agente publico designado pela autoridade competente.

CAPITULO VI
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DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO

| Art 40 Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, & Comissdo de Contratagdo, incumbe a condugdo
da fase externa do processo licitat6rio, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagdo
de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, 0 exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sess&o publica, mantendo a ordem e a seguranga juridica dos atos;

Processo: LLOT0Y 3025
Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimen a0 editallgﬁos anexos,
< imd

além de poder requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboragéo d _
apoio do érgéo de assessoria juridica e 6rgéo de controle intemo; Rubrica:

lil - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital, termo de
referéncia, projeto basico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigbes de habilitagéo, certificando a veracidade e legitimidade das informagbes;

VI - sanear erros ou falhas que nédo alterem a substincia das propostas, dos documentos dehabilitagéo
e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente quandomantiver sua
deciséo;

VIII - indicar o vencedor do certame a autoridade competente em forma de adjudicagéao;
. IX - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruldo & autoridade competente e propor a sua homologacéo;

Xil - conceder oportunidade de manifestagdo aos membros do Controle Intermo e acatar suas
determinagbes durante o certame e em autos processuais;

Xl - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficdcia e legalidade dos atos
praticados e registrados em autos.

§ 1° A Comissdao de Contratacdo conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo -lhe, no que couber, as
atribuigbes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade, bem como os
procedimentos auxiliares.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo, a instrugdo dos processos de contratagéo direta nos termos do art.
72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Bom Lugar — MA, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do caput do
art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere aos requisitos
estabelecidos para designagdo dos agentes publicos para o desempenho das fungbes essenciais a
execugdo da Lei Federal 14.133/21.

. § 4° O Agente de Contratagéo e a Comisséo de Contratagdo contar&o, sempre que consideraremnecessério,
com o suporte dos drgdos de assessoramento jurfdico e de controle intemo para o desempenho das
fungdes listadas acima.

§ 5° O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro contardo com auxilio permanente de equipe de apoio formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre servidores, preferencialmente, efetivos ou empregados publicos
da Prefeitura ou cedidos de outros 6rgdos ou entidades.

§ 6° A Comissdo de Contratacdo serda formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderéo
solidariamente por todos os atos praticados pela comiss&o, ressalvado o membro que expressar posigdo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisdo

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente responsavel pela condugdo do certame serd designado
Pregoeiro.

Art. 41 Na designacéo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observaré o seguinte:
| - a designagéo de agentes publicos deve considerar a sua formagéo académica ou técnica, ou seu
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| conhecimento em relagéo ao objeto contratado;

Il - a segregacéo entre as fungdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdosimultanea
naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagéo; e

lil - previamente & designacédo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outros
servicos, aléem do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada
fiscalizagdo contratual.

IV — verificar a capacitagdo técnica dos designados fazendo constar em pasta funcional, comprovagéo de
treinamento e formagao em nivel exigido para o exercicio da fiscalizagao.

Processo:/29900A |30 2B
Fls.: 482
CAPITULO VIII Rubrica: >

DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Art. 42 O Municipio podera elaborar Plano de Contratagées Anual, com o objetivo de racionalizar as
contratagGes dos 6rgéos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

Paragrafo Unico. O plano de contratagdes anual de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado e
mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrdnico oficial e serd observado pela Administragao Publica
. Municipal na realizacéo de licitagbes e na execugédo dos contratos.

Art. 43 A aprovagéo do Plano de Contratagbes Anual compete ao ordenador da despesa, bem como a
designagéo do agente pliblico que iré elabora -lo.

Art. 44 Cabe ao orgado de Controle Intemo manifestar sua concordancia com o Plano de Contratagdes
Anual, verificar a legitimidade dos agentes das comissdes e da unidade de compras.

Art. 45 A Secretaria Municipal de Administragdo & a undiade administrativa responsavel para coordenar,
acompanhar e supervisionar a elaboragdo e execugdo do Plano de Contratagbes anual e atestar os itens
que pretende contratar ou renovar no periodo de execugdo do PCA eas informagdes necessérias referentes
aos itens (tipo, subitem, cédigo do item, descricdo detalhada, unidade de fornecimento, entre outros).

Art. 46 S3o objetivos do Plano de Contratagdo Anual (PCA):
| — obedecer ao principio do planejamento, previsto no caput do art. 5° da lei n® 14.133/2021;

Il - promover a padronizagdo nas compras de produtos e contratagdo de servigos comuns a todas as
unidades administrativas, com a dimunig&o do nimero de processos;

lll = incentivar o planejamento de compras sem colocar em risco a celeridade dos processos;
IV — garantir a transparéncia e a celeridade das contratagdes e aquisigdes.

Art. 47 Todas as contratagdes, no perfodo de elaboragdo do PCA, observardo as fases de planejamento
. que compreende, a feitura do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico e projeto
executivo.

Art. 48 O Plano de Contratagdes Anual, devera conter no minimo as seguintes informagées:
| — ano e més estimado para realizagdo da disputa (realizagdo do processo);

Il — unidade administrativa (gestora) requisitante,

lll - descrigéo do objeto do processo de contratagdo, compra e licitagéo;

IV — critérios de julgamento (menor prego, maior desconto, melhor técnica ou contetido artistico, técnica e
prego, maior lance, no caso de leildo, maior retorno econdmico);

V - quantidade de unidade estimada para o periodo;

VI — valor estimado para a contratagéo ou registro de prego;

VII — data estimada para a celebragéo do contraio;

VIl - modalidade de licitacdo a ser adotada (pregdo, concorréncia, concurso, leildo, didlogo competitivo);
IX — servigo continuo ou néo;
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X — necessidade de capacitagdo especifica dos agentes publicos que conduziréio o certame e fiscalizagdo

do contrato;

XI - vinculagéo de dependéncia de outro item (especificagdo técnica); Processo: /200 1|20 25
XIl - objetivos estratégios e justificativas para a contratagso; IS.: 4¢3

Xl - outras informagdes pertinentes; _ Rubrica: ZF

XIV — estagio do procedimento.

Paragrafo Unico — O Plano de Contratagdes Anual de que trata este artigo sera divulgado e mantido a
disposigéo do pablico no portal eletrdnico do Municipio e seré fiscalizado o seu cumprimento pelos 6rgéos
fiscalizadores intemos e externos.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 49 O Estudo Técnico Preliminar € documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratag@o que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e dé base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto bésico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagéo;

Art. 50 O estudo técnico preliminar a que se refere o artigo 16 devera evidenciar o problema a ser resolvido
e a sua melhor solugédo, de modo a permitir a avaliagédo da viabilidade técnica e econdmica da contratagao,
e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstragdo da previsdo da contratagdo no piano de contratagbes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo,

Ill - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memoérias de calculo e dos
documentos que |hes d&o suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagfes, de modo a
possibilitar economia de escals;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das altemativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugédo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitérios referenciais, das memérias de
calculo e dos documentos que |he ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragéo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas @ manutengéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou n&o da contratagéo;

. IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive
quanto & capacitacéo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIlI - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter aov menos os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, Vill e
Xlll do capput deste artigo e, quando ndo contempiar os demais elementos previstos no referido paragrafo,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejulzo para a aferigdo dos padroes de desempenho e
qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos

Assinado eletronicamenie por: Marlene Silva Miranda - CPF: ***.171.463-"" em 24/03/2023 15:33:53 - IP com n*: 192.168.0.107 “
Autenticagio em: www.homlugar.ma.gov.br/diariooficial.php?id=1922

aDOM www.bomiugar.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA | EXECUTIVO | DIARIO OFICIAL - NOUMERO: 059/2023 - 24/03/2023

Art. 51 E da unidade requisitante a responsabilidade de elaboragdo do estudo técnico preliminar e dos
demais atos auxiliares que integram a fase preparatéria do procedimento de compra e licitagdo, que podera
contar com auxilio de profissionais especializados,.tais como:
| - engenheiros e arquitetos;

Il - farmacéuticos, bioguimicos, biomédicos e outros;

Il - odontélogos, nutricionistas, médicos em suas respectivas areas de autuagao; |Processo: JEIVL IO I3
IV — mecanicos, tecnélogos e outros profissionais técnicos; Is.” 18U

V - pedagogos, psicélogos, inspetores e outros profissionais da 4rea; s g

VI - advogados, administratores, contadores e outros profissionais técnicos; Rubrica:
VIl - outros especialistas para descri¢do dos produtos, servigos e apoio técnico.

CAPITULO IX
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 52 O Municipio elaborara catélogo eletrdnico de padronizagédo de compras, servicos e obras, o qual
podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 de menor prego ou o de maior desconto
e contera toda a documentagéo e os procedimentos préprios da fase interna de licitagbes, assim como as

especificagbes dos respectivos objetos.

§ 1° . Enquanto néo for elaborado o catélogo eletrdnico a que se refere o caput, seré adotado, nos termos
. do art. 19, I, da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, os Catadlogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administragéo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou 0 que vier a substitui-los.

§ 2° A ndo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o caput devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo licitatério.

CAPITULO X
DOS ITENS DE CONSUMO

Art 53. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdo ser dequalidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigao de
artigos de luxo.

§ 1° Para fins do disposto neste Decreto, considera -se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade -renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentagéo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade -renda da demanda;
lll - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condiges de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deforméavel, de modo irrecuperdvel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragéo ou a perda de suas
condigbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em oufro bem, ainda que suas caracteristicas originais
sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrele prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria -prima ou matéria intermediaria para a
geragéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo enfre a variagdo percentual da quantidade demandada e a
variagao percentual da renda média.
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§ 2° O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso
I, § 1° do caput do art. 53:

| - relatividade econdmica - varidveis econdmicas que incidem sobre o pre¢o do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em fungéo de
aspectos como:

a) evolugéo tecnoldgica; Processo:/209c04 | 20 .20
b) tendéncias sociais; Fls.: A8S
c) alteragbes de disponibilidade no mercado; e Rubrica: v~

d) modificagbes no processo de suprimento logistico.

§ 3° Néo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigdo do inciso |, §
1° do caput do art. 53;

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza;
ou =

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao ou da entidade.

§ 4° E vedada a aquisigdo de bens de consumo.enquadrados como bens de Iuxo, nos termos do disposto
. neste Decreto.

§ 5° As unidades de contratagcdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as unidades técnicas,
identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de demandas antes

da elaboragdo do plano de contratagSes anual de que trata o _inciso VII do caput do art. 12 da Lei n® 14,133,
de 2021.

§ 6° Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do disposto no
caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para supresséao
ou substituigdo dos bens demandados.

§71° . Na especificagdo de itens de consumo, a Administragdo buscard a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatéria & demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 8° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego,
superior ao necessario para a execugdo do objeto e satisfagdo das necessidades da Administracédo
Municipal.

CAPITULO XI
PESQUISA DE PREGCOS

Art. 54. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os pardmetros previstos no
. § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplicdveis, no que couber.

Paragrafo Unico. Nas contratagdes diretas por .Inexlgibtlldade ou por dispensa, observar -se-a o disposto no
§ 4° do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 55. Adotar-se-a, para a obtengdo do prego estimado, célculo que incida sobre um conjuntode trés ou
mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 dalLei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentese os excessivamente elevados.

§ 1° Dos pregos obtidos a partir dos par@metros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o valor estimado sera definido com base no melhor prego obtido na pesquisa de pregos.

§ 2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados, levando sempre em consideragdo a variagdo do mercado no
periodo de aquisi¢do e 0 posicionamento geogréfico do Municipio para efeito de entrega.

§ 3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, serd
acompanhada da devida motivacéo.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés
pregos, desde que devidamente justificada nos autos.
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Art. 56 Na pesquisa de preco realativa as contratagdes de prestagéo de servicos com dedicagdo de méao
de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o dispositivo da Instrucéo
Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Munistério da Economia.

Art. 57 Na elaboragdo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a serem realizadas
em ambito municipal, quando se tratar de recursos préprios, observar -se-4 como parametro normativo, no
que couber, o dispositivo no Decreto Federal n® 7.983 de 8 de abril de 2013, que estabelece regras e
critérios para elaboragédo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia.

Paragrafo Unico. No processo licitatério para contratagéo de obras e servigos de engenharia, observar -se-
4 o disposto no § 2° do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Processo:/J090eL |30 23
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GAFITILO XN Rubrica: =

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 58. Nas contratagbes de obras, servigos e fomecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagcdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis)
meses, contado da celebragdo do contrato, adotando -se como pardmetro normativo para a elaboragéo do
programa e sua implementagéo, no que couber, o disposto no Decreto Federal N° 11.129, de 11 de Julho
de 2022.

. Paragrafo Gnico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagdo de
programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo de
sangbes administrativas em fungdo de inadimplemento de obrigagdo contratual, observado o contraditério e
ampla defesa.

CAPITULO X1l
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 59. Nas licitagbes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagéo de servigos terceirizados
em regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, o edital poder4, a critério da autoridade que o expedir,
exigir que até 5% da mao de obra responsével pela execugdo do objeto da contratagéo seja constituido por
mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a
exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatério.

CAPITULO Xiv
LEILAO
. Art. 60. Nas licitagbes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes procedimentos
operacionais:

| - realizag@o de avaliag8o prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos seus
precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacgéo.

Il - designagdo de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual contard com uma equipe
de apoio, ou, alternativamente, contratagdo de um leiloeiro oficial, para conduzir as negociagbes em sesséo
publica, decidindo com fundamento nas normas legais e no edital de convocagao.

Ill - elaboracdo do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre descrigdo dos bens, seus
valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados,
condicdo para participagéo, dentre outros.

IV - realizagdo da sesséo publica em que ser@o recebidos os lances e, ao final, declarados os vencedores
dos lotes licitados.

§ 1° O leildo néo exigiré registro cadastral prévio, néo teré fase de habilitagdo e deverd ser homologado
assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante
vencedor, na forma definida no edital.
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§ 2° A sessdo publica poderd ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegure a
integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

Art. 61 Na alienagéo de sucatas oriunda de bens publicos serdo leiloadas por lotes, mediante avaliagéo
prévia,

Art. 82 Os bens leiloados deverdo estar regulares e desafetados, ndo sendo permitida a inclusdo em edital
de responsabilidade do licitante regularizar bens aliendados.

Art. 63 Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n® 101/2000, é vedada a aplicagéo da receita de capital
derivada na alienagdo de bens e direitos que integram o patrimonio publico para o financiamento da
despesa corrente.

Processo:/20q 004 20 35

Fls.: 452
CAPITULO XV =S

Rubrica:
CICLO DE VIDA O OBJETO LICITADO

Art. 64. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado,
poderao ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para a Administragéo Publica Municipal.

- § 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragéo Publica, considerado todo o ciclo
@ e vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratagZo, a partir da
elaboragéo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutecgdo, utilizagéo, reposigéo, depreciagdo e impacto ambiental,
poderéo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores, séries estatisticas
disponiveis, informagdes constantes de publicagbes especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos
ou eventualmente previstos em legislagéo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Art. 65 Os bens definidos como permanentes nos termos do § 2° do art. 15 da Lei 4.320/64 e Portaria STN
n°® 448/2002, serdo descritos e classificados no processo licitatério e seu tombamento ocorrerd no momento
do seu cadastro, com todas as suas especificagbes, conforme cadastro no processo de compra ou
licitagdo.

§ 1° No cadastro do bem permanente obrigatoriamente serd identificado os agentes responsaveis pela sua
administragéo e responsavel pela sua guarda, nos termos do art. 94 da lei n° 4.320/64.

§ 2° Na definigdo de material permanente sera aquele que, em razdo de seu uso ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

-~ CAPITULO XVI
JULGAMENTO POR TECNICA E PREGO

Art. 66. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execugdo de contratos com a
Administragéo Publica devera ser considerado na pontuagéo técnica.

Paragrafo Gnico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicdvel o disposto nos §§ 3° e 4° doart. 88 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a forma de céalculo da
pontuagao técnica.

CAPITULO XViI
CONTRATAGAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 67. O processo de gestdo estratégica das contratagoes de software de uso disseminado no Municipio,
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pessoa e, quando cabivel, de autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - Para efeito de verificagdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de contratagdo de obras e
servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico -profissional e técnico operacional poderdo ser
substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, ou entrega do objeto de caracteristica
semelhante, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugéo de objeto
compativel com o licitado, ou o fornecimento do objeto compativel com o licitado, bem como, atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado atestando a execugdo de servigo ou
fornecimento do objeto de caracteristica semelhante, desde que, em qualquer caso, o Agente de
Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

§ 3.° - Na documentagéo de que trata o inciso | do art. 67 da Lei Federal n° 14.133 de 2021, n&o seréo
admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente, tenham dado
causa a aplicacéo das sangbes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, em decorréncia de orientagio proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional
de sua responsabilidade.

§ 4.° - As habilitagdes fiscal, social e trabalhista sera exigida na forma dos arts. 68, e paragrafos da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5.° - A habilitagdo econdmico-financeira serd exigida na forma dos arts. 69, seus incisos e paragrafos da

H 0
Lei Federal n.° 14.133, de 2021. Processo:fML“‘zi{Q‘o n
Fls.: 189
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CAPITULO XXI

PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 74. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagbes municipais, observar -se-3
como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o dispsto na Instrugdo Normativa n°
03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestio do Munistério da Economia.

CAPITULO XXIi
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 75. Em ambito municipal, é permitida a adogéo do sistema de registro de pregos para contratagéo de
bens e servigos comuns, inclusive de obras e servigos de engenharia.

Art. 76 O sistema de registro de pregos poderd, ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um érgéo ou
entidade.

Paragrafo Unico Na utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos para contratagdo direta por meio de
dispensa e inexigibilidade de licitagédo, estas serdo processadas dentro de suas regras, que concluira com a
ata de registro de prego, para ocorrer a possivel contratagdo posteriormente.

Art. 77. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo ser adotadas
também nas modalidades de PregZo ou Concorréncia.

Art. 78. Nos casos de licitagdo para registro de pregos, o 6rgéo ou entidade promotora da licitagao dever3,
na fase de planejamento da contratagéo, divulgar aviso de intengéo de registro de pregos - IRP, concedendo
o prazo minimo de 8 (oito) dias Gteis para que outros érgéos ou entidades registrem eventual interesse em
participar do processo licitatorin. i

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgdo ou entidade
gerenciadora for o Unico contratante.

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.
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§ 2° Cabe ao érgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitard ou recusaré o pedido de participago.

§ 3° Na hipétese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase daiRP, o
edital devera ser ajustado de acordo com cquanhtat:vo total a ser licitado.

Art. 79. A ata de registro de precgos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo desde que comprovada a vantajomdade dos pregos registrados.

Art. 80. A ata de reglstro de prac;:os n&o sera objeto de reajuste, repactuagéo, reviséo, ou supresséo ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejufzo da incidéncia desses instit
decorrente, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 81. O registro do fomepedpr’ sera cancelado quando:
| - descumprir as condigbes da ata de registro da precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tomar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos lii ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de

Processo:1)09004-| X0 2, |
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2021.
. Paragrafo Gnico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 82. O cancelamento do registro de pregus ‘ambém podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

| - por razdo de interesse publico; ou
Il - a pedido do fomecedor.
CAPITULO XXl

CREDENCIAMENTO

Art. 83. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagéo:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a Administragdo a realizagdo de

contratagdes simultdneas em condi¢gdes padronizadas;

Il - com selegéo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado esté a cargo do beneficiario

direto da prestagao;

il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagéo e das condigdes de

contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagéo.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que devera conter as
. condigbes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista de credenciados,

desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragcéo fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condigoes de
reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficiario direto do
servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita peia administragéo, o instrumento convocatério devera fixar a
maneira pela qual sera feita a distribuigdo dos senm;os. desde que tais critérios sejam aplicados de forma
objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagdo dos interessados ndo podera ser inferior a 30
(trinta) dias.

CAPITULO XXIV

PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE
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Art. 84. Adotar-se-4, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestagdo de Interesse observando-se,
como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015,
que dispde sobre o procedimento de manifestagdo de interesse a ser observado na apresentagdo de
projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado a serem
utilizados pela administragio publica.

Processo: 12@90d1 | 20 23
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Art. 85. O Orgdo devera utilizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes.

§ 1° A Administragéo podera realizar licitagéo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios, as
condigBes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos
para o cadastramento.

§ 2° Na hipétese a que se refere o § 1° deste artigo, serd admitido fornecedor que realize seu cadastro
dentro do prazo previsto no edital para apresentagéo de propostas.

CAPITULO XXVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 86. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares poderdo adotar a
forma eletrnica. Permitida assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletronico, mediante
certificado digital emitido em &mbito da Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira (ICP -Brasil)

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagGes, as assinaturas eletronicas apostas no
contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes
subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragio devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certides negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas e junts -las ao respectivo processo.

CAPITULO XXVII
SUBCONTRATAGAO

Art. 87. A possibilidade de subcontratagéo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou no
instrumento de contratagéo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve,
ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagéo.

§ 1° E vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou jurfdica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéona licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou
na gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitag&o.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto, entendida esta como o
conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo técnico-operacional, foi exigida apresentagdo
de atestados com o objetivo de comprovar a execugdo de servigo, pela licitante ou contratada, com
caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicacéo de produtos que n&o sejam de fabricagdo prépria ndo
deve ser considerada subcontratagao.
CAPITULO XXVl
RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 88. O objeto do contraio sera recebido:
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| - em se tratando de obras e servigos: BBV _
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicag&o escrita do contratado de término da execugao;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser supenor a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocat

Processo: 2904 20 25 |

| - em se tratando de compras:
Fls.: 492

a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicagio escrita do contratado; i ==

uprica,
b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do Lamd:mmsmmmaic
aceitagdo, em até 10 (trinta) dias da comunicag&o escrita do contratado.

Paragrafo Unico O edital ou instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, poder4 prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser dispensado o
recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou
demais contratagSes que ndo apresentem riscos consideraveis 8 Administracao.

CAPITULO XXK
"SANGOES
Art. 89. Observados o coniraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 dalei n°
. 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou pela
autoridade maxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundagéo.

CAPITULO XXX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 90 No ambito municipal, enquanto ndo adotar o Portal Nacional de Contratagdo Publica (PNCP),
conforme o art. 176 da Lei n°® 14.133/2021, a divulgag@o dos atos exigidos pela citada lei, sera o Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) e ainda:

| - publicar, em diario oficial, as informagbes gue esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletr8nico
oficial, admitida a publicag&o de extrato;

Il - disponibilizar a verséo fisica dos documentos em suas reparticGes, vedada a cobranga de qualquer
valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de documento, que nio sera superior ao
custo de sua reprodugédo gréafica.

Art. 91. A Secretaria Municipal de Administragdo podera editar normas complementares ao disposto neste
Decreto e disponibilizar informagtes adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos de artefatos
necessarios a contratagéo.

. Art. 82. Nas referéncias & utilizacéo de atos normativos federais como pardmetro normativo municipal,
considerar-se-a a redagéo em vigor na data de publicagéo deste Decreto.

Art. 93. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE BCM LUGAR - MA, EM 24 DE MARCO DE 2023

MARLENE SILVA MIRANDA
PREFEITA MUNICIPAL
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